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ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ  МІСЬКОГО ГОЛОВИ
04.08.2026                                              м.Покров                              № Р-134/06-34-26
Про затвердження Положення про уповноважену особу з питань закупівель у новій редакції та визначення особи за організацію та проведення
закупівель у виконавчому комітеті Покровської міської ради Дніпропетровської області


Відповідно Закону України "Про публічні закупівлі" зі змінами та                керуючись ст.42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

ЗОБОВ’ЯЗУЮ:  

1. Затвердити Положення про уповноважену особу з питань закупівель у новій редакції, що додається.


2. Призначити головного спеціаліста відділу бухгалтерського обліку
БІЛОУС Лілю Валеріївну уповноваженою особою за організацію та проведення
закупівель у виконавчому комітеті Покровської міської ради Дніпропетровської області.

3. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження від 12.01.2022 №Р-6/06-34-22 «Про затвердження Положення про уповноважену особу у новій редакції» 


4. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету Вікторію АГАПОВУ.

Міський  голова                                                                 Олександр ШАПОВАЛ    
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження  міського голови

04.08.2026 № Р-134/06-34-26                                                                                                    













ПОЛОЖЕННЯ
про уповноважену особу з питань закупівель

у новій редакції

1. Загальні положення


1.1. Це Положення розроблено відповідно до Закону «Про публічні закупівлі» зі змінами (далі – Закон) і визначає правовий статус, загальні організаційні та процедурні засади діяльності уповноваженої особи з питань закупівель у виконавчому комітеті Покровської міської ради Дніпропетровської області.


1.2. Уповноважена особа з питань закупівель у виконавчому комітеті Покровської міської ради Дніпропетровської області (далі - Уповноважена особа) — це посадова особа виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області, яка визначена відповідальною за організацію та проведення закупівель.

1.3. Метою діяльності уповноваженої особи  є організація та проведення закупівлі згідно із Законом в інтересах виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області на засадах об'єктивності та неупередженості.


1.4. Уповноважена особа для здійснення своїх функцій, визначених Законом, підтверджує свій рівень володіння необхідними (базовими) знаннями у сфері публічних закупівель на веб-порталі Уповноваженого органу з питань закупівель (інформаційно-телекомунікаційної системи "Prozorro") шляхом проходження безкоштовного тестування.

1.5. Уповноважена особа у своїй діяльності керується Законом, іншими нормативно-правовими актами з питань публічних закупівель, цим Положенням та іншими нормативно-правовими актами України.
2. Організація діяльності уповноваженої особи


2.1. Уповноважена особа призначається розпорядженням міського голови. 

2.2. У разі виникнення реального чи потенційного конфлікту інтересів у Уповноваженої особи, вона не має права брати участь у прийнятті рішення та повинна письмово повідомити про такий факт міському голові та начальнику відділу з питань запобігання та протидії корупції виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області. 
 Конфлікт інтересів в рамках цього Закону вважається наявність приватного інтересу у Уповноваженої особи, який діє від імені замовника і бере участь у проведенні закупівлі або може вплинути на результати цієї закупівлі, що може вплинути на об’єктивність чи неупередженість прийняття рішень або на вчинення чи невчинення дій під час проведення закупівлі, та/або наявність суперечності між приватним інтересом Уповноваженої особи та її службовими чи представницькими повноваженнями.

2.3. На період відсутності уповноваженої особи (під час перебування на лікарняному, у відрядженні або відпустці) начальник відділу бухгалтерського обліку - головний бухгалтер виконує обов'язки  уповноваженої особи .
3. Взаємодія учасників закупівельної діяльності

3.1. Взаємодія між уповноваженою особою, структурними підрозділами, посадовими особами виконавчого комітету та іншими учасниками закупівельної діяльності здійснюється з метою своєчасного, ефективного та безперервного забезпечення потреб виконавчого комітету Покровської міської ради товарами, роботами і послугами відповідно до вимог законодавства у сфері публічних закупівель.

3.2. Ініціатор закупівлі забезпечує підготовку та подання уповноваженій особі документів, необхідних для організації закупівлі, зокрема:


- службової (доповідної) записки щодо потреби у проведенні закупівлі;


- технічної специфікації предмета закупівлі;


- обґрунтування очікуваної вартості;


- інформації щодо джерела фінансування;


- інформації щодо умов, форми та строків оплати;


- інших документів, необхідних для проведення закупівлі;


- у разі прийняття Комісією Антимонопольного комітету України з розгляду скарг про порушення законодавства у сфері публічних закупівель рішення про задоволення скарги — надає уповноваженій особі обґрунтовані пояснення, уточнення до технічної специфікації та інші документи й інформацію, необхідні для виконання рішення Комісії та усунення виявлених порушень.

3.3. Уповноважена особа на підставі інформації, наданої ініціатором закупівлі:


- визначає код предмета закупівлі відповідно до вимог законодавства;


- перевіряє документи на відповідність законодавству у сфері публічних закупівель;


- у разі необхідності повертає їх на доопрацювання із зазначенням причин;


- організовує та проводить закупівлю відповідно до Закону України «Про публічні закупівлі» та інших нормативно-правових актів. 

3.4. Відповідальність за достовірність, повноту та обґрунтованість технічних, якісних і кількісних характеристик предмета закупівлі, визначення потреби, очікуваної вартості, умов поставки, виконання робіт чи надання послуг, а також умов оплати несе структурний підрозділ (ініціатор закупівлі), який підготував відповідні документи.

3.5. Для здійснення закупівель без використання електронної системи закупівель відповідно до пунктів 9 та 13 Особливостей, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 12.10.2022 № 1178, уповноважена особа готує обґрунтування укладення договору без використання електронної системи закупівель за формою, затвердженою розпорядженням міського голови.

3.6. Погодження обґрунтування укладення договору без використання електронної системи закупівель відповідно до пунктів 9 та 13 Особливостей здійснюється секретарем міської ради, заступниками міського голови з виконавчої роботи або керуючим справами виконавчого комітету відповідно до розподілу функціональних повноважень та вимог розпорядження міського голови.


3.7. Підготовка, погодження та подання документів для здійснення закупівель відповідно до пунктів 9 та 13 Особливостей здійснюється у загальному порядку, визначеному для проведення закупівель виконавчого комітету Покровської міської ради.
4. Засади діяльності та вимоги до уповноваженої особи


4.1. Рішення уповноваженої особи оформлюються протоколом із зазначенням дати прийняття рішення, який підписується уповноваженою особою.


4.2. Уповноважена особа повинна мати вищу освіту, як правило юридичну або економічну освіту, та базовий рівень знань у сфері публічних закупівель.


4.3. Уповноважена особа повинна дотримуватися принципів доброчесності та діяти на основі етичних міркувань, передбачених настановами щодо етичної поведінки під час здійснення публічних закупівель.


4.4. Залежно від обсягів та предмета закупівлі Уповноваженій особі доцільно орієнтуватися, зокрема, у таких питаннях:


- в основах сучасного маркетингу, кон'юнктурі ринків товарів, робіт і послуг та факторах, що впливають на її формування, а також джерелах інформації про ринкову кон'юнктуру;


- у чинних стандартах та технічних умовах товарів, робіт і послуг, які закуповуються виконавчим комітетом Покровської міської ради Дніпропетровської області;


- у видах, істотних умовах та особливостях укладення догорів про закупівлю товарів, робіт і послуг тощо.


4.5. До основних завдань (функцій) Уповноваженої особи належать:


- планування закупівель в електронній системі закупівель;


- проведення попередніх ринкових консультацій з метою аналізу ринку;


- здійснення вибору процедури закупівлі;


- проведення закупівель;


- забезпечення укладання рамкових угод;


- забезпечення рівних умов для всіх учасників, об'єктивний та чесний вибір переможця закупівлі;


- забезпечення складання, затвердження та зберігання відповідних документів з питань публічних закупівель, визначених Законом;


- забезпечення оприлюднення в електронній системі закупівель інформації, необхідної для виконання вимог Закону;


- забезпечення надсилання в електронному вигляді до органу оскарження інформації, документів та матеріалів щодо проведення закупівель у разі отримання запиту від органу оскарження;


- взаємодія з органами, що здійснюють контроль у сфері публічних закупівель під час виконання ними своїх функцій відповідно до законодавства;


- здійснення інших дій, передбачених Законом, трудовим договором (контрактом) або розпорядчим рішенням замовника;


- на вимогу заступників міського голови відповідно до розподілу функціональних повноважень надавати документи, пояснення та іншу інформацію, необхідні для здійснення вибіркових перевірок умов проведення закупівель.
5. Права та обов'язки уповноваженої особи


5.1. Уповноважена особа має право:


- проходити навчання з питань організації та здійснення публічних закупівель, у тому числі дистанційне, що здійснюється за допомогою мережі інтернет;


- брати участь у плануванні видатків і визначенні потреби в товарах, роботах і послугах, що закуповуватимуться;


- запитувати та отримувати рекомендації та інформацію від суб'єктів господарювання для планування та підготовки до проведення закупівель;


- вимагати та отримувати від посадових осіб і підрозділів виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області інформацію та документи, необхідні для виконання завдань (функцій), пов'язаних з організацією та проведенням закупівель;


- приймати рішення, узгоджувати проекти документів, зокрема проект договору про закупівлю з метою забезпечення його відповідності умовам закупівлі;


- брати участь у нарадах, зборах з питань, пов'язаних з виконанням її функціональних обов'язків;


- надавати роз'яснення та консультації структурним підрозділам виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області з питань, що належать до компетенції уповноваженої особи;


- ознайомлюватися з документами, що визначають права та обов'язки уповноваженої особи (осіб);


- вносити пропозиції міському голові щодо організації закупівельної діяльності;


- здійснювати інші дії, передбачені законодавством.


5.2. Уповноважена особа зобов'язана:


- дотримуватися законодавства у сфері публічних закупівель та цього Положення;


- організовувати та проводити закупівлі;


- забезпечувати рівні умови для всіх учасників закупівель, об'єктивний вибір переможця;


- у встановленому Законом порядку визначати переможців закупівель.


- отримати КЕП і застосовувати його при користуванні електронною системою закупівель відповідно до вимог Закону та законів України «Про електронні документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги».


- здійснювати оприлюднення інформації в електронній системі закупівель;

- оприлюднювати в електронній системі закупівель документів, на підставі яких укладено додаткові угоди щодо збільшення ціни за одиницю товару. 


5.3. Уповноважена особа несе персональну відповідальність:


- за повноту та достовірність інформації, що оприлюднюється на веб-порталі Уповноваженого органу з питань закупівель (інформаційно-телекомунікаційної системи "Prozorro");

- за порушення вимог, установлених Законом та нормативно-правовими актами, прийнятими на його виконання.


- за внесення до електронної системи закупівель персональних даних та їх оновлення.

Начальник відділу бухгалтерського

обліку -  головний бухгалтер                                                            Євген МОРОЗ
