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ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РІШЕННЯ
26.08.2026                                           м.Покров                               № 385/06-53-26
Про затвердження Порядку використання службових автомобілів, для поїздок пов’язаних із службовою діяльністю, що перебувають на балансі виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області у новій редакції та переліку посад, яким дозволено використовувати службові автомобілі у вихідні, святкові та неробочі дні для виконання невідкладної і непередбачуваної роботи відповідно до повноважень, покладених на органи місцевого самоврядування



Відповідно до пункту 20 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», керуючись постановою Кабінету Міністрів України від 04.06.2003 №848 «Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями» для забезпечення раціонального використання службових автомобілів для здійснення повноважень посадовими особами виконавчого комітету міської ради, з метою своєчасного, оперативного виконання завдань, невідкладної і непередбачуваної роботи відповідно до повноважень, покладених на органи місцевого самоврядування, а також забезпечення належного порядку у використанні службових автомобілів виконавчого комітету Покровської міської ради, виконавчий комітет

ВИРІШИВ:


1. Затвердити Порядок використання службових автомобілів, для поїздок пов’язаних із службовою діяльністю, що перебувають на балансі виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області у новій редакції , що додається.



2. Затвердити перелік посад, яким дозволено використовувати службові автомобілі у вихідні, святкові та неробочі дні для виконання невідкладної і непередбачуваної роботи відповідно до повноважень, покладених на органи місцевого самоврядування, що додається.


3. Визначити, що особи за якими закріплено службові автомобілі мають право визначати необхідність здійснення службових поїздок посадовими особами та службовцями виконавчого комітету міської ради для виконання невідкладної і непередбачуваної роботи відповідно до повноважень, покладених на органи місцевого самоврядування.



4. Визнати таким, що втратило чинність рішення виконавчого комітету від 28.06.2023 №272/06-53-23 «Про затвердження Порядку використання службових автомобілів виконавчого комітету Покровської міської ради».



5. Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету Вікторію АГАПОВУ.

Міський голова 








                            Олександр ШАПОВАЛ 

ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконавчого комітету
26.08.2026 № 385/06-53-26
ПОРЯДОК
використання службових автомобілів,

для поїздок пов’язаних із службовою діяльністю, що перебувають на балансі 

виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області

у новій редакції
1. Загальні положення


1.1. Порядок використання службових автомобілів для поїздок, пов’язаних із службовою діяльністю у виконавчому комітеті Покровської міської ради Дніпропетровської області (далі – Порядок), розроблено на підставі постанови Кабінету Міністрів України від 04.06.2003 № 848 «Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями» (зі змінами), з метою раціонального використання службових автомобілів Покровської міської територіальної громади.

1.2. Виконавчий комітет Покровської міської ради Дніпропетровської області (далі виконавчий комітет) використовує службові автомобілі:
OPEL VEKTRA реєстраційний номер АЕ3707АХ

RENAULT DUSTER реєстраційний номер АЕ 9467 ТН.

ВАЗ-21099 реєстраційний номер АЕ 3399 АН

OPEL VEKTRA реєстраційний номер АЕ 7555 НР
ВАЗ 21043 реєстраційний номер АЕ 9897 ІР
2. Використання службового автомобіля



2.1. Службові автомобілі використовуються виключно для поїздок, пов’язаних з службовою діяльністю посадових осіб та з відома осіб, за якими закріплено автомобілі.


2.2. Службові автомобілі використовуються у межах робочого часу, встановленого Правилами внутрішнього розпорядку.

У вихідні, святкові та неробочі дні для виконання невідкладної і непередбачуваної роботи відповідно до повноважень, покладених на органи місцевого самоврядування згідно з чинним законодавством, а також під час службового відрядження службові автомобілі використовуються за розпорядженням міського голови.

2.3. Обслуговування службовими автомобілями посадових осіб виконавчого комітету та його структурних підрозділів та їх утримання здійснюється в межах асигнувань, передбачених у кошторисі.
 
2.4. Визнати керуючого справами виконавчого комітету відповідальною особою за дотриманням Порядку використання службових автомобілів, для поїздок пов’язаних із службовою діяльністю, що перебувають на балансі виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області у новій редакції


2.5. Право на керування службовим автомобілем мають водії автотранспортних засобів, які відносяться до працівників виконавчого комітету і мають відповідне посвідчення на право керування транспортним засобом, та медичну довідку відповідного зразка. 



2.6. Водіям службових автомобілів забороняється допускати до управління автомобілем сторонніх осіб.


2.7. Право керування службовим автомобілем у разі наявності відповідних документів має:


- міський голова;

- секретар міської ради;


- заступники міського голови;

- староста старостинського округу;
      
- керуючий справами виконавчого комітету.


2.8. Особи, що керують службовим автомобілем, повинні дотримуватись Правил дорожнього руху України .


2.9. Підставою для службового відрядження є належним чином оформлене розпорядження міського голови.


2.10. Документом обліку роботи службового автомобіля, витрачання палива та мастильних матеріалів є подорожній лист службового автомобіля. Виїзд службового автомобіля без подорожнього листа забороняється.



2.11. Оформлення та видачу подорожнього листа здійснює секретар міського голови. Подорожній лист реєструється в журналі видачі подорожніх листів. Оформлені подорожні листи зберігаються у відділі бухгалтерського обліку.


 
2.12. Після кожної поїздки посадова особа, в розпорядження якої надано автомобіль, у подорожньому листі водія автотранспортних засобів підтверджує особистим підписом час закінчення обслуговування та пробіг автомобіля.



2.13. Посадова особа, в розпорядження якої надано службовий автомобіль або керуючий справами виконавчого комітету має здійснювати контроль за його виїздом до місця стоянки та зафіксувати пробіг кілометрів за попередній день.



2.14. За своєчасність проведення технічного огляду службового автомобіля, технічний стан службового автомобіля, забезпечення його безпечної експлуатації відповідно до інструкції з експлуатації, догляд за кузовом і салоном автомобілів, підтримки їх у чистоті і сприятливому для тривалої експлуатації стані, заправлення пально-мастильними матеріалами, оформлення подорожніх листів, забезпечення своєчасної подачі автомобілів, транспортування на місце стоянки після закінчення робочого дня покладається на водіїв автотранспортних засобів, закріплених за відповідними службовими автомобілями та осіб з правом керування за якими закріплено автомобілі.


2.15. Про необхідність проведення технічного огляду та при потребі проведення ремонту, заміни вузлів та механізмів службового автомобіля водії автотранспортних засобів повідомляють керуючого справами виконавчого комітету.



2.16. Посадові особи, в розпорядженні яких надано службовий автомобіль та водії автотранспортних засобів повинні суворо дотримуватись використання лімітів палива.


2.17. Облік запчастин, паливно-мастильних матеріалів покладається на відділ бухгалтерського обліку.


2.18. Норми витрат палива на службові автомобілі виконкому становлять:

-  ВАЗ 21099 державний номер АЕ3399АН — 8 літрів на 100 км;


- OPEL VECTRA, державний номер АЕ7555НР — 9,9 літрів на 100 км.;


- OPEL VECTRA, державний номер АЕ3707АХ — 11,7 літрів на 100 км.;


- ВАЗ 21043, державний номер АЕ 9897 ІР — 8,8 літрів на 100 км.;

- RENAULT DUSTER державний номер АЕ 9467 ТН — 6,6 літрів на 100 км..


2.19. Збільшення ліміту витрат палива допускається за розпорядженням міського голови.


2.20. Списання пального та мастильних матеріалів проводиться відділом бухгалтерського обліку в межах норм, на підставі подорожніх листів згідно з пробігом службових автомобілів.


2.21. Наднормативне безпідставне споживання пального та мастильних матеріалів відшкодовується за рахунок винної особи.

3. Відповідальність за порушення при

використанні службового автомобіля



3.1. У випадку порушення встановленого порядку використання службових автомобілів проводиться службове розслідування для виявлення винних осіб.


3.2. Посадові особи, в розпорядженні яких надано службовий автомобіль та водії автотранспортних засобів, причетні до дорожньо-транспортної пригоди, повинні діяти відповідно до правил дорожнього руху України.


3.3. Особи, винні у скоєнні дорожньо-транспортної пригоди при використанні службових автомобілів несуть відповідальність відповідно до чинного законодавства України.
Начальник загального відділу 



                                                  Оксана ТОВКАНЬ
ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконавчого комітету
     26.08.2026 № 385/06-53-26
ПЕРЕЛІК 
посад, яким дозволено використовувати службові автомобілі

у вихідні, святкові та неробочі дні для виконання невідкладної і непередбачуваної

 роботи відповідно до повноважень, покладених на органи місцевого самоврядування
1. Міський голова – постійно;
2. Водії автотранспортних засобів;

3. Заступники міського голови з виконавчої роботи (за напрямками роботи)

4. Секретар міської ради.

5. Керуючий справами виконавчого комітету.

6. Староста Шолоховського старостинського округу.

Начальник загального відділу 



                  



Оксана ТОВКАНЬ
