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МІСЦЕВЕ САМОВРЯДУВАННЯ

ПОКРОВСЬКА МІСЬКА РАДА
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

МІСЬКОГО ГОЛОВИ
«07» червня 2016 р.                                                                                 № 158-р
Про  затвердження  Переліку 

адміністративних послуг, які надаються

через Центр надання адміністративних

послуг м.Покров  у новій редакції
______________________________

Відповідно до Закону України №888-VIII від 10.02.2015 «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України  щодо  розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних  послуг», Законів України «Про внесення змін до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та деяких інших законодавчих актів України щодо децентралізації повноважень з державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 834-VІІІ та «Про внесення змін до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» та деяких інших законодавчих актів України щодо децентралізації повноважень з державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» № 835-VІІІ» ,на підставі ст. 12  Закону України «Про адміністративні послуги», п.30 ст.20 Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо спрощення умов ведення бізнесу (дерегуляція)», розпорядження Кабінету Міністрів України          від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»,керуючись ст.42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», для створення зручних і доступних умов для отримання споживачами адміністративних послуг, вважаю за необхідне:

1.Затвердити  Перелік адміністративних послуг (утому числі документів дозвільного характеру), які надаються управліннями, відділами виконавчого комітету Покровської міської ради та органами виконавчої влади черезЦентр надання адміністративних послуг м. Покров у новій редакції (додаток 1).

2. Затвердити оновлені інформаційні та технологічні картки (додатки 1.1- 59.2).
3. Адміністратору – керівнику центру надання адміністративних послуг           (далі - ЦНАП) внести відповідні зміни на інформаційному стенді ЦНАП та забезпечити роботу Центру у відповідності до затвердженого регламенту.

4. Розпорядження міського голови від 28.05.2015 №138-р «Про внесення змін до Переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг м.Орджонікідзе» ввжати таким, що втратило чинність.

5. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника міського голови Чистякова О.Г.

Міський голова                                                                                  О.М.Шаповал
Клочковська І.В..,4-20-31

Додаток 1 

до розпорядження міського голови 

 від 07.06.2016р. № 158-р
ПЕРЕЛІК

адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	№

з/п
	Суб’єкт  надання адміністративної послуги /Назва адміністративної послуги

	                                                                 Відділ економіки

	1
	Дозвіл на передачу в оренду комунального майна 

	2
	Надання погодження на здійснення невід’ємних поліпшень орендованого об’єкту

	3
	Погодження режиму роботи суб’єктів господарювання, які здійснюють діяльність у сфері надання платних послуг

	Відділ архітектури та інспекції архітектурно – будівельного контролю

	4
	Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки

	5
	Дозвіл  на розміщення тимчасової споруди

	6
	Надання адресної довідки

	7
	Висновок до землевпорядної документації

	8
	Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

	9
	Отримання  будівельного паспорту забудови земельної ділянки

	10
	Дозвіл  на розміщення тимчасової споруди – індивідуального гаражу

	11
	Подання повідомлення про початок підготовчих робіт

	12
	Внесення змін до повідомлення про початок виконання підготовчих робіт

	13
	Подання повідомлення про початок будівельних робіт

	14
	Внесення змін до  повідомлення про початок будівельних робіт

	15
	Реєстрація декларації про початок виконання підготовчих робіт

	16
	Реєстрація декларації про початок виконання будівельних робіт

	17
	Зміна даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт

	18
	Видача дубліката  декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт

	19
	Видача дозволу на виконання будівельних робіт

	20
	Внесення змін до дозволу на виконання будівельних робіт

	21
	Видача дубліката дозволу  на виконання будівельних робіт

	22
	Реєстрація декларації про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта 

	23
	Реєстрація декларації про готовність до експлуатації об’єкта,який належить до I-III категорії складності

	24
	Реєстрація декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду 



	25
	Внесення змін до зареєстрованої декларації про готовність об’єкта до експлуатації 


	26
	Видача сертифіката у разі прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, який належить до IV  категорії складності 

	27
	Видача дубліката зареєстрованої декларації про готовність об’єкта до експлуатації 

	28
	Видача дубліката сертифіката 

	Відділ землекористування

	29
	Видача рішення про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність, в постійне користування та в оренду із земель державної та комунальної власності.

	30
	Видача рішення про поновлення договору оренди земельної ділянки

	31
	Видача рішення про продаж земельних ділянок комунальної власності.

	32
	Видача рішення про затвердження технічної документації  із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та надання у власність, в постійне користування, в оренду земельної ділянки,межі якої встановлені в натурі (на місцевості).

	33
	Видача рішення про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

	34
	Видача рішення про погодження викупу земельної ділянки та проведення її експертної грошової оцінки.

	35
	Видача рішення про передачу у власність, надання в постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності.

	36
	Видача рішення про розірвання  договору оренди земельної ділянки або припинення права постійного користування земельною ділянкою.

	Управління житлово-комунального господарства  та будівництва

	37
	Погодження клопотання щодо спеціального використання   природних ресурсів місцевого значення, клопотань про надання надр

у користування з метою геологічного вивчення, розробки родовищ корисних копалень місцевого значення

	38
	Надання згоди на перенесення поховання

	                                                              Реєстраційний відділ

	39
	 Надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців

	40
	Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	41
	  Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу,  які містяться в Єдиному    

  державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських   

  формувань 

	42
	Державна реєстрація фізичної особи-підприємця

	43
	Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця

	44
	Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації

	45
	Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи

	46
	Державна реєстрація створення юридичної особи

	47
	Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації

	48
	Державна реєстрація рішення про припинення юридичної особи


	49
	Державна реєстрація включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	50
	Державна реєстрація включення відомостей про фізичну особу – підприємця до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	51
	Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна.

	52
	Внесення запису про скасування державної реєстрації прав.

	53
	Внесення змін до записів  Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку з допущенням технічної помилки з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно

	54
	Внесення змін до записів  Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку з допущенням технічної помилки не з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно.

	55
	Державна реєстрація іншого речового права на нерухоме майно

	56
	Внесення змін до записів  Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку із зміною відомостей про нерухоме майно, право власності та суб'єкта цього права, інші речові права та суб'єкта цих прав, обтяження прав на нерухоме майно та суб'єкта цих прав, що містяться у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, які не пов'язані з проведенням державної реєстрації прав.

	57
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	58
	Державна реєстрація права власності на нерухоме майно

	59
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про осіб, які отримали відомості про зареєстровані права на нерухоме майно, що їм належить  та обтяження таких прав.

	60
	Державна реєстрація обтяження права на нерухоме майно(окрім обтяжень, накладених під час примусового виконання рішень)

	61
	Скасування запису Державного реєстру речових  прав на нерухоме майно

	62
	Реєстрація місця проживання особи

	63
	Зняття з реєстрації місця проживання особи

	64
	Реєстрація місця перебування особи

	65
	Оформлення та видача довідки про реєстрацію місця проживання або місця перебування особи

	         Орджонікідзевський  міський сектор ГУ Державной міграційної служби  України в    

                                                      Дніпропетровській області

	  66
	Оформлення та видача паспорта громадянина України

	67
	Оформлення та видача паспорта громадянина України у разі обміну замість пошкодженого, втраченого або викраденого

	68
	Вклеювання до паспорта громадянина України фотокартки при досягненні громадянином 25- і 45-річного віку (ПВР)

	             Управління Держгеокадастру у Нікопольському районі Дніпропетровської області

	69
	Державна реєстрація земельної ділянки з видачею витягу з Державного земельного кадастру

	70
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей (змін до них) про земельну ділянку

	71
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей про межі частини земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, сервітуту, з видачею витягу

	72
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей (змін до них) про землі в межах територій адміністративно-територіальних одиниць з видачею витягу


	73
	Державна реєстрація обмежень у використанні земель з видачею витягу


	74
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей про обмеження у використанні земель, встановлені законами та прийнятими відповідно до них нормативно-правовими актами, з видачею витягу


	75
	Виправлення технічної помилки у відомостях з Державного земельного кадастру, допущеної органом, що здійснює його ведення, з видачею витягу

	76
	Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі:

1) витягу з Державного земельного кадастру про:

- землі в межах території адміністративно-територіальних одиниць


- обмеження у використанні земель

- земельну ділянку


2) довідки, що містить узагальнену інформацію про землі (території)


3) викопіювань з кадастрової карти (плану) та іншої картографічної документації

	77
	Видача довідки про: 

1) наявність та розмір земельної частки (паю) 

2) наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання)

	78
	Видача відомостей з документації із землеустрою, що включена до Державного фонду документації із землеустрою

	79
	Видача довідки з державної статистичної звітності про наявність земель та розподіл їх за власниками земель, землекористувачами, угіддями


	80
	Видача витягу з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки

	                    Орджонікідзевський МВ ГУ ДСНС України у Дніпропетровській області

	81
	Декларація відповідності матеріально-технічної бази суб’єкта господарювання вимогам законодавства з питань пожежної безпеки

	Сектор з безпеки дорожнього руху Нікопольського відділу ГУ НП в Дніпропетровській області

	82
	Дозвіл на рух великогабаритних та великовагових транспортних засобів автомобільними дорогами, вулицями, залізничними переїздами

	83
	Дозвіл на перевезення небезпечних вантажів


Керуючий справами виконкому                                                                   Г.М.Відяєва
                         Додаток  1.1. 
до   розпорядження міського голови 

               від 07.06.2016 р. № 158-р
     ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Дозвіл на передачу в оренду комунального майна

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ економіки виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 



	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 207

тел..(05667) – 4-22-44

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net


	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Конституція України, Закон України «Про місцеве самоврядування  в  Україні», Господарський кодекс України, Цивільний кодекс України, Закон України «Про оренду державного та комунального майна».

	5.
	Акти органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради № 9 від 22.07.2011р. «Про затвердження Положення про порядок передачі в оренду майна, яке належить до комунальної власності територіальної громади м. Орджонікідзе»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.

	7.
	Перелік документів
	 Заява на ім’я міського голови;

 Для юридичних осіб:

1.копії установчих документів, завірених власною печаткою;

2.копія виписки з ЄДР  реєстрації юридичних та фізичних осіб-підприємців;

3.копію довідки про взяття на облік платника податків;

4.копію ліцензії на здійснення юридичною особою окремого виду діяльності, якщо це передбачено  законом; 

Для фізичних осіб-підприєців

1. копія виписки з ЄДР  реєстрації юридичних та фізичних осіб-підприємців;
2. копію довідки про взяття на облік платника податків 
    Для громадян:

1.копія паспорта (1,2,11стор.)

Копія довіреності ( у разі подання заяви уповноваженою особою) та документів що посвідчують уповноважену особу. 

	8.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	9.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	 до 30 днів, при умові розгляду питання на сесії , або на засіданні виконкому міської ради

	11.
	Перелік підстав для відмови 
	Неповний перелік поданих документів

	12.
	Результат надання послуги
	В разі позитивного рішення – дозвіл на укладання договору оренди на приміщення комунальної власності, або погодження на укладання договору оренди індивідуально визначеного комунального майна. У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь

	13. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки  або поштове відправлення. 


                 Керуючий  справами  виконкому
                          
Г.М.Відяєва

     



Додаток  1.2.
 до розпорядження міського голови
                               від 07.06.2016 р. № 158-р

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Дозвіл на передачу в оренду комунального майна

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1.Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАПу.

Заява реєструється в установленому порядку та подається на візування до міського голови з подальшою передачею виконавцю послуги.

1.2. Опрацювання звернення:

 Відділ економіки виконавчого комітету Покровської міської ради

- отримує необхідну інформацію від балансоутримувача об’єкту оренди (розрахунок орендної плати, висновок незалежної експертної оцінки об’єкту);

- розглядає звернення та пакет документів заявника, готує  на розгляд засідання конкурсної комісії (засідання сесії міської ради).

- оформлює результат: складає протокол та формує дозвіл.

1.3. Реєстрація дозволу та видача відповіді заявнику (поштове відправлення) адміністратором ЦНАПу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Заступник міського голови   (каб.311, тел. № 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ економіки виконавчого комітету Покровської міської ради (каб.207,тел. № 4-22-44,4-26-60)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)     

Від 3 до 30діб


         Керуючий  справами  виконкому



     
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                     Додаток  2.1.



                                                                                                                        до розпорядження міського голови  

                                                                                                                              від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання погодження на здійснення невід’ємних поліпшень орендованого об’єкту

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ економіки виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 207

тел..(05667) – 4-22-44

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Конституція України, Закон України «Про місцеве самоврядування  в  Україні», Господарський кодекс України, Цивільний кодекс України, Закон України «Про оренду державного та комунального майна», наказ Фонду Державного майна України «Про затвердження Порядку надання орендарю згоди орендодавця державного майна на здійснення невід’ємних поліпшень орендованого державного майна».

	5.
	Акти органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради № 9 від 22.07.2011р. «Про затвердження Положення про порядок передачі в оренду майна, яке належить до комунальної власності територіальної громади м. Орджонікідзе»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.

	7.
	Перелік документів
	-Заява на ім’я міського голови з описом передбачуваних поліпшень та їх доцільність;

-Акт обстеження орендованого об’єкту складений орендодавцем та орендарем з відображенням балансової вартості об’єкту;

-Проектно-кошторисна документація (за умови відшкодування проведених робіт орендарю).

 -Копія довіреності ( у разі подання заяви уповноваженою особою) та документів що посвідчують уповноважену особу. 

	8.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	9.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	10.
	Строк надання послуги
	 до 30 днів, при умові розгляду питання на сесії , або на засіданні виконкому міської ради

	11.
	Перелік підстав для відмови 
	Неповний перелік поданих документів

	12.
	Результат надання послуги
	В разі позитивного рішення – погодження на здійснення невід’ємних поліпшень орендованого об’єкту. У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь

	13. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення. 


               Керуючий  справами  виконкому                                          Г.М.Відяєва
                                    Додаток 2.2                        

                    до розпорядження міського голови  
                    від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання погодження на здійснення невід’ємних поліпшень орендованого об’єкту

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1.Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАПу.

Заява реєструється в установленому порядку та подається на візування до міського голови з подальшою передачею виконавцю послуги.

1.2. Опрацювання звернення:

Відділ економіки виконавчого комітету Покровської міської ради:

- отримує необхідну інформацію від балансоутримувача об’єкту оренди ;

- розглядає звернення та пакет документів заявника, готує на розгляд засідання виконкому;

- оформляє результат: виготовлення копії рішення виконкому або письмової відповіді.

1.3. Видача результату звернення заявнику-копія рішення виконкому (поштове відправлення) адміністратором ЦНАПу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг  або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Заступник міського голови  (каб.311, тел.№ 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ економіки виконавчого комітету Покровської міської ради(каб.207,тел.№ 4-22-44,4-26-60)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)     

Від 3 до 30діб


                          Додаток 3.1. 
             до розпорядження міського голови  
             від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Погодження режиму роботи суб’єктів господарювання, які здійснюють діяльність

у сфері надання платних послуг

Виконавчий комітету Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ економіки виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 207

тел..(05667) – 4-22-44

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 –12.00,13.00- 16.00 

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування», Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження правил побутового обслуговування населення»

	3.
	Акти органів місцевого самоврядування
	рішення виконкому Орджонікідзевської міської ради «Про погодження суб’єктам підприємницької діяльності надання платних послуг та побутового обслуговування населення».

	Умови отримання адміністративної послуги

	4.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців.

	6.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	7.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	до 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні виконкому міської ради.

	9.
	Перелік підстав для відмови 
	 документи на отримання погодження надані в неповному обсязі;

 термін дії наданих документів є недійсним на момент оформлення погодження.

	10
	Результат надання послуги
	В разі позитивного рішення виконкому – рішення на погодження роботи суб’єкта господарювання. 

У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь та копія рішення щодо відмови в погодженні.

	11 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення. 


Додаток  3.2.                                                                                             

до розпорядження міського голови  
від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Погодження режиму роботи суб’єктів господарювання, які здійснюють діяльність 

у сфері надання платних послуг

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1.Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАПу.

Заява реєструється в установленому порядку та подається на візування до міського голови з подальшою передачею виконавцю послуги.

1.2. Опрацювання звернення:

Відділ економіки виконавчого комітету Покровської міської ради:

а ) отримує заяву з пакетом документів на погодження; 

б ) розробляє проект рішення на засідання виконкому міської ради щодо видачі або відмови у погодженні; 

в ) оформляє результат: виготовлення копії рішення виконкому  або письмової відповіді.

1.3. Видача погодження або відповіді заявнику (поштове відправлення) адміністратором ЦНАПу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг   або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Заступник міського голови   (каб.311, тел.№ 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ економіки виконавчого комітету Покровської міської ради (каб.207, тел.№ 4-22-44,
 4-26-60)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)     

Від 3 до 30діб


                                                                                                           Додаток  4.1.                                                                                        до розпорядження міського голови  
                                                                                                   від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги


	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 



	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти


	53300, Дніпропетровська обл., 

м. Покров, вул. Центральна,48, 4 поверх, каб. № 416, тел. (05667)- 4-32-46

53300, Дніпропетровська обл., м. Покров, вул. Центральна,48, І поверх ЦНАП, 

тел. (05667)- 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму 
роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Конституція України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 07.07.2011 № 109 «Про затвердження Порядку надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки, їх склад та зміст»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5. Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян

	6.
	Перелік документів
	1. заява на видачу містобудівних умов та обмежень; 

2.засвідчена в установленому порядку копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою (нотаріально або керівником установи, що  надає такий документ);

3.ситуаційний план щодо місцезнаходження земельної ділянки(у довільній формі на викопіюванні картографічної документації);

4.викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000 (надається спеціалізованою організацією);

5. кадастрова довідка з містобудівного кадастру(у разі наявності);

6. черговий кадастровий план (витяг із земельного кадастру за умови відсутності містобудівного кадастру);

7. фотофіксація земельної ділянки (з оточенням);

8. містобудівний розрахунок з техніко-економічними показниками запланованого об’єкта будівництва (надається проектною організацією).

Копія довіреності ( у разі подання заяви уповноваженою особою) та документів що посвідчують уповноважену особу.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 7 робочих днів з дня реєстрації відповідної  заяви разом із документами п.4

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- документи на отримання містобудівних умов надані в неповному обсязі; 

- невідповідність  намірів  забудови земельної ділянки положенням відповідної містобудівної документації на місцевому рівні.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного вирішення –  містобудівні умови та обмеження забудови земельної ділянки, у разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь протягом 7 робочих днів,

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки або поштове відправлення. 


Д
          Додаток  4.2. 
      до розпорядження міського голови  
                                                                                                                       від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1. Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1 Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора  ЦНАПу 
Заява реєструється в установленому порядку та передається виконавцю послуги.

1.2 Опрацювання звернення : 

Відділ архітектури та інспекції архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради: 

- розглядає документи;

- розробляє містобудівні умови та обмеження забудови земельної ділянки; 

1.3. Реєстрація дозволу та видача відповіді заявнику - містобудівні умови та обмеження забудови земельної ділянки або письмова обґрунтована відмова- (поштове відправлення) адміністратором ЦНАПу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг або в судовому порядку.

	3.Відповідальна  посадова  особа  суб’єкта  надання  адміністративної  послуги 

	Головний архітектор міста-начальник відділу архітектури та інспекції архітектурно-будівельної інспекції виконкому Покровської міської ради,               (каб. 416, тел. (05667) 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції архітектурно-будівельної інспекції виконкому Покровської міської ради, (каб. 416, тел. (05667) 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (7 робочих днів)


Додаток  5.1. 
                                                                                         до розпорядження міського голови 

                                                                                                   від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Дозвіл на розміщення тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги


	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти


	53300, Дніпропетровська обл., 

м. Покров, вул. Центральна,48, 4 поверх, каб. № 416, тел. (05667)- 4-32-46

53300, Дніпропетровська обл., м. Покров, вул. Центральна,48, І поверх ЦНАП, 

тел. (05667)- 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму 
роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Конституція України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5
	Акти органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради № 17 від 26.07.2012р. «Про затвердження Положення про порядок розміщення тимчасових споруд у м. Покров» та рішення сесії міської ради № 28 від 26.11.2013р. «Про внесення змін до рішення сесії міської ради від 26.07.2012р. № 17 «Про затвердження Положення про порядок розміщення тимчасових споруд у м. Покров»»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян
	

	7
	Перелік документів
	1. Заява встановленого зразку (копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою) та документів що посвідчують уповноважену особу);

2.Паспорт ТС (схема розміщення ТС, ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50, схема благоустрою, які  виготовляє суб'єкт господарювання, що має ліцензію на виконання проектних робіт, або фахівець, який має відповідний 

кваліфікаційний сертифікат, технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності), отримані замовником у балансоутримувача відповідних інженерних мереж.)

	8
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються або надсилаються рекомендованим листом

	9
	Платність (безоплатність) надання  послуги
	Безоплатно

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	- до 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні виконкому міської ради

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання неповного пакета документів;

- подання недостовірних відомостей

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного вирішення – копія рішення виконкому про дозвіл на розміщення тимчасової споруди та Паспорт прив’язки  ТС,  у разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь.

	13 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки або поштове відправлення


Д
                                          Додаток  5.2. 
до                                                                                          до розпорядження міського голови  
      від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Дозвіл на розміщення тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1. Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1.Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАПу.

Заява реєструється в установленому порядку та подається на візування до міського голови з подальшою передачею виконавцю послуги.

1.2 Опрацювання звернення :

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради:

- розглядає документи;

- виготовляє Паспорт прив’язки тимчасової споруди, підготовляє проект рішення виконкому. 

1.3 Реєстрація дозволу та видача результату звернення заявнику - копія рішення виконкому та Паспорт прив’язки ТС-(поштове відправлення) адміністратором ЦНАПу

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання адміністративної послуги

	Заступник міського голови за напрямком (каб. 311, тел. 4-15-65)

	

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради (каб. 416, тел. (05667) 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)

	5.1 Підготовка Паспорту прив’язки тимчасової споруди: протягом 10 робочих днів

	5.2 Погодження Паспорту у головного архітектора: протягом одного робочого дня

	5.3 Підготовка проекту рішення  та розгляд рішення на засіданні виконкому: протягом 30 робочих днів

	5.4 Отримання громадянином відповіді до 30 днів


Додаток 6.1. 





до розпорядження міського голови 

                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання адресної довідки

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги


	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти


	53300, Дніпропетровська обл., 

м. Покров, вул. Центральна,48, 4 поверх, каб. № 416, тел. (05667)- 4-32-46

53300, Дніпропетровська обл., м. Покров, вул. Центральна,48, І поверх ЦНАП, 

тел. (05667)- 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму 
роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Конституція України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти органів місцевого самоврядування
	Рішення 4 сесії міської ради 7 скликання № 29 від 29.01.2016р. «Про затвердження Порядку присвоєння та зміни адрес об’єктам нерухомого майна в місті Покров»

	Умови отримання адміністративної послуги

	

	6.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян
	

	7.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Приватним житловим будинкам після завершення будівництва при введенні в експлуатацію

Для присвоєння (зміни) адреси до заяви (копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою) та документів що посвідчують уповноважену особу);

додаються такі документи:

1.Копія документа, що посвідчує фізичну особу – паспорт (засвідчений особисто).

2.Засвідчена в установленому порядку копія документа, що підтверджує право власності на земельну ділянку (право користування нею).

3.Ситуаційний план (схема) щодо місцезнаходження об’єкта нерухомості.

4.Копія документу, що посвідчує право власності замовника на нерухоме майно             (у разі наявності).

5.
Копія технічного паспорту на нерухоме майно (з поточною інвентаризацією),  виготовленого суб’єктом господарювання, який здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна.

6.Копія декларації про готовність об’єкта до експлуатації (зареєстрована інспекцією державного архітектурно-будівельного контролю). 

7. Довідка про сплату пайової участі у створенні й розвитку інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури м. Покров (житловим будинкам більше 300 кв.м).

Вбудованим нежилим приміщенням після реконструкції (реконструкції з їх об’єднанням), розташованих у багатоквартирному будинку

Для присвоєння (зміни) адреси до заяви (копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою) та документів що посвідчують уповноважену особу);

додаються такі документи:

1.Копія свідоцтва про державну реєстрацію – для суб’єкта підприємницької діяльності, копія документа, що посвідчує фізичну особу - паспорт (засвідчені особисто).

2.Ситуаційний план (схема) щодо місцезнаходження  об’єкта нерухомості.

3.
Копія документа, що підтверджує право власності замовника на нерухоме майно.

4. Копія технічного паспорту на нерухоме майно (з поточною інвентаризацією),  виготовленого суб’єктом господарювання, який здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна. 

5.Копія рішення виконавчого комітету Покровської міської ради про надання дозволу на реконструкцію нежитлових приміщень з їх об’єднанням.

6. Копія декларації про готовність об’єкта до експлуатації (зареєстрована інспекцією державного архітектурно-будівельного контролю). 

7. Довідка про сплату пайової участі у створенні й розвитку інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури м. Покров (у випадках, визначених законодавством).

Будівлям, будинкам, приміщенням після виділення (поділу) часток з майна в окремий об’єкт (майно)

 Для присвоєння (зміни) адреси до заяви (копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою) та документів що посвідчують уповноважену особу);

додаються такі документи:

1.Копія свідоцтва про державну реєстрацію - для суб’єкта підприємницької діяльності, копія документа, що посвідчує фізичну особу - для громадянина паспорт (засвідчені особисто).

2.Засвідчена в установленому порядку копія документа, що підтверджує право власності на земельну ділянку (право користування нею) (у разі наявності).

3.Ситуаційний план (схема) щодо місцезнаходження об’єкта нерухомості.

4.Копія документу, що підтверджує право власності замовника на нерухоме майно.

5.Копія технічного паспорту на нерухоме майно (з поточною інвентаризацією),  виготовленого суб’єктом господарювання, який здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна. 

6.Висновок щодо технічної можливості виділу (поділу) в натурі частки з об’єкта нерухомого майна, виготовленого суб’єктом господарювання, який здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна.

Існуючим будівлям, будинкам, вбудованим приміщенням (у разі впорядкування нумерації) 

До заяви (копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою) та документів що посвідчують уповноважену особу);

додаються такі документи:

1.Копія свідоцтва про державну реєстрацію - для суб’єкта підприємницької діяльності,  копія документа, що посвідчує фізичну особу – паспорт (засвідчені особисто).

2.Засвідчена в установленому порядку копія документа про право власності на земельну ділянку (право користування нею) (у разі наявності).

3.Ситуаційний план (схема) щодо місцезнаходження об’єкта нерухомості.

4.Копія документу, що підтверджує право власності замовника на нерухоме майно.

5.Копія технічного паспорту на нерухоме майно (з поточною інвентаризацією),  виготовленого суб’єктом господарювання, який здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна. 

Житловим квартирам після об’єднання в одну:

Для присвоєння (зміни) адреси до заяви (копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою) та документів що посвідчують уповноважену особу);

додаються такі документи:

1.Копія свідоцтва про державну реєстрацію - для суб’єкта підприємницької діяльності,  копія документа, що посвідчує фізичну особу – паспорт (засвідчені особисто).

2.
Копія рішення виконавчого комітету Покровської міської ради про надання дозволу на реконструкцію квартир з їх об’єднанням.

3.Копія документу, що підтверджує право власності замовника на нерухоме майно (засвідчена в установленому порядку).

4.Копія технічного паспорту на нерухоме майно (з поточною інвентаризацією),  виготовленого суб’єктом господарювання, який здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна. 

Нежитловим будівлям після завершення будівництва (реконструкції), при введенні в експлуатацію:

Для присвоєння (зміни) адреси до заяви (копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою) та документів що посвідчують уповноважену особу);

додаються такі документи:

1.Копія свідоцтва про державну реєстрацію - для суб’єкта підприємницької діяльності,  копія документа, що посвідчує фізичну особу – паспорт (засвідчені особисто).

2.Завірена в установленому порядку копія документа, що підтверджує право власності на земельну ділянку (право користування нею).

3.Ситуаційний план (схема) щодо місцезнаходження  об’єкта нерухомості.

4.Копія документу, що підтверджує право власності замовника на нерухоме майно, засвідчена в установленому порядку (у разі наявності).

5.Копія технічного паспорту на нерухоме майно (з поточною інвентаризацією),  виготовленого суб’єктом господарювання, який здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна. 

6.Копія декларації про готовність об’єкта до експлуатації (зареєстрована Інспекцією державного архітектурно-будівельного контролю). 

7.Довідка про сплату пайової участі у створенні й розвитку інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури м. Покров(у випадках, визначених законодавством).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	9.
	Платність (безоплатність)  послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	до 30 днів при умові розгляду питання на засіданні виконкому міської ради

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	документи надані в неповному обсязі

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного вирішення – копія рішення виконкому про присвоєння адреси або довідка

У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь

	13. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки або поштове відправлення. 



                                                                                                                                                             Додаток 6.2                                                          

                         до розпорядження міського голови  
                             від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання адресної довідки

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1. Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1.Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАПу.
Заява реєструється в установленому порядку та подається на візування до міського голови з подальшою передачею виконавцю послуги.

1.2. Опрацювання звернення : 

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради:

- розглядає документи;

- перевіряє відповідність розміщення об’єкта генеральному плану міста; 

- готує довідку або проект рішення про присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна
1.3 Реєстрація дозволу та видача результату звернення заявнику (поштове відправлення) адміністратором ЦНАПу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання   адміністративної послуги

	Заступник міського голови виконкому міської ради за напрямком (каб. 311, тел. (05667) 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради (каб. 416, тел. (05667) 4-32-46

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)

	5.1 Перевірка відділом архітектури відповідності розміщення об’єкта з генеральним планом міста 5 робочих днів з дати запиту.

	5.2 Підготовка проекту рішення  та розгляд рішення на засіданні виконкому до

30 робочих днів 

	5.3 Отримання громадянином відповіді до 30 робочих днів


Д
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                                                                                                                Додаток  7.1. 





                                                                                           до розпорядження міського голови  


          від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Висновок до проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги


	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти


	53300, Дніпропетровська обл., 

м. Покров, вул. Центральна,48, 4 поверх, каб. № 416, тел. (05667)- 4-32-46

53300, Дніпропетровська обл., м. Покров, вул. Центральна,48, І поверх ЦНАП, 

тел. (05667)- 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму 
роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Конституція України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про оренду землі», Земельний кодекс України, Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»,

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», стаття 7; Закон України «Про землеустрій»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян
	· осіб

	6.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. заява від розробника проекту землеустрою;

2. копія технічної документації або проекту із землеустрою, завірені розробником проектної документації;

3.Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою) та документів що посвідчують уповноважену особу

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність) надання послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	- протягом 10 робочих днів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- документи на отримання погодження надані в неповному обсязі;

- подання недостовірних даних.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення – висновок до землевпорядної документації

У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь протягом 10 робочих днів

	12. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


                                                                                                       Додаток  7.2. 





                                                                                                     до розпорядження міського голови  








     від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Висновок до проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1. Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1 Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАПу. 

Заява реєструється в установленому порядку та подається на візування до міського голови з подальшою передачею виконавцю послуги.

1.2 Опрацювання звернення: 

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради:

- вивчення технічної документації із землеустрою; 

- підготовка висновку до землевпорядної документації або обґрунтована відмова; 

1.3 Реєстрація та видача результату звернення заявнику - - (поштове відправлення) адміністратором ЦНАПу

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги

	Головний архітектор міста-начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, (каб. 416, тел. (05667) 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, (каб. 416, тел. (05667) 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)

	5.1 Перевірка відділом архітектури наданих громадянином документи:
з дня звернення громадянина –10 робочих днів. 

	5.2 Підготовка відділом архітектури висновку до землевпорядної документації на земельну ділянку:  

10 робочих днів з моменту подання заяви та технічної документації у повному обсязі

	5.3 Підписання висновку до землевпорядної документації на земельну ділянку головним архітектором, завірення печаткою відділу архітектури та видача громадянину:
у передбачений законом термін

	5.4 Отримання громадянином висновку до землевпорядної документації на земельну ділянку : у передбачений законом термін


д                    р

Д
                                                   Додаток  8.1. 




                                                                              до розпорядження міського голови  

                                                                                            від   07.06.2016р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги


	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти


	53300, Дніпропетровська обл., 

м. Покров, вул. Центральна,48, 4 поверх, каб. № 416, тел. (05667)- 4-32-46

53300, Дніпропетровська обл., м. Покров, вул. Центральна,48, І поверх ЦНАП, 

тел. (05667)- 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму 
роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Конституція України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

Закон України «Про рекламу», Закон України «Про дозвільну систему у

сфері господарської діяльності»

	5.
	Акти органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради № 6 від 10.02.2012р. «Про затвердження Правил розміщення зовнішньої реклами в м. Орджонікідзе та Положення про порядок оплати за тимчасове користування місцями розташування рекламних засобів»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян
	

	7.
	Перелік документів, необхідних для отримання послуги
	1. заява фізичної особи – підприємця, громадянина; (Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою) та документів що посвідчують уповноважену особу).
2. викопіювання місцевості з прив’язкою місця розташування рекламного засобу (масштаб 1:500, 1:2000), погоджене відповідними службами;

3. фотокартка або компютерний макет місця (розміром не менш як 6х9 см), на якому планується розташування рекламного засобу та ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням; проектно-кошторисна документація;

4. копія паспорту (1,2,11 стор.)

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання послуги
	Подаються або надсилаються рекомендованим листом.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання послуги
	до 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні  виконкому міської ради

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	документи на отримання дозволу надані в неповному обсязі

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення – копія рішення виконкому та дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь

	13. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


                                                                            Додаток 8.2.



                                                                              до 
розпорядження міського голови  
                                                                                 від 07.06.2016 р. №  158-р   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1. Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1 Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАПу.

Заява реєструється в установленому порядку та подається на візування до міського голови з подальшою передачею виконавцю послуги.

1.2 Опрацювання звернення : 

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради:
- реєструє заяву в журналі реєстрації заяв та дозволів на розміщення зовнішньої реклами; 

- перевіряє місце зазначене у заяві на предмет наявності на це місце пріоритету іншого заявника або надання на заявлене місце зареєстрованого дозволу;

- встановлює пріоритет за заявником на заявлене місце або відмовляє у встановленні пріоритету;

- видає заявнику 2 примірники дозволу для погодження  із заінтересованими органами (у разі встановлення пріоритету);

- готує обґрунтовану відповідь заявнику (при відмові у пріоритеті);

- укладає договір на тимчасове користування місцем розміщення рекламного засобу між заявником та виконкомом міської ради;

- підготовляє проект рішення виконкому 

1.3. Видача результату звернення заявнику - копія рішення виконкому та дозвіл на розміщення зовнішньої реклами - (поштове відправлення) адміністратором ЦНАПу

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання адміністративної послуги

	Заступник міського голови виконкому міської ради за напрямком (каб. 311, тел. (05667) 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, (каб. 416, тел. (05667) 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)

	5.1 реєстрація заяви в журналі: Протягом 3 робочих днів з дати надходження заяви

	5.2 перевірка місця зазначеного у заяві на предмет наявності на це місце пріоритету іншого заявника або надання на заявлене місце зареєстрованого дозволу: Протягом 5 робочих днів з дати надходження заяви

	5.3. встановлення за заявником пріоритету на заявлене місце: Протягом 3 місяців

	5.4 видача заявнику для оформлення два примірники дозволу: Протягом 3 місяців

	5.5 обґрунтована відповідь заявнику (при відмові у пріоритеті): Протягом 3 робочих днів з дати надходження заяви

	5.6 укладання договору на тимчасове користування місцем розміщення рекламного засобу: Протягом 3 робочих днів

	5.7 підготовка проекту рішення про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами для розгляду на засіданні виконкому: Протягом 15 робочих днів

	5.8 отримання заявником рішення виконкому про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами та дозволу: Протягом 3 робочих днів


                                                                                                             Додаток 9.1. до 





                                                                            розпорядження міського голови  








                   № від 07.06.2016 р. 158-р  
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача Будівельного паспорту на забудову земельної ділянки

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги


	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти


	53300, Дніпропетровська обл., 

м. Покров, вул. Центральна,48, 4 поверх, каб. № 416, тел. (05667)- 4-32-46

53300, Дніпропетровська обл., м. Покров, вул. Центральна,48, І поверх ЦНАП, 

тел. (05667)- 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму 
роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Конституція України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05.07.2011  № 103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян
	підприємців,громадян

	7.
	Перелік документів, необхідних для отримання послуги
	1. Заява встановленого зразку (копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою) та документів що посвідчують уповноважену особу);

2. засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності чи користування земельною ділянкою або договір суперфіцію;

3. ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо);

4. проект будівництва (за наявності);

5. засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову (у разі необхідності).

*у разі необхідності з метою конкретизації намірів або уточнення містобудівної ситуації крім зазначених документів за згодою замовника можуть надаватись додаткові матеріали: топографо-геодезична зйомка, технічна інформація про існуючі на ділянці об’єкти будівництва, характеристики запланованих систем автономного інженерного забезпечення.



	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання послуги
	Подаються або надсилаються рекомендованим листом.

	9.
	Платність (безоплатність) надання  послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	- протягом 10 робочих днів

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- документи на отримання Будівельного паспорту надані в неповному обсязі;



	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення –Будівельний паспорт, у разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь.

	13. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення. 


                                                                                                         Додаток  9.2. 





                                                                              до розпорядження міського голови  








               від  07.06.2016 р. № 158-р   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача Будівельного паспорту на забудову земельної ділянки

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1. Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1.Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАПу.

Заява реєструється в установленому порядку та передається виконавцю послуги.

1.2 Опрацювання звернення :

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради:

- розглядає документи;

- виготовляє Будівельний паспорт;

- затверджує Будівельний паспорт головним архітектором міста. 

1.3 Видача результату звернення заявнику - Будівельний паспорт -(поштове відправлення) адміністратором ЦНАПу

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання адміністративної послуги

	Головний архітектор міста-начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, (каб. 416, тел. (05667) 4-32-46

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, (каб. 416, тел. (05667) 4-32-46

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)

	5.1 Підготовка Будівельного паспорту: протягом 10 робочих днів

	5.2 Погодження Будівельного паспорту головним архітектором міста: протягом одного робочого дня

	5.4 Отримання громадянином Будівельного паспорту.


                                                                                                            Додаток  10.1. 





                                                                              до розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
                       ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

                      Дозвіл  на розміщення тимчасової споруди - індивідуального гаражу

                                   Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти


	53300, Дніпропетровська обл., 

м. Покров, вул. Центральна,48, 4 поверх, каб. № 416, тел. (05667)- 4-32-46

53300, Дніпропетровська обл., м. Покров, вул. Центральна,48, І поверх ЦНАП, 

тел. (05667)- 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму 
роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Конституція України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон  України «Про благоустрій»

	5.
	Акти органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради № 17 від 26.07.2012р. «Про затвердження Положення про порядок розміщення тимчасових споруд у м. Орджонікідзе» та рішення сесії міської ради № 28 від 26.11.2013р. «Про внесення змін до рішення сесії міської ради від 26.07.2012р. № 17 «Про затвердження Положення про порядок розміщення тимчасових споруд у м. Орджонікідзе», 

рішення сесії міської ради від 26.11.2013р. № 26 «Про затвердження Правил благоустрою на території  міста Орджонікідзе»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян
	

	7.
	Перелік документів, необхідних для отримання послуги
	1. Заява встановленого зразку (копія довіреності , у разі подання заяви уповноваженою особою та документів що посвідчують уповноважену особу);

2. посвідчення про пільги (інвалід із захворюванням опорно – рухового апарату) технічний паспорт на особистий автотранспорт з ручним управлінням, посвідчення водія; 

3. Паспорт ТС (схема розміщення ТС, ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50, схема благоустрою, які  виготовляє суб'єкт господарювання, що має ліцензію на виконання проектних робіт, або фахівець, який має відповідний 

кваліфікаційний сертифікат, технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності), отримані замовником у балансоутримувача відповідних інженерних мереж.)

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання послуги
	Подаються або надсилаються рекомендованим листом.

	9.
	Платність (безоплатність) надання  послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	- до 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні виконкому міської ради

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- документи на отримання дозволу надані в неповному обсязі

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного вирішення – копія рішення виконкому та Паспорт прив’язки  ТС,  у разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь.

	13. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки або поштове відправлення. 


                                                                                                           Додаток  10.2. 





                                                                              до розпорядження міського голови  








від 07.06.2016 р. №158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Дозвіл на розміщення тимчасової споруди - індивідуального гаражу

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1. Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1.Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАПу.

Заява реєструється в установленому порядку та подається на візування до міського голови з подальшою передачею виконавцю послуги.

1.2 Опрацювання звернення:

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради:

- розглядає документи;

- виготовляє Паспорт прив’язки тимчасової споруди, підготовляє проект рішення виконкому «Про надання дозволу на розміщення тимчасової споруди – індивідуального гаражу» 

1.3 Видача результату звернення заявнику - копія рішення виконкому та Паспорт прив’язки ТС-(поштове відправлення) адміністратором ЦНАПу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання адміністративної послуги

	Заступник міського голови за напрямком (каб. 311, тел. (05667) 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, (каб. 416, тел. (05667) 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)

	5.1 Підготовка Паспорту прив’язки тимчасової споруди: протягом 10 робочих днів

	5.2 Погодження Паспорту у головного архітектора: протягом одного робочого дня

	5.3 Підготовка проекту рішення «Про дозвіл на встановлення тимчасової споруди – індивідуального гаражу» та розгляд рішення на засіданні виконкому: протягом 30 робочих днів

	5.4 Отримання громадянином дозволу на встановлення тимчасової споруди – індивідуального гаражу: до 30 днів


                                                                                                            Додаток  11.1. 





                                                                              до розпорядження міського голови  








               від  07.06.2016 р. № 158-р  
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація декларації про початок виконання підготовчих робіт 
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 4 поверх, каб. № 416

тел. (05667) – 4-32-46

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net


	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» стаття 35

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункти 16  Порядку виконання будівельних та підготовчих робіт, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Початок виконання підготовчих робіт щодо будівництва об’єкта 

	7.
	Вичерпний перелік документів
	Два примірники декларації про початок виконання підготовчих робіт відповідно до вимог статті 35 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» за формою встановленого зразка

	8.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг.

	9.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	П'ять робочих днів з дня надходження декларації

	11.
	Перелік підстав для відмови 
	Повернення декларації замовнику  для усунення виявлених недоліків, якщо у декларації відображено інформації щодо замовника, назви чи адреси об’єкта будівництва, документа, що підтверджує право власності чи користування земельною ділянкою (крім випадків, визначених частиною четвертою статті 34 закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»), або щодо осіб, відповідальних за проведення технічного нагляду, та осіб, які розробили проект виконання підготовчих робіт 

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Реєстрація декларації про початок виконання підготовчих робіт

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через центр надання адміністративних послуг.

Інформація щодо зареєстрованої декларації про початок виконання підготовчих робіт розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у розділі «Реєстр дозвільних документів» у єдиному реєстрі документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Зареєстрована декларація повертається особисто замовнику (його уповноваженій особі) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення.



                                                                                                                                                               Додаток 11.2                                                         

                        до розпорядження міського голови  


 від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація декларації про початок виконання підготовчих робіт 

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1. Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАП

з подальшою передачею виконавцю послуги -  відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.2. Розгляд документів начальником відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.
1.3. Реєстрація декларації посадовою особою відділу архітектури та інспекції  державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, яка пройшла підготовку по роботі з єдиним реєстром та направлення її адміністратору ЦНАП для подальшої передачі одержувачу адміністративної послуги.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Головний архітектор міста – начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю (каб.416, тел. № 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради   (каб.416, тел. № 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)  - 5 робочих днів:

5.1. реєстрація документів, поданих одержувачем адміністративної послуги – 

1 робочий день;

5.2. розгляд декларації – 2 робочі дні;

5.3. реєстрація декларації та направлення її одержувачу адміністративної послуги - 2 робочі дні.




Керуючий  справами  виконкому




        Г. М. Відяєва

 Додаток  12.1. до 
розпорядження міського голови  

від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація декларації про початок виконання будівельних робіт 
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 4 поверх, каб. № 416

тел. (05667) – 4-32-46

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» частина перша статті 36

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункти 16  Порядку виконання будівельних та підготовчих робіт, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Початок виконання будівельних робіт  на об’єктах будівництва, що належать до І, ІІ, ІІІ категорії складності 

	7.
	Вичерпний перелік документів
	Два примірники декларації про початок виконання будівельних робіт відповідно до вимог статті 36 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» за формою встановленого зразка.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів 
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг. 

	9.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	П'ять робочих днів з дня надходження декларації

	11.
	Перелік підстав для відмови 
	Повернення декларації замовнику  для усунення виявлених недоліків, якщо у декларації відображено інформації щодо замовника, назви чи адреси об’єкта будівництва, документа, що підтверджує право власності чи користування земельною ділянкою (крім випадків, визначених частиною четвертою статті 34 закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»), містобудівних умов та обмежень (крім об’єктів будівництва, для проектування яких містобудівні умови та обмеження не надаються), проектувальника, головного архітектора та/або головного інженера проекту, осіб відповідальних за проведення авторського і технічного нагляду.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Реєстрація декларації про початок виконання будівельних робіт

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через центр надання адміністративних послуг.

Інформація щодо зареєстрованої декларації про початок виконання будівельних робіт розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у розділі «Реєстр дозвільних документів» у єдиному реєстрі документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Зареєстрована декларація повертається особисто замовнику (його уповноваженій особі) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення.


Керуючий справами







Г. М. Відяєва

 Додаток  13.1. до                                                           розпорядження міського голови  
                                                                                                   від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення зміни даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих / будівельних робіт 

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 4 поверх, каб. № 416

тел. (05667) – 4-32-46

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 391 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункт 21, 22 Порядку виконання підготовчих та будівельних робіт, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Виявлення замовником помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки) у надісланій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт або отримання відомостей про виявлення в такій декларації недостовірних даних (встановлення факту, ща на дату реєстрації декларації інформація, яка зазначалася в ній, не відповідала дійсності, та/або виявлення розбіжностей між даними, зазначеними у декларації)

	7.
	Вичерпний перелік документів
	1. Заява згідно статті  391 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» та пункту 21, 22 Порядку виконання будівельних та підготовчих робіт, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт» за формою встановленого зразка;

2. Один примірник декларації, в якій виявлено технічну помилку або недостовірні дані;
3. Два примірники декларації в якій враховані зміни згідно статті  391 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» та пункту 21, 22 Порядку виконання будівельних та підготовчих робіт, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт» за формою встановленого зразка.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг.

	9.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	П'ять робочих днів з дня надходження декларації

	11.
	Перелік підстав для відмови 
	Повернення декларації замовнику  для усунення виявлених недоліків, якщо у декларації відображено інформації щодо замовника, назви чи адреси об’єкта будівництва, документа, що підтверджує право власності чи користування земельною ділянкою (крім випадків, визначених частиною четвертою статті 34 закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»), містобудівних умов та обмежень (крім об’єктів будівництва, для проектування яких містобудівні умови та обмеження не надаються),  проектувальника, головного архітектора та/або головного інженера проекту, осіб відповідальних за проведення авторського і технічного нагляду.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Реєстрація декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт, в якій враховано зміни; 

Внесення достовірних даних до єдиного реєстру документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через центр надання адміністративних послуг.

Інформація щодо зареєстрованої декларації про початок виконання будівельних робіт розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у розділі «Реєстр дозвільних документів» у єдиному реєстрі документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Зареєстрована декларація повертається особисто замовнику (його уповноваженій особі) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення.


Керуючий справами виконкому                                                               Г.М.Відяєва

                                                                                                                                           Додаток 13.2.
                                                                                                                                        до розпорядження міського голови                                               

                                                                                                                       від 07.06.2016 р. № 158-р

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Зміна даних у зареєстрованій  декларації про початок виконання підготовчих / будівельних робіт 

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1. Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАП

з подальшою передачею виконавцю послуги -  відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.2. Розгляд документів начальником відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.
1.3. Реєстрація декларації посадовою особою відділу архітектури та інспекції  державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, яка пройшла підготовку по роботі з єдиним реєстром та направлення її адміністратору ЦНАП для подальшої передачі одержувачу адміністративної послуги.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги - 

Головний архітектор міста – начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю (каб.416, тел. № 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради   (каб.416, тел. № 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)  - 5 робочих днів:

5.1. реєстрація документів, поданих одержувачем адміністративної послуги – 

1 робочий день;

5.2. розгляд декларації – 2 робочі дні;

5.3. реєстрація декларації та направлення її одержувачу адміністративної послуги - 2 робочі дні;




Керуючий  справами  виконкому




        Г. М. Відяєва







                                                                                        Додаток 14.1 до                                                                         

                                                                                                                                         розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дубліката  декларації про початок виконання підготовчих / будівельних робіт 

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 4 поверх, каб. № 416

тел. (05667) – 4-32-46

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункт 25 Порядку виконання підготовчих та будівельних робіт, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт» 

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Втрата або пошкодження зареєстрованої декларації



	6.
	Вичерпний перелік документів
	Заява з підтвердженням розміщення у засобах масової інформації повідомлення про втрату декларації про початок виконання підготовчих / будівельних робіт чи подання пошкодженої декларації про початок виконання підготовчих / будівельних робіт

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою)  або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Два робочих днів після надходження заяви

	10.
	Перелік підстав для відмови 
	Відсутні

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дубліката декларації про початок виконання підготовчих / будівельних робіт

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через центр надання адміністративних послуг.

Дублікат декларації повертається особисто замовнику (його уповноваженій особі) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення.


  Керуючий справами







Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                   Додаток 14.1 до                                                                         

                                                                                                                                         розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дубліката декларації про початок виконання підготовчих / будівельних робіт

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1. Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАП

з подальшою передачею виконавцю послуги -  відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.2. Розгляд документів начальником відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.
1.3. Оформлення дубліката декларації посадовою особою відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради та направлення її адміністратору ЦНАП для подальшої передачі одержувачу адміністративної послуги.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги -

Головний архітектор міста – начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю (каб.416, тел. № 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради   (каб.416, тел. № 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)  - 2 робочі дні:

5.1. реєстрація документів, поданих одержувачем адміністративної послуги – 

з дня надходження заяви з підтвердженням розміщення у засобах масової інформації повідомлення про втрату декларації про початок виконання підготовчих / будівельних робіт чи подання пошкодженої декларації про початок виконання підготовчих / будівельних робіт;

5.2. розгляд документів – 1 робочий день;

5.3. оформлення дубліката декларації та його направлення одержувачу адміністративної послуги - 1 робочий день.



Керуючий  справами  виконкому




        Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                   Додаток 15.1                                                                       

                                                                                                                                         до  розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дозволу на виконання будівельних робіт 
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 



	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 4 поверх, каб. № 416

тел. (05667) – 4-32-46

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» частина перша статті 37 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункт 27 Порядку виконання підготовчих та будівельних робіт, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт» 

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Початок виконання будівельних робіт на об’єктах будівництва  IV категорій  складності 

	7.
	Вичерпний перелік документів
	1. Заява про отримання дозволу відповідно до вимог частини третьої статті 37 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» за формою встановленого зразка;

2. Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою або копія договору суперфіцію;

3. Копія розпорядчого документа щодо комплексної реконструкції кварталів (мікрорайонів) застарілого житлового фонду у разі здійснення комплексної реконструкції кварталів (мікрорайонів) застарілого житлового фонду на замовлення органів державної влади чи органів місцевого самоврядування на відповідних землях державної чи комунальної власності (замість копії документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою);

4. Проектна документація на будівництво, розроблена та затверджена в установленому законодавством порядку;

5. Копія документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду, або згода його власника, засвідчена у встановленому законом порядку,  на проведення будівельних робіт у разі реконструкції, реставрації, капітального ремонту чи технічного переоснащення діючих підприємств;

6. Копії документів про призначення осіб, відповідальних за виконання будівельних робіт, та осіб, які здійснюють авторський і технічний нагляд;

7. Інформація про ліцензію, яка дає право на виконання будівельних робіт, та кваліфікаційні сертифікати.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг..

	9.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів з дня реєстрації заяви 

	11.
	Перелік підстав для відмови 
	1) неподання документів, необхідних для прийняття рішення про 

видачу такого дозволу;

2) невідповідність поданих документів вимогам законодавства; 

3) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дозволу на виконання будівельних робіт

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через центр надання адміністративних послуг.

Дозвіл на виконання будівельних робіт повертається особисто замовнику (його уповноваженій особі) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення.

Інформація щодо виданого дозволу на виконання будівельних робіт розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у розділі «Реєстр дозвільних документів» у єдиному реєстрі документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.


Керуючий справами




                         
Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                   Додаток 15.1                                                                        

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дозволу на виконання будівельних робіт

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1. Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАП

з подальшою передачею виконавцю послуги - відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.2. Розгляд документів начальником відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.
1.3 Оформлення дозволу на виконання будівельних робіт відділом архітектури та інспекції  державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради та направлення її адміністратору ЦНАП для подальшої передачі одержувачу адміністративної послуги.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги - 

Головний архітектор міста – начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю (каб.416, тел. № 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради   (каб.416, тел. № 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)  - 10 робочих днів:

5.1. реєстрація документів, поданих одержувачем адміністративної послуги – 

1 робочий день;

5.2. розгляд документів – 7 робочих днів;

5.3. оформлення дозволу на виконання будівельних робіт та його направлення одержувачу адміністративної послуги та направлення її одержувачу адміністративної послуги - 2 робочі дні.




Керуючий  справами  виконкому




        Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                   Додаток 16.1                                                                         

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до дозволу на виконання будівельних робіт 
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 



	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 4 поверх, каб. № 416

тел. (05667) – 4-32-46

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» пункт 7 статті 37 

	
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункт 33 Порядку виконання підготовчих та будівельних робіт, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт» 

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1) Передача права на будівництво іншому замовнику або змінено генерального підрядника чи підрядника (якщо будівельні  роботи виконуються без залучення субпідрядників);

2) Зміна осіб відповідальних за проведення авторського і технічного нагляду, або відповідальних виконавців робіт.

	6.
	Вичерпний перелік документів
	1. Заява за формою встановленого зразка;

2. Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою або копія договору суперфіцію;

3. Копія розпорядчого документа щодо комплексної реконструкції кварталів (мікрорайонів) застарілого житлового фонду у разі здійснення комплексної реконструкції кварталів (мікрорайонів) застарілого житлового фонду на замовлення органів державної влади чи органів місцевого самоврядування на відповідних землях державної чи комунальної власності (замість копії документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою);

4. Проектна документація на будівництво, розроблена та затверджена в установленому законодавством порядку;

5. Копія документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду, або згода його власника, засвідчена у встановленому законом порядку,  на проведення будівельних робіт у разі реконструкції, реставрації, капітального ремонту чи технічного переоснащення діючих підприємств;

6. Копії документів про призначення осіб, відповідальних за виконання будівельних робіт, та осіб, які здійснюють авторський і технічний нагляд;

Інформація про ліцензію, яка дає право на виконання будівельних робіт, та кваліфікаційні сертифікати.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів 
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів з дня реєстрації заяви

	10.
	Перелік підстав для відмови 
	1) неподання документів, необхідних для прийняття рішення про 

видачу такого дозволу;

2) невідповідність поданих документів вимогам законодавства; 

3) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до дозволу на виконання будівельних робіт.

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація щодо виданого дозволу на виконання будівельних робіт в якому враховано зміни розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у розділі «Дозвільні документи» у єдиному реєстрі документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Дозвіл на виконання будівельних робіт повертається особисто замовнику (його уповноваженій особі) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг.


Керуючий справами







Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                               Додаток 16.2                                                                        

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
                ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

          Внесення змін до дозволу на виконання будівельних робіт

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1. Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАП

з подальшою передачею виконавцю послуги -  відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.2. Розгляд документів начальником відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.3. Внесення даних до єдиного реєстру документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів посадовою особою відділу архітектури та інспекції  державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, яка пройшла підготовку по роботі з єдиним реєстром та направлення її адміністратору ЦНАП для подальшої передачі одержувачу адміністративної послуги.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Головний архітектор міста – начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю (каб.416, тел. № 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради   (каб.416, тел. № 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)  - 10 робочих днів:

5.1. реєстрація документів, поданих одержувачем адміністративної послуги – 

1 робочий день;

5.2. розгляд документів – 7 робочих днів;

5.3 внесення даних до єдиного реєстру документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів та направлення її одержувачу адміністративної послуги - 2 робочі дні.




Керуючий  справами  виконкому




        Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                Додаток 17.1                                                                         

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  






                                         від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дубліката дозволу на виконання будівельних робіт 
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 4 поверх, каб. № 416

тел. (05667) – 4-32-46

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункт 35 Порядку виконання підготовчих та будівельних робіт, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Втрата або пошкодження зареєстрованого дозволу на виконання будівельних робіт

	6.
	Вичерпний перелік документів
	Заява з підтвердженням розміщення у засобах масової інформації повідомлення про втрату дозволу на виконання будівельних робіт чи подання пошкодженого дозволу на виконання будівельних робіт.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Два робочих дні з дня реєстрації заяви 


	10.
	Перелік підстав для відмови 
	Відсутні

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дублікату дозволу на виконання будівельних робіт

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація щодо виданого дублікату дозволу на виконання будівельних робіт розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у розділі «Реєстр дозвільних документів» у єдиному реєстрі документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Дублікат дозволу на виконання будівельних робіт повертається особисто замовнику (його уповноваженій особі) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг.


Керуючий справами







Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                Додаток 17.2                                                                       

                                                                                                                                         до  розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
                        ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

  Видача дубліката дозволу на виконання будівельних робіт

  Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1. Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАП

з подальшою передачею виконавцю послуги -  відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.2. Розгляд документів начальником відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.
1.3. Оформлення дубліката дозволу посадовою особою відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради та направлення її адміністратору ЦНАП для подальшої передачі одержувачу адміністративної послуги.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги -

Головний архітектор міста – начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю (каб.416, тел. № 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради   (каб.416, тел. № 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)  - 2 робочі дні:

5.1. реєстрація документів, поданих одержувачем адміністративної послуги – 

з дня надходження заяви з підтвердженням розміщення у засобах масової інформації повідомлення про втрату дозволу про початок виконання будівельних робіт чи подання пошкодженого дозволу про початок виконання будівельних робіт;

5.2. розгляд документів – 1 робочий день;

5.3. оформлення дубліката дозволу та його направлення одержувачу адміністративної послуги - 1 робочий день.



Керуючий  справами  виконкому




        Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                               Додаток 18.1                                                                         

                                                                                                                                        до розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрації декларації про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 4 поверх, каб. № 416

тел. (05667) – 4-32-46

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», частина перша статті 39

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункт 3 Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Готовність до експлуатації об’єктів, будівництво яких здійснено на підставі будівельного паспорту

	7.
	Вичерпний перелік документів
	Два примірники декларації про готовність об`єкта до експлуатації відповідно до вимог пункт 17  Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів» за формою встановленого зразка 

	8.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою)  або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адмістративних полуг.



	9.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів з дня надходження декларації

	11.
	Перелік підстав для відмови 
	Виявлення наведених у декларації недостовірних даних (встановлення факту, що на дату реєстрації інформація, яка зазначалась в ній, не відповідала дійсності та/або виявлення розбіжностей між даними, зазначеними у декларації).

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення даних до єдиного реєстру документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у розділі «Реєстр дозвільних документів» у єдиному реєстрі документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Повертається особисто замовнику (його уповноваженій особі) або рекомендованим листом з описом вкладення з повідомленням про вручення через центр надання адміністративних послуг.


Керуючий справами







Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                    Додаток 18.2                                                                       

                                                                                                                                         до  розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація декларації про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1. Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАП

з подальшою передачею виконавцю послуги -  відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.2. Розгляд документів начальником відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.3. Реєстрація декларації посадовою особою відділу архітектури та інспекції  державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, яка пройшла підготовку по роботі з єдиним реєстром та направлення її адміністратору ЦНАП для подальшої передачі одержувачу адміністративної послуги.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Головний архітектор міста – начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю (каб.416, тел. № 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради   (каб.416, тел. № 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)  - 10 робочих днів:

5.1. реєстрація документів, поданих одержувачем адміністративної послуги – 

1 робочий день;

5.2. розгляд декларації – 7 робочих днів;

5.3. реєстрація декларації та направлення її одержувачу адміністративної послуги - 2 робочі дні.




Керуючий  справами  виконкому




        Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                    Додаток 19.1                                                                         

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  








             від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація декларації про готовність до експлуатації об’єкта, 

який належить до I – III категорії складності
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 



	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 4 поверх, каб. № 416

тел. (05667) – 4-32-46

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» частина перша статті 39

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункт 3  Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Готовність до експлуатації об`єктів, що належать до І - ІІІ категорії складності

	7.
	Вичерпний перелік документів
	Два примірники декларації про готовність об`єкта до експлуатації відповідно до вимог частини першої статті 39 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» за формою встановленого зразка 

	8.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою)  або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адмістративних полуг.



	9.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів з дня надходження декларації

	11.
	Перелік підстав для відмови 
	Виявлення наведених у декларації недостовірних даних (встановлення факту, що на дату реєстрації інформація, яка зазначалась в ній, не відповідала дійсності та/або виявлення розбіжностей між даними, зазначеними у декларації).

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення даних до єдиного реєстру документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у розділі «Реєстр дозвільних документів» у єдиному реєстрі документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Повертається особисто замовнику (його уповноваженій особі) або рекомендованим листом з описом вкладення з повідомленням про вручення через центр надання адміністративних послуг.


Керуючий справами







Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                   Додаток 19.2                                                                        

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація декларації про готовність до експлуатації об’єкта, який належить до I – III категорії складності

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1. Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАП

з подальшою передачею виконавцю послуги -  відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.2. Розгляд документів начальником відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.3. Реєстрація декларації посадовою особою відділу архітектури та інспекції  державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, яка пройшла підготовку по роботі з єдиним реєстром та направлення її адміністратору ЦНАП для подальшої передачі одержувачу адміністративної послуги.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Головний архітектор міста – начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю (каб.416, тел. № 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради   (каб.416, тел. № 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)  - 10 робочих днів:

5.1. реєстрація документів, поданих одержувачем адміністративної послуги – 

1 робочий день;

5.2. розгляд декларації – 7 робочих днів;

5.3. реєстрація декларації та направлення її одержувачу адміністративної послуги - 2 робочі дні.




Керуючий  справами  виконкому

           


        Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                   Додаток 20.1                                                                         

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду 

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 



	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 4 поверх, каб. № 416

тел. (05667) – 4-32-46

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net


	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» частина перша статті 39

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункт 17  Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Готовність до експлуатації самочинно збудованого об`єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду  

	7.
	Вичерпний перелік документів
	Два примірники декларації про готовність об`єкта до експлуатації відповідно до вимог частини першої статті 39 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» за формою встановленого зразка 

	8.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою)  або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адмістративних полуг.



	9.
	Платність 
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів з дня надходження декларації

	11.
	Перелік підстав для відмови 
	Виявлення наведених у декларації недостовірних даних (встановлення факту, що на дату реєстрації інформація, яка зазначалась в ній, не відповідала дійсності та/або виявлення розбіжностей між даними, зазначеними у декларації).

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення даних до єдиного реєстру документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у розділі «Реєстр дозвільних документів» у єдиному реєстрі документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Повертається особисто замовнику (його уповноваженій особі) або рекомендованим листом з описом вкладення з повідомленням про вручення через центр надання адміністративних послуг.


Керуючий справами







Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                  Додаток 20.2                                                                        

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду 

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1. Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАП

з подальшою передачею виконавцю послуги -  відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.2. Розгляд документів начальником відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.3. Реєстрація декларації посадовою особою відділу архітектури та інспекції  державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, яка пройшла підготовку по роботі з єдиним реєстром та направлення її адміністратору ЦНАП для подальшої передачі одержувачу адміністративної послуги.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Головний архітектор міста – начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю (каб.416, тел. № 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради   (каб.416, тел. № 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)  - 10 робочих днів:

5.1. реєстрація документів, поданих одержувачем адміністративної послуги – 

1 робочий день;

5.2. розгляд декларації – 7 робочих днів;

5.3. реєстрація декларації та направлення її одержувачу адміністративної послуги - 2 робочі дні.




Керуючий  справами  виконкому



   
        Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                  Додаток 21.1                                                                       

                                                                                                                                         до  розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до зареєстрованої декларації про готовність об’єкта до експлуатації 

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 



	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 4 поверх, каб. № 416

тел. (05667) – 4-32-46

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net


	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» частина перша статті 391

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункт 22 Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Виявлення замовником технічної помилки у зареєстрованій декларації  про готовність об’єкта до експлуатації або отримання відомостей про виявлення у такій декларації недостовірних даних.

	7.
	Вичерпний перелік документів
	1. Заява згідно статті 391 Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» та пункту 22 Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»;

2. Один примірник зареєстрованої декларації, в якій виявлено технічну помилку або недостовірні дані;

 3. Два примірники декларації, в якій враховано зміни згідно статті 391 Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» та пункту 22 Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів» за формою встановленого зразка; 

	8.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подається особисто замовником або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адмістративних полуг. 



	9.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів з дня надходження декларації

	11.
	Перелік підстав для відмови 
	Подання чи оформлення декларації з порушенням установлених вимог

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Реєстрація декларації про готовність об’єкта до експлуатації, в якій враховано зміни. Внесення достовірних даних до єдиного реєстру документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у розділі «Реєстр дозвільних документів» у єдиному реєстрі документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Повертається особисто замовнику (його уповноваженій особі) або рекомендованим листом з описом вкладення з повідомленням про вручення через центр надання адміністративних послуг.

	14.
	Примітка
	На декларації, в якій виявлено технічну помилку, у верхньому лівому куті проставляється відмітка «У зв’язку із змінами, внесеними декларацією від ___20___р. №_____, ця декларація втратила чинність» із зазначенням дати, підпису посадової особи, що скріплюється печаткою. Один примірник декларації повертається замовнику.


    Керуючий справами


     



Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                  Додаток 21.2                                                                        

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до зареєстрованої декларації про готовність об’єкта до експлуатації

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1. Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАП

з подальшою передачею виконавцю послуги -  відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.2. Розгляд документів начальником відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.3. Реєстрація декларації посадовою особою відділу архітектури та інспекції  державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, яка пройшла підготовку по роботі з єдиним реєстром та направлення її адміністратору ЦНАП для подальшої передачі одержувачу адміністративної послуги.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Головний архітектор міста – начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю (каб.416, тел. № 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради   (каб.416, тел. № 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)  - 10 робочих днів:

5.1. реєстрація документів, поданих одержувачем адміністративної послуги – 

1 робочий день;

5.2. розгляд декларації – 7 робочих днів;

5.3. реєстрація декларації та направлення її одержувачу адміністративної послуги - 2 робочі дні.




Керуючий  справами  виконкому




        Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                  Додаток 22.1                                                                         

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  








             від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача сертифіката у разі прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, який належить до IV  категорії складності 
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 4 поверх, каб. № 416

тел. (05667) – 4-32-46

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» частина друга статті 39

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункт 3  Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Готовність до експлуатація закінченого будівництвом об’єкта, який належить до IV категорії складності 

	7.
	Вичерпний перелік документів
	1. Заява за формою встановленого зразка;

2. Акт готовності об’єкта до експлуатації відповідно до вимог частини другої статті 39 Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» за формою встановленого зразка.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адмістративних полуг.



	9.
	Платність (безоплатність) 
	Платна

	У разі платності:

	9.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Відповідно до Порядку внесення плати за видачу сертифіката, який видається у разі прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, та її розмір, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів» 

	9.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Для закінчених будівництвом об’єктів, що належать:

до IVкатегорії складності - 4,6 мінімальної заробітної плати;

 

	9.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Надається фінансовим управлінням  виконавчого комітету Покровської міської ради

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів з дати подання відповідних документів

	11.
	Перелік підстав для відмови 
	1. Неподання документів, необхідних для прийняття рішення про видачу сертифіката;

2. виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

3. невідповідність об’єкта проектній документації на будівництво такого об’єкта та вимогам будівельних норм, державних стандартів і правил.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача сертифіката.

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у розділі «Реєстр дозвільних документів» у єдиному реєстрі документів, що дають право  на виконання підготовчих і будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Видається замовнику (уповноваженій ним особі) через центр надання адміністративних послуг.


Керуючий справами







Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                  Додаток 22.2                                                                        

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача сертифіката у разі прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об`єкта, який належить до IV категорії складності

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1. Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАП

з подальшою передачею виконавцю послуги -  відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.2. Розгляд документів начальником відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.3. Оформлення сертифікату посадовою особою відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради та направлення її адміністратору ЦНАП для подальшої передачі одержувачу адміністративної послуги.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Головний архітектор міста – начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю (каб.416, тел. № 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради   (каб.416, тел. № 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)  - 10 робочих днів:

5.1. реєстрація документів, поданих одержувачем адміністративної послуги – 

1 робочий день;

5.2. розгляд декларації – 7 робочих днів;

5.3. оформлення сертифікату та направлення його одержувачу адміністративної послуги - 2 робочі дні.




Керуючий  справами  виконкому




        Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                Додаток 23.1                                                                       

                                                                                                                                         до  розпорядження міського голови  








             від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дубліката зареєстрованої декларації про готовність об’єкта до експлуатації 
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса ел.пошти
	вул. Центральна ,48 , м. Покров, Дніпропетровська область, 53300, каб. № 416, 4 поверх,  тел. (05667) – 4-32-46

вул. Центральна ,48 , м. Покров, Дніпропетровська область, 53300, 1 поверх ЦНАП , тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункт 14 Порядку  прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів» 

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Втрата або пошкодження зареєстрованої декларації про готовність об’єкта до експлуатації

	6.
	Вичерпний перелік документів
	Заява з підтвердженням розміщення у друкованих засобах масової інформації повідомлення про втрату декларації готовність об’єкта до експлуатації чи подання пошкодженої декларації про готовність об’єкта до експлуатації.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адмістративних полуг.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів з дня надходження заяви

	10.
	Перелік підстав для відмови 
	Відсутні

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дубліката декларації про готовність об’єкта до експлуатації

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через центр надання адміністративних послуг.

Повертається особисто замовнику (його уповноваженій особі) або рекомендованим листом з описом вкладення з повідомленням про вручення.


Керуючий справами







Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                  Додаток 23.2                                                                        

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дубліката зареєстрованої декларації про готовність об’єкта до експлуатації 

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1. Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАП

з подальшою передачею виконавцю послуги -  відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.2. Розгляд документів начальником відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.3. Реєстрація декларації посадовою особою відділу архітектури та інспекції  державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради, яка пройшла підготовку по роботі з єдиним реєстром та направлення її адміністратору ЦНАП для подальшої передачі одержувачу адміністративної послуги.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Головний архітектор міста – начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю (каб.416, тел. № 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради   (каб.416, тел. № 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)  - 10 робочих днів:

5.1. реєстрація документів, поданих одержувачем адміністративної послуги – 

1 робочий день;

5.2. розгляд документів – 7 робочих днів;

5.3. реєстрація декларації та направлення її одержувачу адміністративної послуги - 2 робочі дні.




Керуючий  справами  виконкому




        Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                                  Додаток 24.1                                                                         

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дубліката сертифіката 

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 



	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 4 поверх, каб. № 416

тел. (05667) – 4-32-46

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел. ( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункт 14 Порядку  прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів» 

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Втрата або пошкодження сертифіката



	6.
	Вичерпний перелік документів
	Заява з підтвердженням розміщення у засобах масової інформації повідомлення про втрату сертифіката чи подання пошкодженого сертифіката

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою) до центру надання адмістративних полуг. 

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів після надходження заяи

	10.
	Перелік підстав для відмови 
	Відсутні

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дубліката сертифіката



	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через центр надання адміністративних послуг.

Повертається особисто замовнику (його уповноваженій особі).


Керуючий справами







Г. М. Відяєва

                                                                                                                                                           Додаток 24.2                                                                        

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови  








               від 07.06.2016 р. № 158-р

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дубліката сертифіката

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1. Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора ЦНАП

з подальшою передачею виконавцю послуги -  відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.2. Розгляд документів начальником відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.3. Оформлення дублікату сертифіката відділом архітектури та інспекції  державного архітектурно-будівельного контролю та направлення її адміністратору ЦНАП для подальшої передачі одержувачу адміністративної послуги.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Головний архітектор міста – начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю (каб.416, тел. № 4-32-46)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради   (каб.416, тел. № 4-32-46)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)  - 10 робочих днів:

5.1. реєстрація документів, поданих одержувачем адміністративної послуги – 

1 робочий день;

5.2. розгляд документів – 7 робочих днів;

5.3 оформлення дублікату сертифіката та направлення його одержувачу адміністративної послуги - 2 робочі дні.




Керуючий  справами  виконкому




        Г. М. Відяєва

                                                                                                                                    Додаток  25.1                                                                                                                                                                                                       

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача рішення про надання дозволу на  розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність, в постійне користування та в оренду із земель державної та комунальної власності.

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

                       та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	   2.


	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 

вул. Центральна, 48 , 4 поверх, каб. № 410

тел.( 05667) - 4-43-56

53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 

вул. Центральна, 48 , 1 поверх  ЦНАП

тел.( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	  3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про землеустрій».Закон України «Про оренду землі» 

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.

	6.
	Перелік документів
	 1. Заява на ім’я міського голови.

 2. Копія свідоцтва про  державну реєстрацію суб’єкта господарювання;

 3. Копії правовстановлюючих документів на об’єкти нерухомого майна, які належать  на праві власності суб’єкту господарювання;

 4. Копія паспорту (1,2,11 стор.) (для громадянина та  фізичної особи - підприємця)

 5. Копія ідентифікаційного коду суб’єкта господарювання.
 6. Копія статуту або положення підприємства.

 7.Копія довіреності ( у разі подання заяви уповноваженою особою),копії документів, що посвідчують уповноважену особу

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, 
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів, при умові розгляду питання на сесії , або на засіданні виконкому міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови 
	Неповний перелік поданих документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради – рішення про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення  земельної ділянки. 

У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь та копія рішення щодо відмови в наданні дозволу.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення. 


               Керуючий справами виконкому                                             Г.М.Відяєва

                                                                                                                                           Додаток  25.2                                                                                                                                                                                                      

                                                                                                                                 до  розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

р

Технологічна картка адміністративної послуги

Видача рішення про надання дозволу на  розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність, в постійне користування та в оренду із земель державної та комунальної власності.
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

	1.1.Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг;

1.2. Опрацювання звернення: перевірка  відповідності  наданих документів;

1.3. Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.

1.4. Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.

1.5. Видача результату: копія рішення  видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається  поштою на адресу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Заступник міського голови (каб.311, тел. № 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ землекористування  (каб.410, тел.№ 4-43-56)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)     

Від 3 до 30діб


                  Керуючий справами виконкому                                                      Г.М.Відяєва

                                                                                                                                          Додаток  26.1                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача рішення про поновлення договору оренди земельної ділянки.

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної                                                                                       та центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги

	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 

вул. Центральна, 48 , 4 поверх, каб. № 410

тел.( 05667) - 4-43-56

53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 

вул. Центральна, 48 , 1 поверх  ЦНАП

тел.( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про оренду землі». Закон України «Про землеустрій».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.

	6.
	Перелік документів
	1. Заява на ім’я міського голови.

2. копія діючого договору оренди земельної ділянки.

3.Відповідно  завірена  копія   сертифіката  відповідності  державним  будівельним   нормам,  стандартам  та  правилам  (якщо договір оренди  був укладений під будівництво  або  реконструкцію   об’єкта).

4. копії правовстановлюючих документів на об’єкти нерухомого майна, які належать на праві власності суб’єкту господарювання;

5. Оригінал довідки  відповідної  податкової  інспекції про стан сплати  орендної  плати  за   землю

6. копія  рішення  виконкому  про  присвоєння  поштової  адреси (в  разі  присвоєння  або  зміни  поштової  адреси).

7 копія паспорту (1,2,11 стор.) та ідентіфікаційного коду (для фізичної особи – підприємця та громадянина).

 8.Копія довіреності ( у разі подання заяви уповноваженою особою),копія документів, що посвідчують уповноважену особу

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	- до 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний перелік поданих документів 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради - рішення щодо поновлення договору оренди земельної ділянки. 

У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь та копія рішення щодо відмови.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


             Керуючий справами виконкому                                                       Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                 Додаток  26.2                                                                                                                                                                                                            

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

Технологічна картка адміністративної послуги

Видача рішення про поновлення договору оренди земельної ділянки.
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

	1.1.Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг;

1.2. Опрацювання звернення: перевірка  відповідності  наданих документів;

1.3. Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.

1.4. Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.

1.5. Видача результату: копія рішення  видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається  поштою на адресу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Заступник міського голови (каб.311, тел. № 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ землекористування  (каб.410, тел.№ 4-43-56)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)     

Від 3 до 30діб


                 Керуючий справами виконкому                                              Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                        Додаток  27.1                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                       до розпорядження міського голови

                                                                                                                                       від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача рішення про продаж земельних ділянок комунальної власності.

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

             та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги

	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради



	  2.


	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 

вул. Центральна, 48 , 4 поверх, каб. № 410

тел.( 05667) - 4-43-56

53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 

вул. Центральна, 48 , 1 поверх  ЦНАП

тел.( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net


	 3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про оренду землі».Закон України «Про землеустрій». 

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.

	6.
	Перелік документів
	 1. Заява на ім’я міського голови.

 2. Копія  рішення  про   надання  згоди  на продаж  земельної  ділянки  та  проведення  її  експертної грошової оцінки.
3. Звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки. 

4.Копія довіреності ( у разі подання заяви уповноваженою особою),копія документів, що посвідчують уповноважену особу

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	- до 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний перелік поданих документів 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради – рішення про  продаж земельної ділянки.

У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь та копія рішення щодо відмови.

	11. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


                   Керуючий справами виконкому                                             Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                        Додаток  27.2                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

Технологічна картка адміністративної послуги

Видача рішення про продаж земельних ділянок комунальної власності.

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

	1.1.Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг;

1.2. Опрацювання звернення: перевірка  відповідності  наданих документів;

1.3. Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатам Покровської міської ради.

1.4. Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.

1.5. Видача результату: копія рішення  видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається  поштою на адресу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Заступник міського голови(каб.311, тел. № 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ землекористування  (каб.410, тел.№ 4-43-56)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)     

Від 3 до 30діб


Керуючий справами виконкому                                                           Г.М.Відяєва

                                                                                                                           Додаток 28.1                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача рішення про затвердження технічної документації  із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі  (на місцевості)  та надання у власність, в постійне користування в оренду земельної ділянки, межи якої встановлені в натурі(на місцевості).

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

    та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги

	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради



	   2.


	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 

вул. Центральна, 48 ,4  поверх, каб. № 410 

тел.( 05667) - 4-43-56

53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 

вул. Центральна, 48 , 1 поверх  ЦНАП 

тел.( 05667) - 4-20-31
clochkovskaya.inna@ukr.net

	   3.


	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про землеустрій». Закон України «Про Державний земельний кадастр».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.

	6.
	Перелік документів
	1. заява на ім’я міського голови.

2. технічної документації  із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі  (на місцевості).  
3.Копія витягу з Державного земельного кадастру про зареєстровану земельну ділянку.

4. копія паспорту (1,2,11 стор.) та ідентіфікаційного коду (для фізичної особи – підприємця та громадянина).

5.Копія довіреності ( у разі подання заяви уповноваженою особою),копія документів, що посвідчують уповноважену особу

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	- до 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний перелік поданих документів 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради – рішення про затвердження технічної документації  із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі  (на місцевості)  та надання у власність, в постійне користування в оренду земельної ділянки, межи якої встановлені в натурі(на місцевості).

У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь та копія рішення щодо відмови.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


                Керуючий справами виконкому                                             Г.М.Відяєва

                                                                                                                           Додаток 28.2                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

Технологічна картка адміністративної послуги

Видача рішення про затвердження технічної документації  із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі  (на місцевості)  та надання у власність, в постійне користування в оренду земельної ділянки, межи якої встановлені в натурі(на місцевості).

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

	1.1.Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг;

1.2. Опрацювання звернення: перевірка  відповідності  наданих документів;

1.3. Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.

1.4. Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.

1.5. Видача результату: копія рішення  видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається  поштою на адресу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Заступник міського голови (каб.311, тел. № 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ землекористування  (каб.410, тел.№ 4-43-56)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)     

Від 3 до 30діб


      Керуючий справами виконкому                                               Г.М. Відяєва

                                                                                                                           Додаток 29.1                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача рішення про надання дозволу на виготовлення  технічної документації  із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі  (на місцевості).

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги

	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, вул. Центральна,  48 ,

 4 поверх, каб. № 410

тел.( 05667) - 4-43-56

53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 

вул. Центральна, 48 , 1 поверх  ЦНАП

тел.( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про землеустрій». 

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.

	6.
	Перелік документів
	1. Заява на ім’я міського голови.

 2. копія свідоцтва про  державну реєстрацію суб’єкта господарювання;

 3. копії правовстановлюючих документів на об’єкти нерухомого майна, які належать  на праві власності суб’єкту господарювання;

 4. копія паспорту (1,2,11 стор.) (для громадянина та  фізичної особи - підприємця)

 5. копія ідентифікаційного коду суб’єкта господарювання.
 6. Копія статуту або положення підприємства.

 7.Копія довіреності ( у разі подання заяви    уповноваженою особою),копія документів, що  посвідчують уповноважену особу

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	- до 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний перелік поданих документів 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради - Видача рішення про надання дозволу на виготовлення  технічної документації  із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі  (на місцевості).

У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь та копія рішення щодо відмови в наданні дозволу.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


            Керуючий справами виконкому                                                       Г.М.Відяєва

                                                                                                                           Додаток 29.2                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                 до  розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

Технологічна картка адміністративної послуги

Видача рішення про надання дозволу на виготовлення  технічної документації  із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі  (на місцевості).

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

	1.1.Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг;

1.2. Опрацювання звернення: перевірка  відповідності  наданих документів;

1.3. Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.

1.4. Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.

1.5. Видача результату: копія рішення  видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається  поштою на адресу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Заступник міського голови(каб.311, тел. № 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ землекористування  (каб.410, тел.№ 4-43-56)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)     

Від 3 до 30діб


          Керуючий справами виконкому                                                        Г.М.Відяєва

                                                                                                                   Додаток 30.1                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                 до  розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача рішення про погодження викупу земельної ділянки  та  проведення  її  експертної грошової оцінки.
Виконавчий комітет Покровської  міської ради

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

                                         та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради



	2.


	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 

вул. Центральна, 48 , 4 поверх, каб. № 410

тел.( 05667) - 4-43-56

53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 

вул. Центральна, 48 , 1 поверх  ЦНАП

тел.( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про оренду землі».Закон України «Про землеустрій». 

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.

	6.
	Перелік документів
	 1. Заява на ім’я міського голови.

 2. Оригінал  експлікації земельних угідь (згідно форми 6- зем) управління Держгеокадастру у Нікопольському районі.

4.  Копія  документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою (державного акта на право постійного користування землею, договору оренди землі). 

5. Копія  витягу з технічної документації (або довідки) про нормативну  грошову оцінку земельної ділянки.

 6.Копії правовстановлюючих документів на об’єкти нерухомого майна, які належать на праві власності суб’єкту господарювання;

 7.Оригінал довідки  відповідної  податкової  інспекції про стан сплати  орендної  плати  за   землю.

 8.   Копія   ситуаційного плану земельної ділянки. 

 9.  Копія   плану земельної ділянки. 

 10. Копія паспорту (1,2,11 стор.) та ідентіфікаційного коду (для фізичної особи – підприємця та громадянина).

 11.Копія довіреності ( у разі подання заяви уповноваженою особою),копія документів, що посвідчують уповноважену особу

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	- до 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний перелік поданих документів 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради – рішення про погодження викупу земельної ділянки  та  проведення  її  експертної грошової оцінки.

У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь та копія рішення щодо відмови.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


               Керуючий справами виконкому                                                       Г.М.Відяєва

Додаток 30.2                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

Технологічна картка адміністративної послуги

Видача рішення про погодження викупу земельної ділянки  та  проведення  її  експертної грошової оцінки.

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

	1.1.Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг;

1.2. Опрацювання звернення: перевірка  відповідності  наданих документів;

1.3. Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.

1.4. Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.

1.5. Видача результату: копія рішення  видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається  поштою на адресу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Заступник міського голови (каб.311, тел. № 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ землекористування  (каб.410, тел.№ 4-43-56)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)     

Від 3 до 30діб


                  Керуючий справами виконкому                                                Г.М.Відяєва

                                                                                                                       Додаток 31.1                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача рішення про передачу у власність, надання в постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності.

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

                                                  та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги

	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради



	2.

  
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна, 48 , 4 поверх, каб. № 410

тел.( 05667) - 4-43-56

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна, 48 , 1 поверх  ЦНАП

тел.( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net


	  3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про землеустрій».

 Закон України «Про Державний земельний кадастр».

Закон України «Про оренду землі»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.

	6.
	Перелік документів
	1. Заява на ім’я міського голови.

2. Оригінал  погодженого  проекту  землеустрою  щодо  відведення  земельної ділянки  з  відповідним  позначенням  щодо  перевірки  обмінного  файлу.

3. Копія витягу з Державного земельного кадастру про зареєстровану земельну ділянку.

4. копія паспорту (1,2,11 стор.) та ідентіфікаційного коду (для фізичної особи – підприємця та громадянина)

 5.Копія довіреності ( у разі подання заяви уповноваженою особою),копія документів, що посвідчують уповноважену особу

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	- до 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний перелік поданих документів 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради - рішення про передачу у власність, надання в постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній 

У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь та копія рішення щодо відмови.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


               Керуючий справами виконкому                                             Г.М.Відяєва

                                                                                                                     Додаток 31.2                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                 до  розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

Технологічна картка адміністративної послуги

Видача рішення про передачу у власність, надання в постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності.

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

	1.1.Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг;

1.2. Опрацювання звернення: перевірка  відповідності  наданих документів;

1.3. Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.

1.4. Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.

1.5. Видача результату: копія рішення  видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається  поштою на адресу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Заступник міського голови(каб.311, тел. № 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ землекористування  (каб.410, тел.№ 4-43-56)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)     

Від 3 до 30діб


          Керуючий справами виконкому                                                  Г.М.Відяєва

                                                                                                                     Додаток 32.1                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                 до  розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача рішення про розірвання договору оренди  земельної  ділянки або припинення права постійного  користування земельною ділянкою.

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги                                                                        та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги

	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради



	2.


	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 

вул. Центральна, 48 , 4 поверх, каб. № 410

тел.( 05667) - 4-43-56

53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 

вул. Центральна, 48 , 1 поверх  ЦНАП

тел.( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	  3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про оренду землі».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.

	6.
	Перелік документів.
	1. Заява на ім’я міського голови.

2. копії установчих документів, копія чинного договору  (з додатками) або державного акта на право постійного користування,  документи, що підтверджують перехід права власності на об’єкти нерухомості, розміщені на земельній ділянці  або інше обґрунтування необхідності розірвання договору.

3. Оригінал  довідки  відповідної  податкової  інспекції  про стан  сплати   земельного  податку або орендної плати.

4.Відповідно  завірена  копія  документа,  що  є  підставою  для  припинення  права  користування  земельною  ділянкою  (договір купівлі-продажу, дарування, міни  тощо).
5. Копія інвентарної справи на будівлю.

6. Відповідно  завірена  копія  рішення  виконкому  районної  у  місті  ради  про  присвоєння    

поштової  адреси  (в  разі присвоєння  або  зміни  поштової  адреси).

7. Копія паспорту (1,2,11 стор.) та ідентіфікаційного коду (для фізичної особи – підприємця та громадянина).

 8.Копія довіреності ( у разі подання заяви уповноваженою особою),копія документів, що посвідчують уповноважену особу

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	- до 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний перелік поданих документів 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради - рішення про розірвання договору земельної ділянки.

У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь та копія рішення щодо відмови.



	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


                    Керуючий справами виконкому                                             Г.М.Відяєва

                                                                                                                       Додаток 32.2                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

Технологічна картка адміністративної послуги

Видача рішення про розірвання договору оренди  земельної  ділянки або припинення права постійного  користування земельною ділянкою.

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

	1.1.Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг;

1.2. Опрацювання звернення: перевірка  відповідності  наданих документів;

1.3. Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.

1.4. Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.

1.5. Видача результату: копія рішення  видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається  поштою на адресу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян», або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги

Заступник міського голови (каб.311, тел. № 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Відділ землекористування  (каб.410, тел.№ 4-43-56)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)     

Від 3 до 30діб


      Керуючий справами виконкому                                                      Г.М.Відяєва

                                                                                                                              Додаток 33.1                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Погодження клопотання 

щодо спеціального використання природних ресурсів місцевого значення, 

клопотань про надання надр у користування з метою геологічного вивчення,

                              розробки родовищ корисних копалень місцевого значення

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Управління житлово – комунального господарства та будівництва виконкому Покровської міської ради  
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх, каб.№ 110

тел.( 05667) - 4 -30-01

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Кодекс України про надра, Закон України «Про місцеве самоврядування», Постанова КМУ від 30 травня 2011р. N615 «Про затвердження Порядку надання спеціальних дозволів на користування надрами», «Про охорону навколишнього природного середовища».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.

	6.
	Перелік документів
	 Заява на ім’я міського голови;

 - виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців;

- нотаріально засвідчені копії установчих документів;

- нотаріально засвідчена копія довідки про включення до ЄДРПОУ(для юридичних осіб);

- копії паспорта та довідки про присвоєння ідентифікаційного номера (для фізичних осіб);

- оригінали або нотаріально засвідчені копії погоджень, передбачених пунктом 9 Порядку;

- надання спеціальних дозволів на користування надрами;       

- довідка щодо відсутності рішення про порушення проти суб'єкта господарювання справи про банкрутство чи визнання його в установленому порядку банкрутом;

- програма робіт з розробки ділянки надр, ефективність;

-використання та очікувані техніко-економічні показники експлуатації запасів корисних копалин (обсяг капітальних вкладень, річна потужність з видобутку корисної копалини, виробництва готової продукції, собівартість сировини та готової продукції, відпускна ціна готової продукції,       рентабельність, джерела фінансування);

- пояснювальна записка з характеристикою об'єкта, стану його геологічного вивчення, методу розробки та обґрунтування необхідності використання надр;

- результати хімічного та бактеріологічного аналізу води строком давності не більш як шість місяців (для родовищ підземних вод);

- копії протоколів, завірені заявником, Державної комісії по запасах (Української територіальної комісії по запасах корисних копалин, центральної комісії по запасах корисних копалин, науково-технічних/технічних рад) про затвердження (апробацію) запасів у повному обсязі (копії, завірені заявником);

- нотаріально засвідчена копія дозволу на спеціальне водокористування (для родовищ підземних вод);

- каталог географічних координат кутових точок ділянки надр (похибка - менш як 1 секунда) із зазначенням її площі довідка державного науково- виробничого підприємства "Геоінформ України" про залишкові запаси корисної копалини на початок поточного року за даними державного  балансу запасів;

- оглядова карта (масштаб не менш як 1:200000);

- ситуаційний план з нанесеними  межами площі видобування та географічними координатами її кутових точок (похибка - менш як 1 секунда) у масштабі, який дає змогу перевірити правильність визначення координат план підрахунку запасів корисної копалини на топографічній основі з   нанесеними межами категорії запасів, межами земельного та гірничого відводів (за наявності), контуром ліцензійної площі з географічними координатами кутових точок ділянки надр (похибка - менш як 1 секунда), а також з лініями геологічних розрізів;

- гідрогеологічна карта (для родовищ підземних вод) структурна карта (для родовищ нафти і газу) характерні геологічні розрізи з межами категорій запасів та умовними позначками;

До перелічених документів додаються: у разі проведення геологічного вивчення за власні кошти:  

- копія дозволу на геологічне вивчення надр;

- копії фінансових звітів підприємства (філій) за роки проведення геологорозвідувальних робіт;

- довідка за підписом керівника та головного бухгалтера про загальну вартість геологорозвідувальних робіт, проведених на родовищі за власні кошти.

У разі використання природних ресурсів лікувально- профілактичними та санаторно-курортними закладами - перелік структурних підрозділів (філій, представництв тощо), які надають лікувальні послуги з використанням лікувальних природних ресурсів родовища, що надається у користування для власника (орендаря, концесіонера) цілісного майнового комплексу - нотаріально засвідчені документи, що підтверджують право власності (оренди, концесії) на цілісний майновий комплекс.

Для підприємств, які розпочинають розробку родовища, - програма робіт із введення родовища в       експлуатацію із зазначенням окремих етапів та строку їх проведення, джерел фінансування до досягнення підприємством проектної потужності у разі продовження, поновлення строку дії дозволу - оригінал або засвідчена копія документа, що містить інформацію про оцінку проектно-технічної документації з розробки родовища

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання послуги
	 до 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні виконкому міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови 
	Неповний перелік поданих документів

	11.
	Результат надання послуги
	В разі позитивного рішення – погодження клопотання щодо спеціального використання природних ресурсів місцевого значення, клопотань про надання надр у користування з метою геологічного вивчення, розробки родовищ корисних копалень місцевого значення. У разі відмови -  обґрунтована письмова відповідь

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення. 


              Керуючий  справами  виконкому                                            Г.М.Відяєва

                                                                                                                            Додаток 33.2                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Погодження клопотання 

щодо спеціального використання природних ресурсів місцевого значення, 

клопотань про надання надр у користування з метою геологічного вивчення, 

розробки родовищ корисних копалень місцевого значення

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1.Реєстрація документів суб’єкта звернення  до адміністратора ЦНАПу

Заява реєструється в установленому порядку та подається на візування до міського голови з подальшою передачею виконавцю послуги.

1.2.Опрацювання звернення:

Управління ЖКГ та будівництва:

-розглядає звернення та пакет документів, готує проект рішення виконкому Покровської міської ради.

-оформлює результат:виготовлення копії рішення виконкому.

1.3. Видача результату звернення заявнику-копія рішення виконкому- (поштове відправлення) адміністратором ЦНАПу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян»,Регламенту Центру, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги.
Начальник Управління житлово – комунального господарства(каб.110, тел.№ 4-30-01)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Управління житлово – комунального господарства та будівництва виконкому Покровської міської ради  (каб.110, тел.№ 4-30-01)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)     До 30 діб


           Керуючий  справами  виконкому
                                     
Г.М.Відяєва

                                                                                                                      Додаток 34.1                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання згоди на перенесення поховання

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги

	Управління житлово – комунального господарства та будівництва виконкому Покровської міської ради  

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48  ,1 поверх, каб. № 110

тел.( 05667) - 4 -30-01

53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48  ,1 поверх  ЦНАП

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Конституція України, Закон України «Про місцеве самоврядування», Закон України «Про поховання та похоронну справу» від 10.07.2003 № 1102-IV.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.

	6.
	Перелік документів
	 Заява на ім’я міського голови;

1. заява;

2. висновок органу санітарно-епідеміологічної служби про можливість ексгумації;

3. копія лікарського свідоцтва про смерть;

4.довідка про наявність місць для перепоховання останків на кладовищі видана МКП "Ритуал".

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання послуги
	 до 30 днів

	10.
	Перелік підстав для відмови 
	Неповний перелік поданих документів

	11.
	Результат надання послуги
	Рішення виконкому – рішення про надання згоди на перенесення поховання. 

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення. 


                Керуючий  справами  виконкому

 

Г.М.Відяєва

                                                                                                                            Додаток 34.2                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                 до розпорядження міського голови

                                                                                                                                 від 07.06.2016 р. № 158-р

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання згоди на перенесення поховання

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	1.Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1.Реєстрація документів суб’єкта  звернення у адміністратора ЦНАПу

Заява реєструється в установленому порядку та подається на візування до міського голови з подальшою передачею виконавцю послуги

1.2.Опрацювання звернення:

Управління ЖКГ та будівництва: 

-отримує необхідну інформацію від балансоутримувача об’єкту;

-розглядає звернення та пакет документів заявника,готує проект рішення виконкому Покровської міської ради.

-оформлює результат:виготовленн копії рішення виконкому.

1.3. Видача результату звернення заявнику-копія рішення виконкому- (поштове відправлення) адміністратором ЦНАПу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону  України «Про звернення громадян»,Регламенту Центру, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна посадова особа суб’єкта  надання  адміністративної послуги.
Начальник Управління житлово – комунального господарства(каб.110, тел.№ 4-30-01)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальні за етапи (дію, рішення)

Управління житлово – комунального господарства та будівництва виконкому Покровської міської ради  (каб.110, тел.№ 4-30-01)

	5. Строки виконання етапів (дії, рішення)     

До 30 діб


            Керуючий  справами  виконкому                                                          Г.М. Відяєва

                                                                                                                               Додаток 35.1                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                      до розпорядження міського голови

                                                                                                                                      від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, 

фізичних осіб – підприємців 
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212
тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», Закон України від 21.05. 1997р. № 280/97-ВР у редакції від 04.04.2016р. « Про місцеве самоврядування в Україні»  (стаття 38, частина 1, пункт “б”, підпункт 7)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження Кабінету міністрів України від 16.05. 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 31.03.2015 № 466/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 31.03.2015 за № 349/26794.

Порядок функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», затверджений наказом Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (додаток 2 до Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 31.03.2015 № 466/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 31.03.2015 за № 349/26794), поданий з урахуванням вимог пункту 10 розділу І, пунктів 2, 3, 8 розділу ІІ Порядку.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 1. Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців. Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців заповнюються українською мовою машинодруком або від руки розбірливими друкованими літерами, без виправлень.

 2. Документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей (квитанція, видана банком, або платіжне доручення з відміткою банку).  

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	      Особисто (або уповноваженою особою) або поштовим відправленням з описом вкладення.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання запиту про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена

    У разі подання запиту представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно. 

0,05 мінімальної заробітної плати — за надання витягу в паперовій формі.

75 відсотків плати (0,05 мінімальної заробітної плати) за надання витягу в електронній формі. 
Державні органи, у тому числі суди, органи Національної поліції, органи прокуратури, органи Служби безпеки України, а також органи місцевого самоврядування та їхні посадові особи звільняються від справляння адміністративного збору за державну реєстрацію та від плати за надання відомостей з Єдиного державного реєстру через портал електронних сервісів.

	11.
	Реквізити для оплати послуг
	Отримувач:

УК у м.Орджонiкiдзе/м.Орджон/22012700

Банк отримувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

Код ЄДРПОУ – 37691430

р/р №  31319300741031; МФО 805012

Призначення платежу:

Код класифікації доходів бюджету  22012700

Відомча ознака «41» Міністество юстиції України

Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Плата за надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (витяг у паперовій формі)

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Витяги в паперовій формі надаються протягом 24 годин після надходження запиту без урахування вихідних та святкових днів. 

Витяги в електронній формі надаються в режимі реального часу.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. У запиті про надання витягу відсутні критерії пошуку відомостей у Єдиному державному реєстрі для його формування; 

2. Запитувачем не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання витягу, або плата внесена не в повному обсязі. 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців. 

2. Повідомлення про відмову у наданні відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	      Витяги надаються у такій самій формі (паперовій або електронній), у якій подано запит. Державний реєстратор/ адміністратор Центру надання адміністративних послуг видає витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців особі, яка подала запит, або, у разі проставлення відповідної відмітки у запиті, надсилає її поштовим відправленням.

     Повідомлення про відмову  направляється запитувачу. Разом з повідомленням про відмову в наданні відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців у паперовій формі з підстав, наведених в абзацах другому та третьому пункту 9 розділу ІІ Порядку, або у разі внесення плати не в повному обсязі запитувачу повертається документ, що підтверджує внесення плати за отримання відомостей.


      Керуючий  справами  виконкому
                            
Г.М.Відяєва

                                                                                         Додаток 35.2     

                                                                                                                                        до  розпорядження міського голови

                                                                                                                                            від 07.06.2016 р. № 158-р

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, 

фізичних осіб – підприємців

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№

 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1. 1.
	 Прийом або отримання надісланого поштовим відправленням з описом вкладення запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та документу , що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців 
	Реєстраційний відділ 


	У день отримання запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

	2. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	3. 
	Реєстрація запиту про надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців у базі даних Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	У день отримання запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

	4. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	5. 
	Перевірка документів поданих для отримання  витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців/відомостей

на відсутність підстав для відмови в розгляді запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	У день отримання запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

	4.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	У день отримання запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	5.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців документів до суб’єкта надання адміністративних послуг 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	У день отримання запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	6.
	Опрацювання запиту про надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	Протягом 24 годин після надходження запиту без урахування вихідних та святкових днів

	6.1.
	Розгляд запиту про надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та документів, необхідних для надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань


	
	
	

	6.2.
	Формування витягу 

з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців або прийняття рішення про відмову у наданні  витягу 

з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	
	
	

	7.
	 Передача результату надання адміністративної послуги 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	Протягом 24 годин після надходження запиту без урахування вихідних та святкових днів

	8.
	Видача або надсилання поштою витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців або рішення про відмову у наданні  витягу 

з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день формування витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців або рішення про відмову у наданні  витягу 

з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	


Керуючий  справами  виконкому
                                                
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                       Додаток 36.1                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови

                                                                                                                                          від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Виконавчий комітет Покровської міської ради 

	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212

тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», Закон України від 21.05. 1997р. № 280/97-ВР у редакції від 04.04.2016р. « Про місцеве самоврядування в Україні»  (стаття 38, частина 1, пункт “б”, підпункт 7)



громадських формувань у скорочені строки».

	Розпорядження Кабінету міністрів України від 16 .05.2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	     Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016 № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 06.01.2016 за № 14/28144.

      Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013 № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних

осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

     Порядок функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», затверджений наказом Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. 1) заява про державну реєстрацію змін до відомостей

про фізичну особу - підприємця, що містяться в Єдиному

державному реєстрі;

    2) документ про сплату адміністративного збору - у

випадках, передбачених Законом, зокрема за державну реєстрацію змін відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної особи-підприємця;
  3) копія довідки про зміну реєстраційного номера облікової картки - у разі внесення змін, пов’язаних із зміною реєстраційного номера облікової картки платника податків;

   4) копія першої сторінки паспорта та сторінки з відміткою про наявність права здійснювати будь-які платежі за серією та номером паспорта - у разі внесення змін, пов’язаних із зміною серії та номера паспорта, - для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта.

Документи, що подаються для державної реєстрації повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію); 

2) текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст;

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством;

5) заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена;

6) документ, викладений іноземною мовою, повинен  бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку.    


Документи в паперовій формі приймаються за описом, примірник якого в день їх надходження видається заявнику з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу в той спосіб, відповідно до якого були подані документи.

	

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	1. 0,1 мінімальної заробітної плати - за державну реєстрацію змін відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної особи — підприємця (за реєстрацію протягом 24 годин) 

При здійсненні електронної заявки справляється адміністративний збір у розмірі 75% 

2. подвійний розмір адміністративного збору (за реєстрацію протягом 6 годин) 

3. п'ятикратний розмір адміністративного збору (за реєстрацію протягом 2 годин) 

За виправлення технічних помилок з вини заявника, справляється адміністративний збір у розмірі 30% 

	11. 
	Реквізити для оплати послуг
	Отримувач:

УК у м.Орджонiкiдзе/м.Орджон/22010300

Банк отримувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

Код ЄДРПОУ – 37691430

р/р №  31416501700031; МФО 805012

Призначення платежу:

Код класифікації доходів бюджету  22010300

Адміністративний збір за державну реєстрацію змін    

відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або 
місцезнаходження фізичної особи-підприємця

	
	
	Отримувач:

УК у м.Орджонiкiдзе/м.Орджон/22012900

Банк отримувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

Код ЄДРПОУ – 37691430

р/р №  31411540700031; МФО 805012

Призначення платежу:

Код класифікації доходів бюджету  22012900

«Плата за скорочення термінів надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації крім вихідних та святкових днів. 

2. Скорочені строки: протягом 2 або 6 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації крім вихідних та святкових днів.

	13.
	Перелік підстав для зупинення  розгляду документів
	1. 1) Подання документів або відомостей, визначених Законом, не в повному обсязі; 

2) невідповідність документів вимогам, установленим для документів, що подаються для державної реєстрації; 

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів. 

2. Зупинення розгляду документів з підстав, не передбачених статтею 27 Закону, не допускається. 

Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації. 

3. Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання.

 4. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

5. У разі подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів, протягом встановленого строку розгляд документів поновлюється. 

6. У разі поновлення розгляду документів обчислення строку розгляду документів, поданих для державної реєстрації, і проведення реєстраційних дій починається з дня подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів. 

7. Документи, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	14.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1. 1) Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії; 

3) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку; 

4) наявні обмеження на зайняття підприємницькою діяльністю, встановлені законом; 

5) наявність в Єдиному державному реєстрі запису, що фізична особа вже зареєстрована як фізична особа - підприємець.

 2. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства. 

3. Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів. 

4. Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації. 

5. У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення. 

6. Після усунення причин, що були підставою для відмови у державній реєстрації, заявник може повторно подати документи для державної реєстрації.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця. 

2. Виписка сформована за результатом проведення реєстраційної дії. 

3. Повідомлення про зупинення розгляду документів.

4. Повідомлення про відмову у державній реєстрації.

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань (далі - виписка) - документ в електронній формі, який формується та оновлюється за результатами проведення реєстраційних дій. 

Повідомлення про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до суб’єкта надання адміністративної послуги/ центру надання адміністративних послуг / поштою/ електронною поштою, при наявності відповідної позначки у заяві. 


 Керуючий  справами  виконкому
                                            
Г.М.Відяєва
                                                                                                                                      Додаток 36.2                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                          до розпорядження міського голови

                                                                                                                                             від 07.06.2016 р. № 158-р

ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ

Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№

 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	6. 1.
	 Прийом за описом документів, які подані для державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	7. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	2.
	Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	1. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	3.
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів, для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	2. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	4.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	5.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	6.
	Опрацювання заяви, розміщення на порталі електронних сервісів повідомлення про зупинення розгляду документів, або повідомлення про відмову у державній реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації, або у скорочені строки (протягом 2 або 6 годин), відповідно до чинного законодавства.

	7.
	 Передача результату надання адміністративної послуги 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	Реєстраційний відділ 


	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	


Керуючий  справами  виконкому
                                                
Г.М.Відяєва
                                                                                                                                                                          Додаток 37.1                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                          до розпорядження міського голови

                                                                                                                     від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу, 

які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212
тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», Закон України від 21.05.1997р. № 280/97-ВР у редакції від 04.04.2016р.

 « Про місцеве самоврядування в Україні»  (стаття 38, частина 1, пункт “б”, підпункт 7)


громадських формувань у скорочені строки».

	Розпорядження Кабінету міністрів України від 16.05. 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	     Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016 № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 06.01.2016 за № 14/28144.

      Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013 № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних

осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

     Порядок функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», затверджений наказом Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи для державної реєстрації змін

до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, подаються такі документи: 

1) заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру, крім внесення змін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник - юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою; 

3) документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи в країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), - у разі змін, пов’язаних із входженням до складу засновників юридичної особи іноземної юридичної особи; 

4) документ про сплату адміністративного збору - у випадках, передбачених статтею 36 Закону, (крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою) ; 

5) установчий документ юридичної особи в новій редакції - у разі внесення змін, що містяться в установчому документі; 

6) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа; 

7) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про вихід із складу засновників (учасників) та/або заява фізичної особи про вихід із складу засновників (учасників), та/або договору, іншого документа про перехід чи передачу частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, та/або рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про примусове виключення із складу засновників (учасників) юридичної особи або ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою - у разі внесення змін, пов’язаних із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи. 

Документи, що подаються для державної реєстрації, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію); 

2) текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством; 

5) заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

6) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, встановлених законом, та відповідати законодавству; 

7) установчий документ повинен містити відомості, передбачені законодавством, та відповідати законодавству; 

8) установчий документ юридичної особи викладається у письмовій формі, прошивається, пронумеровується та підписується засновниками (учасниками) або уповноваженими ними особами; 

9) установчі документи банків, інших юридичних осіб, які згідно із законом підлягають погодженню (реєстрації) відповідно Національним банком України, іншими державними органами, подаються з відміткою про їх погодження відповідним органом; 

10) внесення змін до установчого документа оформляється шляхом викладення його в новій редакції; 

11) документи, видані відповідно до законодавства іноземної держави, повинні бути легалізовані (консульська легалізація чи проставлення апостиля) в установленому законодавством порядку, якщо інше не встановлено міжнародними договорами; 

12) документ, викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку; 

 Вимоги щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу затверджені наказом Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 "Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки", зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680.

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	       Особисто (або уповноваженою особою) або поштовим відправленням з описом вкладення.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання запиту про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена

    У разі подання запиту представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Документи в електронній формі подаються заявником через портал електронних сервісів у порядку, визначеному Міністерством юстиції України в Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи. 

Документи в паперовій формі приймаються за описом, примірник якого в день їх надходження видається заявнику з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу в той спосіб, відповідно до якого були подані документи.



	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	1. 0,3 мінімальної заробітної плати - за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою; 

2. подвійний розмір адміністративного збору (за реєстрацію протягом 6 годин); 

3. п'ятикратний розмір адміністративного збору (за реєстрацію протягом 2 годин). 

При оформленні електронної заявки сплачується адміністративний збір у розмірі 75%. 

При виправленні помилок з вини заявника сплачується адміністративний збір у розмірі 30%. 

Державні органи, у тому числі суди, органи Національної поліції, органи прокуратури, органи Служби безпеки України, а також органи місцевого самоврядування та їхні посадові особи звільняються від справляння адміністративного збору за державну реєстрацію та від плати за надання відомостей з Єдиного державного реєстру через портал електронних сервісів.

	11. 
	Реквізити для оплати послуг
	Отримувач:

УК у м.Орджонiкiдзе/м.Орджон/22010300

Банк отримувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

Код ЄДРПОУ – 37691430

р/р №  31416501700031; МФО 805012

Призначення платежу:

Код класифікації доходів бюджету  22010300

Адміністративний збір за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою

	
	
	Отримувач:

УК у м.Орджонiкiдзе/м.Орджон/22012900

Банк отримувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

Код ЄДРПОУ – 37691430

р/р №  31411540700031; МФО 805012

Призначення платежу:

Код класифікації доходів бюджету  22012900

«Плата за скорочення термінів надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Строк державної реєстрації юридичної особи протягом 24 годин, без урахування вихідних та святкових днів. 

2. Скорочені строки: протягом 2 або 6 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації крім вихідних та святкових днів.

	13.
	Перелік підстав для зупинення  розгляду документів
	1. 1) подання документів або відомостей, визначених цим Законом, не в повному обсязі; 

2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону; 

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону; 

6) несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі; 

7) подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання. 

2. Зупинення розгляду документів з підстав, не передбачених статтею 27 Закону, не допускається. Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації. 

3. Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання. 

4. У разі подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів, протягом встановленого строку розгляд документів поновлюється. 

7. У разі поновлення розгляду документів обчислення строку розгляду документів, поданих для державної реєстрації, і проведення реєстраційних дій починається з дня подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів. 

8. Документи, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	14.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) документи подано особою, яка не має на це повноважень; 

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; 

3) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення про арешт корпоративних прав - у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи; 

4) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку; 

5) документи суперечать вимогам Конституції та законів України; 

6) невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону; 

7) щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру, пов’язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення. 

Після усунення причин, що були підставою для відмови у державній реєстрації, заявник може повторно подати документи для державної реєстрації.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу. 

2.Виписка сформована за результатом проведення реєстраційної дії. 

3. Повідомлення про зупинення розгляду документів. 

4. Повідомлення про відмову у державній реєстрації.

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань (далі - виписка) - документ в електронній формі, який формується та оновлюється за результатами проведення реєстраційних дій. 

Повідомлення про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до суб’єкта надання адміністративної послуги/ центру надання адміністративних послуг / поштою/ електронною поштою, при наявності відповідної позначки у заяві. 


Керуючий  справами  виконкому
                                           
Г.М.Відяєва


                  Додаток    37.2    

до розпорядження міського голови 

                                                                                                          від 07.06.2016 р. № 158-р

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ

Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Виконавчий комітет Покровської  міської ради
	№

 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	8. 1.
	 Прийом за описом документів, які подані для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	9. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	10. 
	Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	11. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	12. 
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів, для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	13. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	5.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	7.
	Опрацювання заяви, розміщення на порталі електронних сервісів повідомлення про зупинення розгляду документів, або повідомлення про відмову у державній реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації, або у скорочені строки (протягом 2 або 6 годин), відповідно до чинного законодавства.

	8.
	 Передача результату надання адміністративної послуги 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	Реєстраційний відділ 


	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	


Керуючий  справами  виконкому
                                             
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                                          Додаток 38.1                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                    до розпорядження міського голови

                                                                                                                     від 07.06.2016 р. № 158-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація фізичної особи-підприємця
Виконавчий комітет  Покровської міської ради

	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212
тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», Закон України від 21.05. 1997р. № 280/97-ВР у редакції від 04.04.2016р. « Про місцеве самоврядування в Україні»  (стаття 38, частина 1, пункт “б”, підпункт 7)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження Кабінету міністрів України від 16 .05.2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	     Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016 № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 06.01.2016 за № 14/28144.

      Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013 № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних

осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

      Наказ Міністерства фінансів України від 14.11.2014 № 1130 "Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.11.2014 за № 1456/26233.

     Порядок функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», затверджений наказом Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи, яка має намір стати підприємцем (далі – заявник).

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Для державної реєстрації фізичної особи підприємцем подаються такі документи: 

1) заява про державну реєстрацію фізичної особи підприємцем; 

2) заява про обрання фізичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість за формою, затвердженою центральним органом виконавчої влади, що забезпечує формування державної податкової і митної політики, - за бажанням заявника; 

3) нотаріально засвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника чи органу опіки та піклування - для фізичної особи, яка досягла шістнадцяти років і має бажання займатися підприємницькою діяльністю, але не має повної цивільної дієздатності. 

       Документи, що подаються для державної реєстрації, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію); 

2) текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством; 

5) заява про державну реєстрацію підписується заявником. 

6) документ, викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку


Документи в паперовій формі приймаються за описом, примірник якого в день їх надходження видається заявнику з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу в той спосіб, відповідно до якого були подані документи.

	

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно. 

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації крім вихідних та святкових днів.

	12.
	Перелік підстав для зупинення  розгляду документів
	 1. 1) Подання документів або відомостей, визначених Законом, не в повному обсязі; 

2) невідповідність документів вимогам, установленим для документів, що подаються для державної реєстрації; 

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів.

       2. Зупинення розгляду документів з підстав, не передбачених статтею 27 Закону, не допускається. Зупинення розгляду документів здійснюється протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації. 

        3. Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання. 

          4. У разі подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів, протягом встановленого строку розгляд документів поновлюється. 

         5. У разі поновлення розгляду документів обчислення строку розгляду документів, поданих для державної реєстрації, і проведення реєстраційних дій починається з дня подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів. 

          6. Документи, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1. 1) Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії; 

3) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку; 

4) наявні обмеження на зайняття підприємницькою діяльністю, встановлені законом; 

5) наявність в Єдиному державному реєстрі запису, що фізична особа вже зареєстрована як фізична особа - підприємець. 

2. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства. 

3. Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів. 

4. Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації. 

5. У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення. 

6. Після усунення причин, що були підставою для відмови у державній реєстрації, заявник може повторно подати документи для державної реєстрації.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Державна реєстрація фізичної особи-підприємця 

2. Виписка сформована за результатом проведення реєстраційної дії. 

3. Повідомлення про зупинення розгляду документів. 

4. Повідомлення про відмову у державній реєстрації

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань (далі - виписка) - документ в електронній формі, який формується та оновлюється за результатами проведення реєстраційних дій. 

Повідомлення про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

      Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до суб’єкта надання адміністративної послуги/  центру надання адміністративних послуг / поштою/ електронною поштою, при наявності відповідної позначки у заяві.


    Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                                          Додаток 38.2                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                    до розпорядження міського голови

                                                                                                                     від 07.06.2016 р. № 158-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація фізичної особи-підприємця
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	№

 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	14. 1.
	 Прийом за описом документів, які подаються для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ
	В день надходження документів.

	15. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	16. 
	Внесення до журналу обліку реєстраційних дій дати надходження документів на проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ
	В день надходження документів.

	17. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	18. 
	Видача (надсилання поштовим відправленням) фізичній особі, яка має намір стати підприємцем та має реєстраційний номер облікової картки платника податків, або уповноваженій нею особі (далі – заявник) копії опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ
	В день надходження документів.

	19. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	20. 
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів, для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ
	В день надходження документів.

	21. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	5.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ
	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ
	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	7.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію фізичної особи-підприємця, а також документів, необхідних для її проведення, внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб , фізичних осіб – підприємців та громадських формувань запису про проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця на підставі відомостей заяви про державну реєстрацію фізичної особи підприємцем – у разі відсутності підстав для відмови у проведенні державної реєстрації фізичної особи – підприємця та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	 Передача результату надання адміністративної послуги 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації фізичної особи – підприємця 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	


    Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва
                                                                                                                                                                      Додаток 39.1                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                 до  розпорядження міського голови

                                                                                                                     від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212
тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», Закон України від 21.05. 1997р. № 280/97-ВР у редакції від 04.04. 2016р. « Про місцеве самоврядування в Україні»  (стаття 38, частина 1, пункт “б”, підпункт 7)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження Кабінету міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	     Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016 № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 06.01.2016 за № 14/28144.

      Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013 № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних

осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

     Порядок функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», затверджений наказом Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця або уповноваженої нею особи (далі – заявник).

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця за її рішенням - у разі державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця за її рішенням; 

2) ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою - у разі державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця у зв’язку з її смертю, визнанням її безвісно відсутньою або оголошенням померлою. 

Документи, що подаються для державної реєстрації, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію); 

2) текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством; 

5) заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

6) документ, викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	       Особисто (або уповноваженою особою) або поштовим відправленням з описом вкладення.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання запиту про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена

    У разі подання запиту представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Документи в електронній формі подаються заявником через портал електронних сервісів у порядку, визначеному Міністерством юстиції України в Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи. 

Документи в паперовій формі приймаються за описом, примірник якого в день їх надходження видається заявнику з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу в той спосіб, відповідно до якого були подані документи.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно. 

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації крім вихідних та святкових днів.

	12.
	Перелік підстав для зупинення  розгляду документів
	 1. 1) Подання документів або відомостей, визначених Законом, не в повному обсязі; 

2) невідповідність документів вимогам, установленим для документів, що подаються для державної реєстрації; 

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів.

 2. Зупинення розгляду документів з підстав, не передбачених статтею 27 Закону, не допускається. Зупинення розгляду документів здійснюється протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації. 

3. Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання. 

4. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

5. У разі подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів, протягом встановленого строку розгляд документів поновлюється. 

6. У разі поновлення розгляду документів обчислення строку розгляду документів, поданих для державної реєстрації, і проведення реєстраційних дій починається з дня подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів. 

7. Документи, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1. 1) Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії; 

3) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку; 

4) наявні обмеження на зайняття підприємницькою діяльністю, встановлені законом; 

5) наявність в Єдиному державному реєстрі запису, що фізична особа вже зареєстрована як фізична особа - підприємець. 

2. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства. 

3. Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів. 

4. Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації. 

5. У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення. 

6. Після усунення причин, що були підставою для відмови у державній реєстрації, заявник може повторно подати документи для державної реєстрації.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності. 

2. Повідомлення про зупинення розгляду документів. 

3. Повідомлення про відмову у державній реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до суб’єкта надання адміністративної послуги/ центру надання адміністративних послуг / поштою/ електронною поштою, при наявності відповідної позначки у заяві.


Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва


                      Додаток  39.2  

до розпорядження міського голови 
від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	№

 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	22. 1.
	 Прийом за описом документів, які подаються для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	23. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	24. 
	Внесення до журналу обліку реєстраційних дій дати надходження документів на проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	25. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	26. 
	Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику або уповноваженій особі копії опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	27. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	28. 
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів, для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	29. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	5.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	7.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця, внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця на підставі заяви– у разі відсутності підстав для відмови у проведенні державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	 Передача результату надання адміністративної послуги 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Видача або надсилання поштою рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	


          Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва

                                                                                                         Додаток 40.1        

                                                                                                                                   до розпорядження міського голови

                                                                                                                     від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212
тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», Закон України від 21.05. 1997р. № 280/97-ВР у редакції від 04.04.2016р. « Про місцеве самоврядування в Україні»  (стаття 38, частина 1, пункт “б”, підпункт 7)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження Кабінету міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	         Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016 № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 06.01.2016 за № 14/28144.

      Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013 № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних

осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

     Порядок функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», затверджений наказом Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її реорганізації після закінчення процедури припинення, але не раніше закінчення строку заявлення вимог кредиторами

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Подаються такі документи: 

1) заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її реорганізації; 

2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу - у разі припинення юридичної особи в результаті поділу; 

3) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або приєднання; 

4) довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, - у разі припинення юридичної особи в результаті поділу, злиття або приєднання; 

5) документи для державної реєстрації створення юридичної особи, - у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення; 

6) документи для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, - у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання. 

 Документи, що подаються для державної реєстрації, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію);

 2) текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами);

 3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством; 

5) заява про державну реєстрацію підписується заявником. 

6) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, встановлених законом, та відповідати законодавству; 

7) передавальний акт (у разі злиття, приєднання, перетворення) та розподільчий баланс (у разі поділу або виділу) юридичної особи повинні відповідати вимогам, встановленим законом; 

8) документи, видані відповідно до законодавства іноземної держави, повинні бути легалізовані (консульська легалізація чи проставлення апостиля) в установленому законодавством порядку, якщо інше не встановлено міжнародними договорами; 

9) документ, викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку;

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	       Особисто (або уповноваженою особою) або поштовим відправленням з описом вкладення.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання запиту про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена

    У разі подання запиту представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Документи в електронній формі подаються заявником через портал електронних сервісів у порядку, визначеному Міністерством юстиції України в Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи. 

Документи в паперовій формі приймаються за описом, примірник якого в день їх надходження видається заявнику з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу в той спосіб, відповідно до якого були подані документи.



	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно. 

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації крім вихідних та святкових днів.

	12.
	Перелік підстав для зупинення  розгляду документів
	 Зупинення розгляду документів з підстав, не передбачених статтею 27 Закону, не допускається.

 Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації. 

Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання. 

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

У разі подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів, протягом встановленого строку розгляд документів поновлюється. 

 У разі поновлення розгляду документів обчислення строку розгляду документів, поданих для державної реєстрації, і проведення реєстраційних дій починається з дня подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів. 

Документи, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1. 1) Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; 

3) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку; 

4) документи суперечать вимогам Конституції та законів України; 

4) документи суперечать статуту громадського формування; 

6) документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані: 

раніше строку, встановленого цим Законом; 

в Єдиному державному реєстрі відсутній запис про державну реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення; 

щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій; 

щодо юридичної особи - емітента цінних паперів, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів; 

щодо юридичної особи, що реорганізується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування та відсутній узгоджений план реорганізації юридичної особи;

 щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування; 

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження;

 щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство. 

2. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.

 3. Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів. 

4. Після усунення причин, що були підставою для відмови у державній реєстрації, заявник може повторно подати документи для державної реєстрації.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації 

2. Повідомлення про зупинення розгляду документів.

 3. Повідомлення про відмову у державній реєстрації

Повідомлення про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до суб’єкта надання адміністративної послуги/ центру надання адміністративних послуг / поштою/ електронною поштою, при наявності відповідної позначки у заяві.


    Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва

Додаток 40.2 
до розпорядження міського голови 

                                                                              від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	№

 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	30. 1.
	 Прийом за описом документів, які подаються для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її реорганізації
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	31. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	32. 
	Внесення до журналу обліку реєстраційних дій дати надходження документів на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її реорганізації
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	33. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	34. 
	Видача (надсилання поштовим відправленням) засновнику або уповноваженій ним особі копії опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	35. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	36. 
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів, для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	37. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	5.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	7.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію припинення юридичної особи, внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи на підставі заяви– у разі відсутності підстав для відмови у проведенні державної реєстрації припинення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	 Передача результату надання адміністративної послуги 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Видача або надсилання поштою рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації припинення юридичної особи 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	


  Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва
                                                                                                                                                                  Додаток 41.1                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                    до розпорядження міського голови

                                                                                                                     від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212
тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», Закон України від 21.05. 1997р. № 280/97-ВР у редакції від 04.04.2016р. « Про місцеве самоврядування в Україні»  (стаття 38, частина 1, пункт “б”, підпункт 7)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження Кабінету міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	     Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016 № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 06.01.2016 за № 14/28144.

      Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013 № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних

осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

      "Вимоги до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки", затверджені наказом Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 зареєстровані в Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680.

      Наказ Міністерства фінансів України від 14.11.2014 № 1130 "Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.11.2014 за № 1456/26233.

     Порядок функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», затверджений наказом Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи для державної реєстрації створення відокремленого підрозділу юридичної особи

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Подаються такі документи: 

1) заява про державну реєстрацію створення відокремленого підрозділу юридичної особи; 

2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу. 

 Документи, що подаються для державної реєстрації, повинні відповідати таким вимогам:

 1) документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію);

 2) текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством; 

5) заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

6) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, встановлених законом, та відповідати законодавству; 

7) документи, видані відповідно до законодавства іноземної держави, повинні бути легалізовані (консульська легалізація чи проставлення апостиля) в установленому законодавством порядку, якщо інше не встановлено міжнародними договорами;

 8) документ, викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку;

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	       Особисто (або уповноваженою особою) або поштовим відправленням з описом вкладення.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання запиту про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена

    У разі подання запиту представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Документи в електронній формі подаються заявником через портал електронних сервісів у порядку, визначеному Міністерством юстиції України в Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи. 

Документи в паперовій формі приймаються за описом, примірник якого в день їх надходження видається заявнику з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу в той спосіб, відповідно до якого були подані документи.



	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно. 

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації крім вихідних та святкових днів.

	12.
	Перелік підстав для зупинення  розгляду документів
	      1. 1) подання документів або відомостей, визначених цим Законом, не в повному обсязі; 

      2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону; 

     3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;       

      4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

      5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону; 

        2. Зупинення розгляду документів з підстав, не передбачених статтею 27 Закону, не допускається. Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації. Зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації громадських формувань, здійснюється у строки, встановлені статтею 26 Закону.

          3. Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання. 

         4. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

           5. У разі подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів, протягом встановленого строку розгляд документів поновлюється. 

             6. У разі поновлення розгляду документів обчислення строку розгляду документів, поданих для державної реєстрації, і проведення реєстраційних дій починається з дня подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів.

           7. Документи, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1. Підстави для відмови у державній реєстрації передбачені статтею 28 Закону, зокрема: 

       1) Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

        2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; 

        3) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку; 

         4) документи суперечать вимогам Конституції та законів України; 

2. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства. 

3. Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.

 4. Після усунення причин, що були підставою для відмови у державній реєстрації, заявник може повторно подати документи для державної реєстрації.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу припинення юридичної особи. 

2. Виписка сформована за результатом проведення реєстраційної дії. 

3. Повідомлення про зупинення розгляду документів. 

4. Повідомлення про відмову у державній реєстрації.

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань (далі - виписка) - документ в електронній формі, який формується та оновлюється за результатами проведення реєстраційних дій. 

Повідомлення про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

      Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до суб’єкта надання адміністративної послуги/ центру надання адміністративних послуг / поштою/ електронною поштою, при наявності відповідної позначки у заяві.


    Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва

                         Додаток 41.2  

до розпорядження міського голови 

                                                                                                        від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	№

 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	38. 1.
	 Прийом за описом документів, які подаються для проведення державної реєстрації створення створення відокремленого підрозділу юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	39. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	40. 
	Внесення до журналу обліку реєстраційних дій дати надходження документів на проведення державної реєстрації створення відокремленого підрозділу юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	41. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	42. 
	Видача (надсилання поштовим відправленням) засновнику або уповноваженій ним особі (далі – заявник) копії опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації створення відокремленого підрозділу юридичної особи, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації створення відокремленого підрозділу юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	43. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	44. 
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів, для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	45. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	5.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	7.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію створення відокремленого підрозділу юридичної особи, а також документів, необхідних для її проведення, внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб , фізичних осіб – підприємців та громадських формувань запису про проведення державної реєстрації створення відокремленого підрозділу юридичної особи на підставі відомостей заяви про державну реєстрацію створення юридичної особи – у разі відсутності підстав для відмови у проведенні державної реєстрації та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	 Передача результату надання адміністративної послуги 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації створення відокремленого підрозділу юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	


    Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва
                                                                                                                                                           Додаток 42.1                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                    до розпорядження міського голови

                                                                                                                     від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація створення юридичної особи

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212
тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», Закон України від 21.05. 1997р. № 280/97-ВР у редакції від 04.04.2016р. « Про місцеве самоврядування в Україні»  (стаття 38, частина 1, пункт “б”, підпункт 7), Закон України від 29.11.01 р. № 2866-ІІІ «Про об'єднання співвласників багатоквартирного будинку» , Закон України  від 14.05.2015 № 417-VIII «Про особливості здійснення права власності у багатоквартирному будинку», Закон України  від 24.06.04 р. № 1875-IV «Про житлово-комунальні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження Кабінету міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»: Постанова Кабінету міністрів України від 24 січня 2006 р. №45 «Про затвердження Правил користування приміщеннями житлових будинків», »: Постанова Кабінету міністрів України від 11 жовтня 2002 р. № 1521 зі змінами згідно постанови КМУ від 22.09.04 р. № 1242 «Про реалізацію Закону України "Про об'єднання співвласників багатоквартирного будинку»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	     Порядок подання та обігу електронних документів державному реєстратору, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 19.08.2011 № 2010/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.08.2011

за № 997/19735.

     Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016 № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 06.01.2016 за № 14/28144.

      Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013 № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних

осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

      "Вимоги до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки", затверджені наказом Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 зареєстровані в Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680.

      Наказ Міністерства фінансів України від 14.11.2014 № 1130 "Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.11.2014 за № 1456/26233.

     Порядок функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», затверджений наказом Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

    Положення про порядок передачі квартир (будинків) у власність громадян, затверджене Наказом Держжитлокомунгоспу України від 15 вересня 1992 р. №56;

     Наказ Держжитлокомунгоспу України від 27 серпня 2003 р. № 141 «Про затвердження Типового статуту об'єднання співвласників багатоквартирного будинку та Типового договору відносин власників житлових і нежитлових приміщень та управителя»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення засновника (засновників) новоствореної юридичної особи або уповноваженої ними особи

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Для державної реєстрації створення юридичної особи (у тому числі в результаті виділу, злиття, перетворення, поділу), крім створення центрального органу виконавчої влади, органу місцевого самоврядування, подаються такі документи:

 1) заява про державну реєстрацію створення юридичної особи. У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи, утвореної в результаті поділу, додатково зазначаються відомості про відокремлені підрозділи в частині їх належності до юридичної особи - правонаступника; 

2) заява про обрання юридичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість, та/або заява про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій за формами, затвердженими відповідно до законодавства, - за бажанням заявника; 

3) установчий документ юридичної особи, оформлений у відповідності до вимог чинного законодавства - у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа; 

4) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі створення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або виділу;

 5) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу - у разі створення юридичної особи в результаті поділу; 

6) документи для державної реєстрації змін про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, визначені частиною четвертою статті 17, - у разі створення юридичної особи в результаті виділу; 

7) документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття та поділу - у разі створення юридичної особи в результаті злиття та поділу; 

2. Для державної реєстрації створення юридичної особи - державного органу подається заява про державну реєстрацію створення юридичної особи. 

3. Для державної реєстрації створення, припинення юридичної особи - місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, а також змін до відомостей про неї подається заява про державну реєстрацію створення, припинення юридичної особи, внесення змін до відомостей про неї. 

4. Для державної реєстрації створення, припинення юридичної особи - виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету), а також змін до відомостей про неї подається заява про державну реєстрацію створення, припинення юридичної особи, внесення змін до відомостей про неї, а також акт місцевої ради про створення, припинення виконавчого органу, акт сільського, селищного, міського голови про призначення керівника такого органу. 

5. Державна реєстрація при реорганізації органів місцевого самоврядування як юридичних осіб після добровільного об’єднання територіальних громад здійснюється з урахуванням особливостей, передбачених Законом України "Про добровільне об’єднання територіальних громад". 

Для державної реєстрації об’єднання співвласників багатоквартирного будинку подаються:

· заява про державну реєстрацію створення юридичної особи;

· протокол установчих зборів (примірник оригіналу або нотаріально засвідчена копія, з результатами поіменного голосування по всім питанням порядку денного) в якості документа, що засвідчує повноваження представника установчих зборів на подачу документів для реєстрації ОСББ

· статут підписаний головуючим на установчих зборах або іншою, уповноваженою зборами особою.

Документи, що подаються для державної реєстрації, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію); 

2) текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством; 

5) заява про державну реєстрацію підписується заявником. 

6) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, встановлених законом, та відповідати законодавству; 

7) установчий документ повинен містити відомості, передбачені законодавством, та відповідати законодавству; 

8) установчий документ юридичної особи викладається у письмовій формі, прошивається, пронумеровується та підписується засновниками (учасниками) або уповноваженими ними особами; 

9) установчі документи банків, інших юридичних осіб, які згідно із законом підлягають погодженню (реєстрації) відповідно Національним банком України, іншими державними органами, подаються з відміткою про їх погодження відповідним органом; 

10) передавальний акт (у разі злиття, приєднання, перетворення) та розподільчий баланс (у разі поділу або виділу) юридичної особи повинні відповідати вимогам, встановленим законом; 

11) документи, видані відповідно до законодавства іноземної держави, повинні бути легалізовані (консульська легалізація чи проставлення апостиля) в установленому законодавством порядку, якщо інше не встановлено міжнародними договорами; 

12) документ, викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку; 

Вимоги щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу затверджені наказом Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 "Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки", зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680.

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	       Особисто (або уповноваженою особою) або поштовим відправленням з описом вкладення.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання запиту про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена

    У разі подання запиту представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Документи в електронній формі подаються заявником через портал електронних сервісів у порядку, визначеному Міністерством юстиції України в Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи. 

Документи в паперовій формі приймаються за описом, примірник якого в день їх надходження видається заявнику з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу в той спосіб, відповідно до якого були подані документи.



	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно. 

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації крім вихідних та святкових днів.

	12.
	Перелік підстав для зупинення  розгляду документів
	      1. 1) подання документів або відомостей, визначених цим Законом, не в повному обсязі; 

      2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону; 

     3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;       

      4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

      5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону; 

        2. Зупинення розгляду документів з підстав, не передбачених статтею 27 Закону, не допускається. Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації. Зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації громадських формувань, здійснюється у строки, встановлені статтею 26 Закону.

          3. Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання. 

         4. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

           5. У разі подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів, протягом встановленого строку розгляд документів поновлюється. 

             6. У разі поновлення розгляду документів обчислення строку розгляду документів, поданих для державної реєстрації, і проведення реєстраційних дій починається з дня подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів.

           7. Документи, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) документи подано особою, яка не має на це повноважень; 

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; 

3) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення про арешт корпоративних прав - у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи; 

4) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку; 

5) документи суперечать вимогам Конституції та законів України; 

6) документи суперечать статуту громадського формування; 

7) порушено встановлений законом порядок створення юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи; 

8) невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону; 

9) щодо засновника (учасника) юридичної особи, що створюється, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації; 

      Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства. 

       Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів. 

        Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації. 

         У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення. 

          Після усунення причин, що були підставою для відмови у державній реєстрації, заявник може повторно подати документи для державної реєстрації.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Державна реєстрація створення юридичної особи 

2. Виписка сформована за результатом проведення реєстраційної дії. 

3. Повідомлення про зупинення розгляду документів. 

4. Повідомлення про відмову у державній реєстрації

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань (далі - виписка) - документ в електронній формі, який формується та оновлюється за результатами проведення реєстраційних дій. 

Повідомлення про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до суб’єкта надання адміністративної послуги/ центру надання адміністративних послуг / поштою/ електронною поштою, при наявності відповідної позначки у заяві.


    Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва

                           Додаток 42.2 

до розпорядження міського голови 
від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДІМІНСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Державна реєстрація створення юридичної особи

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	№

 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	46. 1.
	 Прийом за описом документів, які подаються для проведення державної реєстрації створення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	47. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	48. 
	Внесення до журналу обліку реєстраційних дій дати надходження документів на проведення державної реєстрації створення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	49. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	50. 
	Видача (надсилання поштовим відправленням) засновнику або уповноваженій ним особі (далі – заявник) копії опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації створення юридичної особи, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації створення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	51. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	52. 
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів, для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	53. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	5.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	7.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію створення юридичної особи, а також документів, необхідних для її проведення, внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб , фізичних осіб – підприємців та громадських формувань запису про проведення державної реєстрації створення юридичної особи на підставі відомостей заяви про державну реєстрацію створення юридичної особи – у разі відсутності підстав для відмови у проведенні державної реєстрації та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	 Передача результату надання адміністративної послуги 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації створення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	


    Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва
                                                                                                                                                                    Додаток 43.1                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                             до розпорядження міського голови

                                                                                                                     від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212
тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», Закон України від 21.05. 1997р. № 280/97-ВР у редакції від 04.04.2016р. « Про місцеве самоврядування в Україні»  (стаття 38, частина 1, пункт “б”, підпункт 7)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження Кабінету міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	  Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016 № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 06.01.2016 за № 14/28144.

 Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013 № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних

осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

 Порядок функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», затверджений наказом Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації на підставі рішення про припинення юридичної особи, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідних державних органів, або судового рішення про припинення юридичної особи, не пов’язаного з її банкрутством, після закінчення процедури припинення, але не раніше закінчення строку заявлення вимог кредиторами

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Подаються такі документи:

 1) заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації; 

2) довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню. 

Спрощена процедура державної реєстрації припинення юридичної особи шляхом її ліквідації проводиться на підставі:

1.Судового рішення про скасування (визнання недійсною) державної реєстрації юридичної особи у випадках, передбачених законом, якщо таке рішення прийнято судом до 1 липня 2004 року, крім судового рішення про визнання юридичної особи банкрутом;  

2.Судового рішення про припинення юридичної особи, не пов’язаного з банкрутством юридичної особи, якщо таке рішення прийнято судом після 1 липня 2004 року, і в разі якщо голова ліквідаційної комісії з припинення юридичної особи або ліквідатор юридичної особи протягом трьох років з дати оприлюднення повідомлення про постановлення судового рішення про припинення юридичної особи, не надав суб’єкту державної реєстрації документи, необхідні для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;

3.Неподання головою ліквідаційної комісії з припинення юридичної особи або ліквідатором юридичної особи документів, необхідних для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації протягом одного року з дати внесення до ЄДР запису про зупинення проведення спрощеної процедури державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.

Порядок проведення спрощеної процедури державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації включає:

1.проведення реєстраційної дії щодо початку проведення спрощеної процедури державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації шляхом внесення запису до ЄДР – не пізніше наступного робочого дня з дати настання підстави, передбаченої четвертою частиною ст.25;

2.державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації – не пізніше наступного робочого дня з дати отримання відомостей:  

     про відсутність заборгованості із сплати податків і зборів та відсутність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування;

    про відсутність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;

    про відсутність нескасованих випусків цінних паперів юридичної особи – емітента;

    про відсутність нескасованої реєстрації випуску акцій акціонерного товариства.

У разі неодержання від державних органів відомостей, зазначеній у цій частині, у порядку та строки, визначені цим Законом, державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її  ліквідації проводиться  за принципом мовчазної згоди. 

Проведення  реєстраційної дії щодо зупинення проведення спрощеної процедури державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації шляхом внесення запису до ЄДР – не пізніше наступного робочого дня після отримання відомостей про наявність  заборгованості із сплати податків і зборів або наявність  заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування, або

наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування, або наявність нескасованих випусків цінних паперів юридичної особи – емітента, або наявність нескасованої реєстрації випуску акцій акціонерного товариства.

6. Документи, що подаються для державної реєстрації, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію); 

2) текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством; 

5) заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

6) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, встановлених законом, та відповідати законодавству; 

7) документи, видані відповідно до законодавства іноземної держави, повинні бути легалізовані (консульська легалізація чи проставлення апостиля) в установленому законодавством порядку, якщо інше не встановлено міжнародними договорами; 

8) документ, викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку; 

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	       Особисто (або уповноваженою особою) або поштовим відправленням з описом вкладення.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання запиту про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена

    У разі подання запиту представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Документи в електронній формі подаються заявником через портал електронних сервісів у порядку, визначеному Міністерством юстиції України в Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи. 

Документи в паперовій формі приймаються за описом, примірник якого в день їх надходження видається заявнику з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу в той спосіб, відповідно до якого були подані документи.



	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно. 

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації крім вихідних та святкових днів.

	12.
	Перелік підстав для зупинення  розгляду документів
	 Зупинення розгляду документів з підстав, не передбачених статтею 27 Закону, не допускається.

 Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації. 

Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання. 

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

У разі подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів, протягом встановленого строку розгляд документів поновлюється. 

 У разі поновлення розгляду документів обчислення строку розгляду документів, поданих для державної реєстрації, і проведення реєстраційних дій починається з дня подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів. 

Документи, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1. 1) Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; 

3) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку; 

4) документи суперечать вимогам Конституції та законів України; 

5) документи суперечать статуту громадського формування; 

6) документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані: 

раніше строку, встановленого цим Законом; 

щодо юридичної особи, що припиняється в результаті її ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних осіб та/або має не закриті відокремлені підрозділи; 

щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій; 

щодо юридичної особи - емітента цінних паперів, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів; 

щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування; 

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування; щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження; 

щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство. 

2. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства. 

3. Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.

 4. Після усунення причин, що були підставою для відмови у державній реєстрації, заявник може повторно подати документи для державної реєстрації.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації. 

2. Повідомлення про зупинення розгляду документів.

 3. Повідомлення про відмову у державній реєстрації

Повідомлення про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

       Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до суб’єкта надання адміністративної послуги/  центру надання адміністративних послуг / поштою/ електронною поштою, при наявності відповідної позначки у заяві.


Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва

                     Додаток  43.2  до 

розпорядження міського голови
від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	№

 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	54. 1.
	 Прийом за описом документів, які подаються для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	55. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	56. 
	Внесення до журналу обліку реєстраційних дій дати надходження документів на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	57. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	58. 
	Видача (надсилання поштовим відправленням) засновнику або уповноваженій ним особі копії опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	59. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	60. 
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів, для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	61. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	5.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	7.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію припинення юридичної особи, внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи на підставі заяви– у разі відсутності підстав для відмови у проведенні державної реєстрації припинення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	 Передача результату надання адміністративної послуги 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Видача або надсилання поштою рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації припинення юридичної особи 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	


Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва
                     Додаток  44.1  

до розпорядження міського голови 
від 07.06.2016 р. № 158-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація рішення про припинення юридичної особи

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212
тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», Закон України від 21.05. 1997р. № 280/97-ВР у редакції від 04.04.2016р. « Про місцеве самоврядування в Україні»  (стаття 38, частина 1, пункт “б”, підпункт 7)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження Кабінету міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	     Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016 № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 06.01.2016 за № 14/28144.

      Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013 № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних

осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

     Порядок функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», затверджений наказом Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи для державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Подаються такі документи: 

1) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу, про припинення юридичної особи; 

2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, яким затверджено персональний склад комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) або ліквідатора, реєстраційні номери облікових карток платників податків (або відомості про серію та номер паспорта - для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта), строк заявлення кредиторами своїх вимог, - у разі відсутності зазначених відомостей у рішенні учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - у рішенні відповідного державного органу, про припинення юридичної особи. 

Для державної реєстрації рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи, прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, та у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом,  подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом,- рішення відповідного державного органу, про відміну рішення про припинення юридичної особи.

Для державної реєстрації зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії), голови комісії або ліквідатора подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу про зміни.

Для державної реєстрації рішення про виділ юридичної особи подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників або відповідного органу юридичної особи про виділ юридичної особи.

6. Документи, що подаються для державної реєстрації, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію); 

2) текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством; 

5) заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

6) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, встановлених законом, та відповідати законодавству; 

7) документи, видані відповідно до законодавства іноземної держави, повинні бути легалізовані (консульська легалізація чи проставлення апостиля) в установленому законодавством порядку, якщо інше не встановлено міжнародними договорами; 

8) документ, викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку; 



	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	       Особисто (або уповноваженою особою) або поштовим відправленням з описом вкладення.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання запиту про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена

    У разі подання запиту представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Документи в електронній формі подаються заявником через портал електронних сервісів у порядку, визначеному Міністерством юстиції України в Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи. 

Документи в паперовій формі приймаються за описом, примірник якого в день їх надходження видається заявнику з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу в той спосіб, відповідно до якого були подані документи.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно. 

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації крім вихідних та святкових днів.

	12.
	Перелік підстав для зупинення  розгляду документів
	 Зупинення розгляду документів з підстав, не передбачених статтею 27 Закону, не допускається.

 Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації. 

Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання. 

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

У разі подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів, протягом встановленого строку розгляд документів поновлюється. 

 У разі поновлення розгляду документів обчислення строку розгляду документів, поданих для державної реєстрації, і проведення реєстраційних дій починається з дня подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів. 

Документи, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1. 1) Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; 

3) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку; 

4) документи суперечать вимогам Конституції та законів України; 

5) документи суперечать статуту громадського формування. 

2. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.

 3. Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.

 4. Після усунення причин, що були підставою для відмови у державній реєстрації, заявник може повторно подати документи для державної реєстрації.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Державна реєстрація рішення про припинення юридичної особи. 

2. Повідомлення про зупинення розгляду документів.

 3. Повідомлення про відмову у державній реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до суб’єкта надання адміністративної послуги/ центру надання адміністративних послуг / поштою/ електронною поштою, при наявності відповідної позначки у заяві.


Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва
                           Додаток  44.2 
до розпорядження міського голови 

                                                                                                       від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація рішення про припинення юридичної особи 

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№

 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	62. 1.
	 Прийом за описом документів, які подаються для проведення державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	63. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	64. 
	Внесення до журналу обліку реєстраційних дій дати надходження документів на проведення державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	65. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	66. 
	Видача (надсилання поштовим відправленням) засновнику або уповноваженій ним особі копії опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	67. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	68. 
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів, для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	69. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	5.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	7.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи припинення юридичної особи, внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи– у разі відсутності підстав для відмови у проведенні державної реєстрації припинення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	 Передача результату надання адміністративної послуги 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Видача або надсилання поштою рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 


	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	


Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва

                        Додаток  45.1  

до розпорядження міського голови
від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212
тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», Закон України від 01.01.2016 № 280/97 «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження Кабінету міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	        Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016 № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 06.01.2016 за № 14/28144.

     Порядок функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», затверджений наказом Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи, створеної та зареєстрованої до 01.07.2004, відомості про яку не включені до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Для державної реєстрації подається заява про державну реєстрацію включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру. 

2. Документи, що подаються для державної реєстрації, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію); 

2) текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами);

 3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст;

 4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством; 

5) заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

6) документ, викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку.

Під час подання заяви заявник пред’являє документ, що посвідчує його особу, відповідно до підпункту 1 пункту 2 Положення про прикордонний режим, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 27 липня 1998 року № 1147 (із змінами).
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	       Особисто (або уповноваженою особою) або поштовим відправленням з описом вкладення.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання запиту про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена

    У разі подання запиту представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Документи в електронній формі подаються заявником через портал електронних сервісів у порядку, визначеному Міністерством юстиції України в Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи. 

Документи в паперовій формі приймаються за описом, примірник якого в день їх надходження видається заявнику з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу в той спосіб, відповідно до якого були подані документи.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно. 

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації крім вихідних та святкових днів.

	12.
	Перелік підстав для зупинення  розгляду документів
	1) Подання документів або відомостей, визначених цим Законом, не в повному обсязі; 

2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону; 

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону;

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 

2) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань. 

2. Виписка сформована за результатом проведення реєстраційної дії.

3. Повідомлення про зупинення розгляду документів. 

4. Повідомлення про відмову у державній реєстрації. 

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань (далі - виписка) - документ в електронній формі, який формується та оновлюється за результатами проведення реєстраційних дій. 

Повідомлення про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

        Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до суб’єкта надання адміністративної послуги/ центру надання адміністративних послуг / поштою/ електронною поштою, при наявності відповідної позначки у заяві.


    Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва
                                                                                                                                                        Додаток 45.2
                                                                                                                              до розпорядження міського голови 

від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№

 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	70. 1.
	 Прийом за описом документів, які подані для включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про юридичну особу зареєстровану до 01.07.2004.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	71. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	72. 
	Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	73. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	74. 
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів, для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	75. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	5.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	7.
	Опрацювання заяви, розміщення на порталі електронних сервісів повідомлення про зупинення розгляду документів, або повідомлення про відмову у державній реєстрації або включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01.07.2004. та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	 Передача результату надання адміністративної послуги 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	


    Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва
                                                                                                                              Додаток  46.1  

до розпорядження міського голови
від 07.06.2016 р. № 158-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація включення відомостей про фізичну особу- підприємця до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	№ з/п 
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212
тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», Закон України від 21.05. 1997р. № 280/97-ВР у редакції від 04.04.2016р. « Про місцеве самоврядування в Україні»  (стаття 38, частина 1, пункт “б”, підпункт 7)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження Кабінету міністрів України від 16.05.2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	     Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016 № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 06.01.2016 за № 14/28144.

     Порядок функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», затверджений наказом Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи-підприємця, зареєстрованої до 01.07.2004, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для державної реєстрації подається заява про державну реєстрацію включення відомостей про фізичну особу- підприємця до Єдиного державного реєстру. 

Документи, що подаються для державної реєстрації, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію); 

2) текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством; 

5) заява про державну реєстрацію підписується заявником. 

6) документ, викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку;

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	        Документи для державної реєстрації можуть подаватися у паперовій або електронній формі (http://rp.irc.gov.ua).

     Особисто (або уповноваженою особою) або поштовим відправленням з описом вкладення.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання запиту про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена

    У разі подання запиту представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

    Документи в електронній формі подаються заявником  через портал електронних сервісів у порядку, визначеному Міністерством юстиції України в Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи.

Документи в паперовій формі приймаються за описом, примірник якого в день їх надходження видається заявнику з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу в той спосіб, відповідно до якого були подані документи.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно. 

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації крім вихідних та святкових днів.

	12.
	Перелік підстав для зупинення  розгляду документів
	1) Подання документів або відомостей, визначених цим Законом, не в повному обсязі; 

2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону; 

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі; 

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

 5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону;

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 

2) Не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку; 

3) наявність в Єдиному державному реєстрі запису, що фізична особа вже зареєстрована як фізична особа - підприємець

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Повідомлення про зупинення розгляду документів. 

2. Повідомлення про відмову у державній реєстрації. 

3. Включення відомостей про фізичну особу-підприємця до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань. 

4. Виписка сформована за результатом проведення реєстраційної дії.

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань (далі - виписка) - документ в електронній формі, який формується та оновлюється за результатами проведення реєстраційних дій. 

Повідомлення про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

      Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до суб’єкта надання адміністративної послуги/ центру надання адміністративних послуг / поштою/ електронною поштою, при наявності відповідної позначки у заяві.


 Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                  Додаток  46.2  

до розпорядження міського голови 

                                                                                                                              від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Державна реєстрація включення відомостей про фізичну особу- підприємця до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	№

 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	76. 1.
	 Прийом за описом документів, які подані для включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про фізичну особу-підприємця зареєстровану до 01.07.2004.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	77. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	78. 
	Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	79. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	80. 
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів, для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	81. 
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	5.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день надходження документів.

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	

	7.
	Опрацювання заяви, розміщення на порталі електронних сервісів повідомлення про зупинення розгляду документів, або повідомлення про відмову у державній реєстрації або включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про фізичну особу-підприємця зареєстровану до 01.07.2004. та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	 Передача результату надання адміністративної послуги 
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Реєстраційний відділ 
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	


    Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                     Додаток  47.1  

до розпорядження міського голови 

                                                                                                                              від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційний відділ  виконавчого комітету Покровської міської  ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради 



	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212

тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net


	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України
	1. Конституція України 
2. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 
3. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
4. Цивільний кодекс України

	5.
	Акти органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради «Про визнання нерухомого майна безхазяйним» 

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 1. Заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна.

 2. Документ, що посвідчує особу, та його копія.

 3. Документ, що підтверджує повноваження, та його копія.

 4. Заявник додатково пред’являє документ, що посвідчує посадову    особу органу місцевого самоврядування.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	1. Особисто (уповноваженою особою) шляхом звернення до уповноваженої особи суб’єкта державної реєстрації прав або центру надання адміністративних послуг.

2. Шляхом подання заяви в електронній формі через веб-портал Мін’юсту за умови ідентифікації такої особи (фізичної або юридичної) з використанням електронного цифрового підпису чи іншого альтернативного засобу ідентифікації особи.

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Адміністративна послуга безоплатна

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття відповідної заяви. Надається не пізніше наступного дня з моменту надходження відповідної заяви

	10.
	Перелік підстав для відмови 
	У взятті на облік безхазяйного нерухомого майна може бути відмовлено, якщо:

 - безхазяйне майно не підлягає обліку відповідно до закону;

 - нерухоме майно або його частина розміщені на території, державну реєстрацію прав на якій проводить інший орган державної реєстрації прав;

 - із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна звернулася неналежна особа;

 - у Державному реєстрі прав та інших базах даних, які використовує державний реєстратор, містяться записи про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, щодо якого подано заяву про взяття на облік, або записи про державну реєстрацію обтяжень речових прав на таке майно;

 - у Державному реєстрі прав відсутні записи про припинення права власності на нерухоме майно у зв’язку з відмовою власника від права власності (в разі коли підставою для звернення органу місцевого самоврядування із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна є відмова власника нерухомого майна від свого права власності).

	11.
	Результат надання послуги
	Рішення державного реєстратора, інформація з Державного реєстру прав в електронній та (за бажанням заявника) в паперовій формі.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг/реєстраційного відділу, на веб-порталі Мін’юсту.




                 Керуючий  справами  виконкому
                              
Г.М.Відяєва

     



                      Додаток  47.2.


до розпорядження міського голови 

              від 07.06.2016 р. № 158-р 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	
№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	У момент звернення.

	2.
	Формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	     У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	

	3.
	Реєстрація заяви у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	

	4.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	

	5.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	6.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В порядку черговості надходження.
Строк не має  перевищувати  12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття відповідної заяви.

 

	6.1
	розгляд заяви про державну реєстрацію прав та документів, необхідних для її проведення.
	
	

	6.2
	прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту.
	
	

	6.3
	формування інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту (у разі прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна).
	
	

	7.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	У день прийняття рішення 

	8.
	Видача рішень та/або інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі (за бажанням заявника).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній).

	
	
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	

	9.
	Передача органу державної реєстрації прав за місцем розташування нерухомого майна документів, визначених в п. 25 Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень для  формування реєстраційної (облікової) справи (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	За результатом розгляду заяви


Керуючий  справами  виконкому


  

Г.М.Відяєва     
                        Додаток  48.1.


до розпорядження міського голови 

               від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення запису про скасування державної реєстрації прав 

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.                         
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Реєстраційний відділ  виконавчого комітету Покровської міської  ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради  

	2. 
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг, їх телефони, електронні адреси
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212

тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3. 
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	4. 
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про скасування  формується уповноваженою особою органу державної реєстрації прав/ центру надання адміністративних послуг.

2. Документ, що посвідчує особу:

- паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює. У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном;

- документом, що посвідчує особу, яка не досягла 16-річного віку, є свідоцтво про народження;

- документом, що посвідчує посадову особу державного органу або органу місцевого самоврядування, є службове посвідчення;

- у разі подання заяви уповноваженою на те особою - документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

3.   Документи, що підтверджують внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника).

4. Рішення суду про скасування рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, що набрало законної сили та його засвідчена копія.



	5. 
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до органу державної реєстрації прав або центру надання адміністративних послуг. 

	6. 
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно (крім випадку надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника).

	6.1
	У разі платності надання адміністративної послуги
	За надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати; 

за надання інформації в електронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 
одержувач - УК у м. Покров

банк одержувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

ЄДРПОУ(код отримувача) – 37691430

р/р № 31319300741031,  МФО 805012

призначення платежу:

код бюджетної класифікації – 22012700,відомча ознака «41»

Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області, за надання інформації у паперовій формі.
Органи державної влади, органи місцевого самоврядування, суди, органи прокуратури, органи Служби безпеки України, Національний банк України, органи Національної поліції, Національне антикорупційне бюро України, Національне агентство з питань запобігання корупції звільняються від плати за надання інформації з Державного реєстру прав у зв’язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом.

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Постанова КМУ «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25 грудня 2015 року № 1127


	7. 
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви.

	8. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У разі внесення записів про скасування державної реєстрації прав:

- органом державної реєстрації прав або нотаріусом, до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об'єкт нерухомого майна, взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або внесення змін до запису Державного реєстру прав;

- подане рішення суду про скасування рішення державного реєстратора не набрало законної сили або не завірене належним чином відповідно до законодавства;

- запис про скасування державної реєстрації прав уже внесено, запис Державного реєстру прав з відповідним реєстраційним номером уже скасовано.

	9. 
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно запису про скасування державної реєстрації прав.

Рішення державного реєстратора, інформація з Державного реєстру прав (за бажанням заявника) в електронній або в паперовій формі.

	10. 
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг/ органу державної реєстрації прав, на веб-порталі Мін’юсту.

	11. 
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закон України «Про адміністративні послуги». Наказ Міністерства юстиції України від 12 грудня 2011 року № 3502/5 «Про затвердження Порядку прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно».


                 Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва
                        Додаток  48.2.


до розпорядження міського голови 

               від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення запису про скасування державної реєстрації прав
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	У момент звернення.

	2.
	Формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	

	3.
	Реєстрація заяви у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу


	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	

	4.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	

	5.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	6.
	Опрацювання заяви про скасування, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	У день надходження заяви.

	6.1.
	розгляд заяви про скасування та документів, необхідних для її проведення.
	
	

	6.2.
	прийняття рішення про скасування або рішення про відмову у скасуванні, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту. 
	
	

	6.3
	формування інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника), що розміщується на веб-порталі Мін’юсту.
	
	

	7.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	В день прийняття рішення про скасування або рішення про відмову у скасуванні.

	8.
	Видача рішень та/або інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі (за бажанням заявника) та документів, що подавалися заявником.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	В день прийняття рішення про скасування або рішення про відмову у скасуванні.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	

	9.
	Передача органові державної реєстрації прав за місцем розташування нерухомого майна документів, визначених в п. 25 Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень для  формування реєстраційної (облікової) справи (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	За  результатом розгляду заяви


                 Керуючий  справами  виконкому
                        
Г.М.Відяєва
                                                                                                                                                            Додаток 49.1.


                                                                                                                               до розпорядження міського голови 

               від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку з допущенням технічної помилки з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Реєстраційний відділ  виконавчого комітету Покровської міської  ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради  

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг, їх телефони, електронні адреси
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212

тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно - формується уповноваженою особою органу державної реєстрації прав/ центру надання адміністративних послуг.

2.  Документ, що посвідчує особу:

- паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює. У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном;

- документом, що посвідчує особу, яка не досягла 16-річного віку, є свідоцтво про народження;

- документом, що посвідчує посадову особу державного органу або органу місцевого самоврядування, є службове посвідчення;

- у разі подання заяви уповноваженою на те особою - документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

3. Документ, у якому виявлено технічну помилку.
4. Документ про внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	5.
	Порядок та спосіб подання документів 
	Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до органу державної реєстрації прав або центру надання адміністративних послуг.

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адмінпослуга надається безоплатно (крім випадку надання інформації з ДРРП на нерухоме майно за бажанням заявника).

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати 
	За надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати.

За надання інформації в електронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

одержувач - УК у м. Покров

банк одержувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

ЄДРПОУ(код отримувача) – 37691430

р/р № 31319300741031,  МФО 805012

призначення платежу:

код бюджетної класифікації – 22012700,відомча ознака «41»

Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області, за надання інформації у паперовій формі.

Органи державної влади, органи місцевого самоврядування, суди, органи прокуратури, органи Служби безпеки України, Національний банк України, органи Національної поліції, Національне антикорупційне бюро України, Національне агентство з питань запобігання корупції звільняються від плати за надання інформації з Державного реєстру прав у зв’язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом.

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.  

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається в день прийняття заяви органом державної реєстрації прав про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. 

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно може бути відмовлено, якщо:

органом державної реєстрації прав до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об'єкт нерухомого майна;

подані документи не відповідають вимогам, встановленим законом, Порядком та іншими нормативно-правовими актами;

відповідні зміни до записів Державного реєстру прав уже внесені;

із заявою звернулась неналежна особа;

відсутній запис, щодо якого подано заяву;

документи подані не в повному обсязі.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Рішення державного реєстратора, інформація з Державного реєстру прав (за бажанням заявника)  в електронній або в паперовій формі.

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг/органу державної реєстрації прав,на веб-порталі Мін’юсту.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Наказ Міністерства юстиції України від 12 грудня 2011 року  
№ 3502/5 «Про затвердження Порядку прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно». 


Керуючий  справами  виконкому
                                                           
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                                Додаток  1.2.


                                                                                                                                     до розпорядження міського голови 

                     від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку з допущенням технічної помилки з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно 

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	У момент звернення.

	2.
	Формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	

	3.
	Реєстрація заяви у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу


	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	

	4.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	

	5.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	6.
	Опрацювання заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	У день надходження заяви.

	6.1.
	розгляд заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та документів, необхідних для її проведення.
	
	

	6.2.
	прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту. 
	
	

	6.3
	Формування інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника), що розміщується на веб-порталі Мін’юсту.
	
	

	7.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	В день прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін.

	8.
	Видача рішень та/або інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі (за бажанням заявника) та документів, що подавалися заявником.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	В день прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	

	9.
	Передача органові державної реєстрації прав за місцем розташування нерухомого майна документів, визначених в п. 25 Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень для  формування реєстраційної (облікової) справи (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	За  результатом розгляду заяви


Керуючий  справами  виконкому
                                                 
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                   Додаток  50.1.


                                                                                                                               до розпорядження міського голови 

              від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до записів  Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку з допущенням технічної помилки не з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Реєстраційний відділ  виконавчого комітету Покровської міської  ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради  

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг, їх телефони, електронні адреси
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212

тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно - формується уповноваженою особою органу державної реєстрації прав/ центру надання адміністративних послуг.

2. Документ, що посвідчує особу:

- паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює;

- у разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном;

- документом, що посвідчує особу, яка не досягла 16-річного віку, є свідоцтво про народження. Документом, що посвідчує посадову особу державного органу або органу місцевого самоврядування, є службове посвідчення;

- у разі подання заяви уповноваженою на те особою – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

3. Документ, у якому виявлено технічну помилку.
4. Документ про внесення плати за внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

5. Документ про внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).



	5.
	Порядок та спосіб подання документів 
	Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до органу державної реєстрації прав або центру надання адміністративних послуг. 

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати 
	Адміністративний збір:

За внесення змін до записів Державного реєстру прав, у тому числі виправлення технічної помилки, допущеної з вини заявника, - 0,04 мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

Отримувач - УК у м. Покров Дніпропетровської області, код ЄДРПОУ – 37691430 , р/р № 31410530700031  ГУДКСУ у Дніпропетровській області, МФО 805012 призначення платежу:  класифікація доходів  бюджету 22012600 ,   «Адміністративний збір   за внесення змін до запису Державного  реєстру прав».                                                 

Звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації речових прав:

1) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи;

2) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років;

 3) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років;

 4) інваліди Великої Вітчизняної війни, особи із числа учасників антитерористичної операції, яким надано статус інваліда війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи;

 5) інваліди I та II груп;

 6) Національний банк України;

 7) органи державної влади, органи місцевого самоврядування;

 8) інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав.

За надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати.

За надання інформації в електронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

одержувач - УК у м. Покров

банк одержувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

ЄДРПОУ(код отримувача) – 37691430

р/р № 31319300741031,  МФО 805012

призначення платежу:

код бюджетної класифікації – 22012700,відомча ознака «41»

Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області, за надання інформації у паперовій формі.

Органи державної влади, органи місцевого самоврядування, суди, органи прокуратури, органи Служби безпеки України, Національний банк України, органи Національної поліції, Національне антикорупційне бюро України, Національне агентство з питань запобігання корупції звільняються від плати за надання інформації з Державного реєстру прав у зв’язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом.

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».



	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається в день прийняття заяви органом державної реєстрації прав про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. 

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно може бути відмовлено, якщо:

органом державної реєстрації прав, до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об'єкт нерухомого майна;

подані документи не відповідають вимогам, встановленим законом, Порядком та іншими нормативно-правовими актами;

відповідні зміни до записів Державного реєстру прав уже внесені;

із заявою звернулась неналежна особа;

відсутній запис, щодо якого подано заяву;

документи подані не в повному обсязі.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Рішення державного реєстратора, інформація з Державного реєстру прав (за бажанням заявника)  в електронній або в паперовій формі.



	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг/ органу державної реєстрації прав, на веб-порталі Мін’юсту.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Наказ Міністерства юстиції України від 12 грудня 2011 року № 3502/5 «Про затвердження Порядку прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно».


Керуючий  справами  виконкому
                                                           
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                       Додаток  50.2. 

                                                                                                                                        до розпорядження міського  голови 

                                                                                                         від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку з допущенням технічної помилки не з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	У момент звернення.

	2.
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та/або документа, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	

	3.
	Реєстрація заяви у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу


	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	

	4.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	

	5.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав (у разі звернення заявника до фронт - офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	6.
	Опрацювання заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	У день надходження заяви.

	6.1.
	розгляд заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та документів, необхідних для її проведення.
	
	

	6.2.
	прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту. 
	
	

	6.3
	формування інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника), що розміщується на веб-порталі Мін’юсту.
	
	

	7.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	В день прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін.

	8.
	Видача рішень та/або інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі (за бажанням заявника) та документів, що подавалися заявником.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	В день прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	

	9.
	Передача органові державної реєстрації прав за місцем розташування нерухомого майна документів, визначених в п. 25 Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень для  формування реєстраційної (облікової) справи (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	За  результатом розгляду заяви


Керуючий  справами  виконкому
                                                        
Г.М.Відяєва

                                                                                                                Додаток  1.1.


                                                                                                                до розпорядження міського голови 

від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація іншого речового права на нерухоме майно

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Реєстраційний відділ  виконавчого комітету Покровської міської  ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради  

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг, їх телефони, електронні адреси
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212

тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо іншого речового права):

-  формується уповноваженою особою органу державної реєстрації прав/ центру надання адміністративних послуг;

- подається в електронній формі через веб-портал Мін’юсту.

2. Документ, що посвідчує особу:

- паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює. У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном;

- документом, що посвідчує особу, яка не досягла 16-річного віку, є свідоцтво про народження;

- документом, що посвідчує посадову особу державного органу або органу місцевого самоврядування, є службове посвідчення;

- у разі подання заяви уповноваженою на те особою - документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

3.  Документи, що підтверджують сплату адміністративного збору та/або внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав. У разі коли особа, речові права, обтяження таких прав якої підлягають державній реєстрації, звільнена від сплати адміністративного збору та/або внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав, документ, що підтверджує сплату адміністративного збору, та/або документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав, не подаються. У такому разі заявник пред’являє документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору та/або внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав, з якого уповноваженою особою суб’єкта державної реєстрації прав виготовляється копія, що долучається до документів, поданих для державної реєстрації прав. 

4. Державна реєстрація права власності та інших речових прав проводиться на підставі документів, визначених статтею 27 Закону, а саме: оригіналів документів, необхідних для відповідної реєстрації:

 1) укладеного в установленому законом порядку договору, предметом якого є нерухоме майно, речові права на яке підлягають державній реєстрації, чи його дубліката;

 2) свідоцтва про право власності на частку у спільному майні подружжя у разі смерті одного з подружжя, виданого нотаріусом або консульською установою України, чи його дубліката;

 3) свідоцтва про право на спадщину, виданого нотаріусом або консульською установою України, чи його дубліката;

 4) виданого нотаріусом свідоцтва про придбання майна з прилюдних торгів (аукціонів) та свідоцтва про придбання майна з прилюдних торгів (аукціонів), якщо прилюдні торги (аукціони) не відбулися, чи їх дублікатів;

 5) свідоцтва про право власності, виданого органом приватизації наймачам житлових приміщень у державному та комунальному житловому фонді, чи його дубліката;

 6) свідоцтва про право власності на нерухоме майно чи його дубліката, виданого до 1 січня 2013 року органом місцевого самоврядування або місцевою державною адміністрацією;

 7) рішення про закріплення нерухомого майна на праві оперативного управління чи господарського відання, прийнятого власником нерухомого майна чи особою, уповноваженою управляти таким майном;

 8) державного акта на право приватної власності на землю, державного акта на право власності на землю, державного акта на право власності на земельну ділянку або державного акта на право постійного користування землею, виданих до 1 січня 2013 року;

 9) рішення суду, що набрало законної сили, щодо права власності та інших речових прав на нерухоме майно;

 10) ухвали суду про затвердження (визнання) мирової угоди;

 11) заповіту, яким установлено сервітут на нерухоме майно;

 12) рішення уповноваженого законом органу державної влади про повернення об’єкта нерухомого майна релігійній організації;

 13) рішення власника майна, уповноваженого ним органу про передачу об’єкта нерухомого майна з державної у комунальну власність чи з комунальної у державну власність або з приватної у державну чи комунальну власність;

 14) інших документів, що відповідно до законодавства підтверджують набуття, зміну або припинення прав на нерухоме майно.

У випадках, передбачених Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 додатково подаються інші документи.



	5.
	Порядок та спосіб подання документів 
	1. Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до органу державної реєстрації прав або центру надання адміністративних послуг.

2. Шляхом подання заяви в електронній формі через веб-портал Мін’юсту за умови ідентифікації такої особи (фізичної або юридичної) з використанням електронного цифрового підпису чи іншого альтернативного засобу ідентифікації особи.

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати 
	За державну реєстрацію речових прав, похідних від права власності справляється адміністративний збір у такому розмірі - 50 відсотків адміністративного збору за державну реєстрацію права власності.

Реквізити для оплати: 

Отримувач - УК у м. Покров Дніпропетровської області, код ЄДРПОУ – 37691430 , р/р № 31410530700031  ГУДКСУ у Дніпропетровській області, МФО 805012 призначення платежу:  класифікація доходів  бюджету 22012600 ,   «Адміністративний збір   за державну реєстрацію іншого речового права».                                                 

Звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації речових прав:

 1) фізичні та юридичні особи - під час проведення державної реєстрації прав, які виникли та оформлені до проведення державної реєстрації прав у порядку, визначеному цим Законом;

 2) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи;

 3) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років;

 4) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років;

 5) інваліди Великої Вітчизняної війни, особи із числа учасників антитерористичної операції, яким надано статус інваліда війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи;

 6) інваліди I та II груп;

 7) Національний банк України;

 8) органи державної влади, органи місцевого самоврядування;

 9) інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав.

За надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати; 

За надання інформації в електронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

одержувач - УК у м. Покров

банк одержувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

ЄДРПОУ(код отримувача) – 37691430

р/р № 31319300741031,  МФО 805012

призначення платежу:

код бюджетної класифікації – 22012700,відомча ознака «41»

Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області, за надання інформації у паперовій формі.

Органи державної влади, органи місцевого самоврядування, суди, органи прокуратури, органи Служби безпеки України, Національний банк України, органи Національної поліції, Національне антикорупційне бюро України, Національне агентство з питань запобігання корупції звільняються від плати за надання інформації з Державного реєстру прав у зв’язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом.

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у строк, що не перевищує п’яти робочих днів.

Адміністративна послуга надається з урахуванням строку, за який  сплачено адміністративний збір.

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У державній реєстрації прав та їх обтяжень може бути відмовлено у разі, якщо:

 1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

 2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

 3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом;

 4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

 5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

 6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

 7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

 8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

 9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

 10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

 11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення державного реєстратора, інформація з Державного реєстру прав в електронній та (за бажанням заявника) в паперовій формі.

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг/ органу державної реєстрації прав, на веб-порталі Мін’юсту.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закон України «Про адміністративні послуги».


Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                      Додаток  51.2.
                                                                                                                до розпорядження міського голови 

                            від 07.06.2016 р. № 158-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація іншого речового права на нерухоме майно

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	У момент звернення.

	 2.
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та/або документа, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.  
	Уповноважена особа фронт-офісу


	     У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	3.
	Реєстрація заяви у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	4.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	5.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	6.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	В порядку черговості надходження.

Строк не має  перевищувати  5 робочих днів.

Адміністративна послуга надається з урахуванням строку, за який сплачено адміністративний збір.

	6.1
	розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхідних для її проведення, та у разі необхідності прийняття рішення щодо черговості розгляду заяви, рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту.
	
	

	6.2
	прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту.
	
	

	6.3
	формування інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту (у разі прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень).
	
	

	7.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	У день прийняття рішення 

	8.
	Видача рішень та/або інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі (за бажанням заявника) та документів, що подавалися заявником.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній).

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	9.
	Передача органові державної реєстрації прав за місцем розташування нерухомого майна документів, визначених в п. 25 Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень для  формування реєстраційної (облікової) справи (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	За результатом розгляду заяви


Керуючий  справами  виконкому
                                                         
Г.М.Відяєва

                                         Додаток  52.1. 

               до розпорядження міського голови 

                             від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку зі зміною відомостей про нерухоме майно, право власності та суб'єкта цього права, інші речові права та суб'єкта цих прав, обтяження прав на нерухоме майно та суб'єкта цих прав, що містяться у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, які не пов'язані з проведенням державної реєстрації прав.

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Реєстраційний відділ  виконавчого комітету Покровської міської  ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради  

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг, їх телефони, електронні адреси
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212

тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно - формується уповноваженою особою органу державної реєстрації прав/ центру надання адміністративних послуг.

2. Документ, що посвідчує особу:

- паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює. У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном;
- документом, що посвідчує особу, яка не досягла 16-річного віку, є свідоцтво про народження;

- документом, що посвідчує посадову особу державного органу або органу місцевого самоврядування, є службове посвідчення;

- у разі подання заяви уповноваженою на те особою - документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи. 

3. Документ про внесення плати за знесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. 

4. Документи, що підтверджують внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника).

	5.
	Порядок та спосіб подання документів 
	Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до органу державної реєстрації прав або центру надання адміністративних послуг.  

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати 
	Адміністративний збір:

за внесення змін до записів Державного реєстру прав, у тому числі виправлення технічної помилки, допущеної з вини заявника - 0,04 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

отримувач -УК у м. Покров Дніпропетровської області, код ЄДРПОУ – 37691430 , р/р № 31410530700031  ГУДКСУ у Дніпропетровській області, МФО 805012 призначення платежу:  класифікація доходів  бюджету 22012600 ,   «Адміністративний збір   за внесення змін до запису Державного  реєстру прав».                                                 Звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації речових прав:
 1) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи;

 2) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років;

 3) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років;

 4) інваліди Великої Вітчизняної війни, особи із числа учасників антитерористичної операції, яким надано статус інваліда війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи;

 5) інваліди I та II груп;

 6) Національний банк України;

 7)органи державної влади, органи місцевого самоврядування;

 8) інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав.

За надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати; 

За надання інформації в електронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

одержувач - УК у м. Покров

банк одержувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

ЄДРПОУ(код отримувача) – 37691430

р/р № 31319300741031,  МФО 805012

призначення платежу:

код бюджетної класифікації – 22012700,відомча ознака «41»

Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області, за надання інформації у паперовій формі.

Органи державної влади, органи місцевого самоврядування, суди, органи прокуратури, органи Служби безпеки України, Національний банк України, органи Національної поліції, Національне антикорупційне бюро України, Національне агентство з питань запобігання корупції звільняються від плати за надання інформації з Державного реєстру прав у зв’язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом.

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».



	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається в день прийняття заяви. 

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно може бути відмовлено, якщо:

органом державної реєстрації прав, до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об'єкт нерухомого майна;

подані документи не відповідають вимогам, встановленим законом, Порядком та іншими нормативно-правовими актами;

відповідні зміни до записів Державного реєстру прав уже внесені;

із заявою звернулась неналежна особа;

відсутній запис, щодо якого подано заяву;

документи подані не в повному обсязі.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Рішення державного реєстратора, інформація з Державного реєстру прав (за бажанням заявника) в електронній або в паперовій формі.

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг/ органу державної реєстрації прав, на веб-порталі Мін’юсту.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Наказ Міністерства юстиції України від 12 грудня 2011 року № 3502/5 «Про затвердження Порядку прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно». 


                 Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                   Додаток  52.2. 

             до розпорядження міського голови 

                                                                                                                                  від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку із зміною відомостей про нерухоме майно, право власності та суб'єкта цього права, інші речові права та суб'єкта цих прав, обтяження прав на нерухоме майно та суб'єкта цих прав, що містяться у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, які не пов'язані з проведенням державної реєстрації прав

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	У момент звернення.

	2.
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та/або документа, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	3.
	Реєстрація заяви у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу


	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	4.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	5.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав (у разі звернення заявника до фронт - офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	6.
	Опрацювання заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	У день надходження заяви.

	6.1.
	розгляд заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та документів, необхідних для її проведення.
	
	

	6.2.
	прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту. 
	
	

	6.3
	формування інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника), що розміщується на веб-порталі Мін’юсту.
	
	

	7.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	В день прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін.

	8.
	Видача рішень та/або інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі (за бажанням заявника) та документів, що подавалися заявником.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	В день прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	9.
	Передача органові державної реєстрації прав за місцем розташування нерухомого майна документів, визначених в п. 25 Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень для  формування реєстраційної (облікової) справи (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	За  результатом розгляду заяви


                 Керуючий  справами  виконкому
                                  
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                                   Додаток  53.1.


                                                                                                                                        до розпорядження міського голови 

                          від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

                      Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Реєстраційний відділ  виконавчого комітету Покровської міської  ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради  

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг, їх телефони, електронні адреси
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212

тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно:

-  формується уповноваженою особою органу державної реєстрації прав/ центру надання адміністративних послуг;

- подається в електронній формі через веб-портал Мін’юсту.

2. Документ, що посвідчує особу:

- паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює. У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном;                
 - документом, що посвідчує особу, яка не досягла 16-річного віку, є свідоцтво про народження;

- у разі подання заяви уповноваженою на те особою – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

3. Документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, крім випадків передбачених Законом.



	5.
	Порядок та спосіб подання документів 
	1. Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до органу державної реєстрації прав або центру надання адміністративних послуг.

2. Шляхом реєстрації на офіційному веб-порталі Мін’юсту з використанням електронного цифрового підпису чи іншого альтернативного засобу ідентифікації особи, у тому числі з використанням електронної системи ідентифікації “Bank ID”.

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати
	За надання інформації у паперовій формі — 0,025 розміру мінімальної заробітної плати; 

За надання інформації в електронній формі — 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

одержувач - УК у м. Покров

банк одержувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

ЄДРПОУ(код отримувача) – 37691430

р/р № 31319300741031,  МФО 805012

призначення платежу:

код бюджетної класифікації – 22012700,відомча ознака «41»

Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області, за надання інформації у паперовій формі.

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	У строк, що не перевищує 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття відповідної заяви.

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру прав не надається фізичним та юридичним особам у разі невнесення плати за надання інформації або внесення її не в повному обсязі.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру прав надається в електронній формі (шляхом розміщення на веб-порталі Мін’юсту або шляхом здійснення користувачем пошуку  відомостей про зареєстровані речові права на нерухоме майно та їх обтяження) та в паперовій формі (за бажанням заявника).

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або органу державної реєстрації прав/ на веб-порталі Мін’юсту/ шляхом здійснення користувачем пошуку відомостей про зареєстровані речові права на нерухоме майно та їх обтяження. 



	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Порядок надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений постановою КМУ від 25 грудня 2015 року № 1127.


Керуючий  справами  виконкому
                                                    
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                       Додаток  53.2.


                                                                                                                                    до розпорядження міськогоголови 

                   від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	 2.
	Перевірка наявності документа, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.  
	Уповноважена особа фронт-офісу


	     У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	3.
	Реєстрація заяви у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	4.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	5.
	Опрацювання заяви про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень 
	В порядку черговості надходження.

Строк не має  перевищувати  12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття відповідної заяви.



	
	
	Уповноважена особа фронт-офісу
	

	5.1
	прийняття рішення про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та формування інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту (у разі прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень).
	
	

	6.
	Видача рішень та/або інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі (за бажанням заявника) та документів, що подавалися заявником.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній).

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	



Керуючий  справами  виконкому
                                          
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                              Додаток  54.1. 

                                                                                                                                  до розпорядження міськогоголови

          від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація права власності на нерухоме майно

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Реєстраційний відділ  виконавчого комітету Покровської міської  ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради  

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг, їх телефони, електронні адреси
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212

тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо права власності): 

-  формується уповноваженою особою органу державної реєстрації прав/ центру надання адміністративних послуг.

- подається в електронній формі через веб-портал Мін’юсту.

2. Документ, що посвідчує особу:

- паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює. У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном;

- документом, що посвідчує особу, яка не досягла 16-річного віку, є свідоцтво про народження;

- документом, що посвідчує посадову особу державного органу або органу місцевого самоврядування, є службове посвідчення;

- у  разі подання заяви уповноваженою на те особою - документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

3. Документи, що підтверджують сплату адміністративного збору та/або внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав. У разі коли особа, речові права, обтяження таких прав якої підлягають державній реєстрації, звільнена від сплати адміністративного збору та/або внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав, документ, що підтверджує сплату адміністративного збору, та/або документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав, не подаються. У такому разі заявник пред’являє документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору та/або внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав, з якого уповноваженою особою суб’єкта державної реєстрації прав виготовляється копія, що долучається до документів, поданих для державної реєстрації прав. 

4. Державна реєстрація права власності та інших речових прав проводиться на підставі документів, визначених статтею 27 Закону, а саме: оригіналів документів, необхідних для відповідної реєстрації:

 1) укладеного в установленому законом порядку договору, предметом якого є нерухоме майно, речові права на яке підлягають державній реєстрації, чи його дубліката;

 2) свідоцтва про право власності на частку у спільному майні подружжя у разі смерті одного з подружжя, виданого нотаріусом або консульською установою України, чи його дубліката;

 3) свідоцтва про право на спадщину, виданого нотаріусом або консульською установою України, чи його дубліката;

 4) виданого нотаріусом свідоцтва про придбання майна з прилюдних торгів (аукціонів) та свідоцтва про придбання майна з прилюдних торгів (аукціонів), якщо прилюдні торги (аукціони) не відбулися, чи їх дублікатів;

 5) свідоцтва про право власності, виданого органом приватизації наймачам житлових приміщень у державному та комунальному житловому фонді, чи його дубліката;

 6) свідоцтва про право власності на нерухоме майно чи його дубліката, виданого до 1 січня 2013 року органом місцевого самоврядування або місцевою державною адміністрацією;

 7) рішення про закріплення нерухомого майна на праві оперативного управління чи господарського відання, прийнятого власником нерухомого майна чи особою, уповноваженою управляти таким майном;

 8) державного акта на право приватної власності на землю, державного акта на право власності на землю, державного акта на право власності на земельну ділянку або державного акта на право постійного користування землею, виданих до 1 січня 2013 року;

 9) рішення суду, що набрало законної сили, щодо права власності та інших речових прав на нерухоме майно;

 10) ухвали суду про затвердження (визнання) мирової угоди;

 11) заповіту, яким установлено сервітут на нерухоме майно;

 12) рішення уповноваженого законом органу державної влади про повернення об’єкта нерухомого майна релігійній організації;

 13) рішення власника майна, уповноваженого ним органу про передачу об’єкта нерухомого майна з державної у комунальну власність чи з комунальної у державну власність або з приватної у державну чи комунальну власність;

 14) інших документів, що відповідно до законодавства підтверджують набуття, зміну або припинення прав на нерухоме майно.

У випадках, передбачених Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 додатково подаються інші документи.



	5.
	Порядок та спосіб подання документів 
	1.Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до органу державної реєстрації прав або центру надання адміністративних послуг.

2. Шляхом подання заяви в електронній формі через веб-портал Мін’юсту за умови ідентифікації такої особи (фізичної або юридичної) з використанням електронного цифрового підпису чи іншого альтернативного засобу ідентифікації особи.

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати 
	За державну реєстрацію прав справляється адміністративний збір у такому розмірі:

 1) за державну реєстрацію права власності на нерухоме майно (крім випадків державної реєстрації права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс):

- у строк 5 робочих днів, - 0,1 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

Отримувач - УК у м. Покров Дніпропетровської області, код ЄДРПОУ – 37691430 , р/р № 31410530700031  ГУДКСУ у Дніпропетровській області, МФО 805012 призначення платежу:  класифікація доходів  бюджету 22012600 ,   «Адміністративний збір   за державну реєстрацію права власності »;           

- у строк 2 робочі дні - 1 мінімальна заробітна плата;

- протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви - 2 мінімальні заробітні плати;

- протягом 2 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви - 5 мінімальних заробітних плат.

Реквізити для оплати: 

УК у м. Орджонікідзе Дніпропетровської області

Код ЄДРПОУ – 37691430 

р/р № 31411540700031 ГУДКСУ у Дніпропетровській області, МФО 805012. Класифікація доходів  бюджету 22012900 Призначення платежу:«Плата за скорочення термінів надання послуг у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
2) за державну реєстрацію права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс:

- у строк 14 робочих днів - 1 мінімальна заробітна плата;

Реквізити для оплати: 

Отримувач - УК у м. Покров Дніпропетровської області, код ЄДРПОУ – 37691430 , р/р № 31410530700031  ГУДКСУ у Дніпропетровській області, МФО 805012 призначення платежу:  класифікація доходів  бюджету 22012600 ,   «Адміністративний збір   за державну реєстрацію права власності »;           

- у строк 7 робочих днів - 5 мінімальних заробітних плат;

- протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви - 10 мінімальних заробітних плат;

Реквізити для оплати: 

УК у м. Орджонікідзе Дніпропетровської області

Код ЄДРПОУ – 37691430 

р/р № 31411540700031 ГУДКСУ у Дніпропетровській області, МФО 805012. Класифікація доходів  бюджету 22012900 Призначення платежу:«Плата за скорочення термінів надання послуг у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
Звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації речових прав:

 1) фізичні та юридичні особи - під час проведення державної реєстрації прав, які виникли та оформлені до проведення державної реєстрації прав у порядку, визначеному цим Законом;

 2) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи;

 3) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років;

 4) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років;

 5) інваліди Великої Вітчизняної війни, особи із числа учасників антитерористичної операції, яким надано статус інваліда війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи;

 6) інваліди I та II груп;

 7) Національний банк України;

 8) органи державної влади, органи місцевого самоврядування;

 9) інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав.

За надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати; 

За надання інформації в електронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

одержувач - УК у м. Покров

банк одержувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

ЄДРПОУ(код отримувача) – 37691430

р/р № 31319300741031,  МФО 805012

призначення платежу:

код бюджетної класифікації – 22012700,відомча ознака «41»

Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області, за надання інформації у паперовій формі.

Органи державної влади, органи місцевого самоврядування, суди, органи прокуратури, органи Служби безпеки України, Національний банк України, органи Національної поліції, Національне антикорупційне бюро України, Національне агентство з питань запобігання корупції звільняються від плати за надання інформації з Державного реєстру прав у зв’язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом.

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у строк, що не перевищує п’яти робочих днів.

 Державна реєстрація права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс проводиться у строк, що не перевищує 14 робочих днів.

Адміністративна послуга надається з урахуванням строку, за який  сплачено адміністративний збір. 

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У державній реєстрації прав та їх обтяжень може бути відмовлено у разі, якщо:

 1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

 2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

 3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом;

 4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

 5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

 6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

 7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

 8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

 9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

 10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

 11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення державного реєстратора, інформація з Державного реєстру прав в електронній та (за бажанням заявника) в паперовій формі.

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг/ органу державної реєстрації прав, на веб-порталі Мін’юсту.

 

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закон України «Про адміністративні послуги».


Керуючий  справами  виконкому
                                                        
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                                     Додаток  54.2.


                                                                                                                                          до розпорядження міського голови 

                          від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація права власності на нерухоме майно

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	У момент звернення.

	 2.
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та/або документа, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.  
	Уповноважена особа фронт-офісу


	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	3.
	Реєстрація заяви у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	4.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	5.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	6.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	В порядку черговості надходження.

Строк не має  перевищувати  5 робочих днів.

 У разі проведення державної реєстрації права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс строк, не має перевищувати 14 робочих днів.

Адміністративна послуга надається з урахуванням строку, за який сплачено адміністративний збір.

	6.1
	розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхідних для її проведення, та у разі необхідності прийняття рішення щодо черговості розгляду заяви, рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту.
	
	

	6.2
	прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту.
	
	

	6.3
	формування інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту (у разі прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень).
	
	

	7.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	У день прийняття рішення 

	8.
	Видача рішень та/або інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі (за бажанням заявника) та документів, що подавалися заявником.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній).

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	9.
	Передача органові державної реєстрації прав за місцем розташування нерухомого майна документів, визначених в п. 25 Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень для  формування реєстраційної (облікової) справи (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	За результатом розгляду заяви


Керуючий  справами  виконкому
                                                         
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                      Додаток  55.1.


                                                                                                                                    до розпорядження міського голови 

                    від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про осіб, які отримали відомості про зареєстровані права на нерухоме майно, що їм належить, та обтяження таких прав

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Реєстраційний відділ  виконавчого комітету Покровської міської  ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради  

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг, їх телефони, електронні адреси
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212

тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява/запит про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, яка формується уповноваженою особою органу державної реєстрації прав/ центру надання адміністративних послуг.

2. Документ, що посвідчує особу:

- паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює. У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном;

- документом, що посвідчує особу, яка не досягла 16-річного віку, є свідоцтво про народження;

- у разі подання заяви уповноваженою на те особою – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

3. Документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	5.
	Порядок та спосіб подання документів 
	Особисто власником (або іншим правоволодільцем) шляхом звернення до органу державної реєстрації прав або центру надання адміністративних послуг.

За запитом посадової особи органу досудового розслідування у зв’язку із здійсненням ним повноважень, у відповідному кримінальному провадженні.

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати
	За надання інформації у паперовій формі — 0,025 розміру мінімальної заробітної плати.

За надання інформації в електронній формі — 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

одержувач - УК у м. Покров

банк одержувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

ЄДРПОУ(код отримувача) – 37691430

р/р № 31319300741031,  МФО 805012

призначення платежу:

код бюджетної класифікації – 22012700,відомча ознака «41»

Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області, за надання інформації у паперовій формі.

Органи державної влади, органи місцевого самоврядування, суди, органи прокуратури, органи Служби безпеки України, Національний банк України, органи Національної поліції, Національне антикорупційне бюро України, Національне агентство з питань запобігання корупції звільняються від плати за надання інформації з Державного реєстру прав у зв’язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом.

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	У строк, що не перевищує 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття відповідної заяви.

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру прав не надається фізичним та юридичним особам у разі невнесення плати за надання інформації або внесення її не в повному обсязі.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру прав (надається в електронній формі шляхом розміщення на веб-порталі Мін’юсту) та (за бажанням заявника) в паперовій формі.

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг/ органу державної реєстрації прав.



	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

Порядок надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений постановою КМУ від 25 грудня 2015 року № 1127.


Керуючий  справами  виконкому
                     
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                         Додаток  55.2.


                                                                                                                                         до розпорядження міського голови 

                        від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про осіб, які отримали відомості про зареєстровані права на нерухоме майно, що їм належить, та обтяження таких прав

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	У момент звернення.

	 2.
	Перевірка наявності документа, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.  
	Уповноважена особа фронт-офісу


	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	3.
	Реєстрація заяви у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	4.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	5.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	6.
	Опрацювання заяви про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень 


	В порядку черговості надходження.

Строк не має  перевищувати  12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття відповідної заяви.



	6.1
	прийняття рішення про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та формування інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту (у разі прийняття рішення про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).
	
	

	7.
	Видача рішень та/або інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі (за бажанням заявника) та документів, що подавалися заявником.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній).

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	


Керуючий  справами  виконкому
                                                                   
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                                    Додаток  56.1.


                                                                                                                                         до розпорядження міського голови 

                         від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація обтяження права на нерухоме майно

(окрім обтяжень, накладених під час примусового виконання рішень)

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Реєстраційний відділ  виконавчого комітету Покровської міської  ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради  

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг, їх телефони, електронні адреси
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212

тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо обтяження речового права):

-  формується уповноваженою особою органу державної реєстрації прав/ центру надання адміністративних послуг;

- подається в електронній формі через веб-портал Мін’юсту.

2. Документ, що посвідчує особу:

- паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює. У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном;

- документом, що посвідчує особу, яка не досягла 16-річного віку, є свідоцтво про народження;

- документом, що посвідчує посадову особу державного органу або органу місцевого самоврядування, є службове посвідчення;

- у разі подання заяви уповноваженою на те особою - документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

3.  Документи, що підтверджують сплату адміністративного збору та/або внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав. У разі коли особа, речові права, обтяження таких прав якої підлягають державній реєстрації, звільнена від сплати адміністративного збору та/або внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав, документ, що підтверджує сплату адміністративного збору, та/або документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав, не подаються. У такому разі заявник пред’являє документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору та/або внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав, з якого уповноваженою особою суб’єкта державної реєстрації прав виготовляється копія, що долучається до документів, поданих для державної реєстрації прав. 

4. Державна реєстрація обтяжень проводиться на підставі оригіналів документів, необхідних для відповідної реєстрації:

 1) рішення суду щодо обтяження речових прав на нерухоме майно, що набрало законної сили;

 2) рішення державного виконавця щодо обтяження речових прав на нерухоме майно;

 3) визначеного законодавством документа, на якому нотаріусом вчинено напис про накладення заборони щодо відчуження нерухомого майна;

 4) рішення органу місцевого самоврядування про віднесення об’єктів нерухомого майна до застарілого житлового фонду;

 5) договору, укладеного в порядку, визначеному законом, яким встановлюється обтяження речових прав на нерухоме майно, чи його дубліката;

 6) закону, яким встановлено заборону користування та/або розпорядження нерухомим майном;

 7) інших актів органів державної влади та посадових осіб згідно із законом.

У випадках, передбачених Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 додатково подаються інші документи.

	5.
	Порядок та спосіб подання документів 
	1. Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до органу державної реєстрації прав або центру надання адміністративних послуг.

2. Шляхом подання заяви в електронній формі через веб-портал Мін’юсту за умови ідентифікації такої особи (фізичної або юридичної) з використанням електронного цифрового підпису чи іншого альтернативного засобу ідентифікації особи.

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	6.1
	Розмір та порядок внесення плати 
	За державну реєстрацію обтяжень у строк, визначений статтею 19  Закону справляється адміністративний збір у такому розмірі:  0,05 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

Отримувач - УК у м. Покров Дніпропетровської області, код ЄДРПОУ – 37691430 , р/р № 31410530700031  ГУДКСУ у Дніпропетровській області, МФО 805012 призначення платежу:  класифікація доходів  бюджету 22012600 ,   «Адміністративний збір   за державну реєстрацію обтяжень ».                               

За державну реєстрацію обтяжень протягом 2 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви - 0,5 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

УК у м. Орджонікідзе Дніпропетровської області

Код ЄДРПОУ – 37691430 

р/р № 31411540700031 ГУДКСУ у Дніпропетровській області, МФО 805012. Класифікація доходів  бюджету 22012900 Призначення платежу:«Плата за скорочення термінів надання послуг у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
Звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації речових прав:

1) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи;

 2) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років;

 3) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років;

 4) інваліди Великої Вітчизняної війни, особи із числа учасників антитерористичної операції, яким надано статус інваліда війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи;

 5) інваліди I та II груп;

 6) Національний банк України;

 7) органи державної влади, органи місцевого самоврядування;

 8) інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав.

За надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати.

За надання інформації в електронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

одержувач - УК у м. Покров

банк одержувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

ЄДРПОУ(код отримувача) – 37691430

р/р № 31319300741031,  МФО 805012

призначення платежу:

код бюджетної класифікації – 22012700,відомча ознака «41»

Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області, за надання інформації у паперовій формі.

Органи державної влади, органи місцевого самоврядування, суди, органи прокуратури, органи Служби безпеки України, Національний банк України, органи Національної поліції, Національне антикорупційне бюро України, Національне агентство з питань запобігання корупції звільняються від плати за надання інформації з Державного реєстру прав у зв’язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом.

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.



	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація обтяжень речових прав проводиться у строк, що не перевищує 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви.

Адміністративна послуга надається з урахуванням строку, за який  сплачено адміністративний збір.

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У державній реєстрації прав та їх обтяжень може бути відмовлено у разі, якщо:

 1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

 2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

 3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом;

 4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

 5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

 6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

 7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

 8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

 9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

 10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення державного реєстратора, інформація з Державного реєстру прав в електронній та (за бажанням заявника) в паперовій формі.

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг/ органу державної реєстрації прав, на веб-порталі Мін’юсту.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закон України «Про адміністративні послуги».


Керуючий  справами  виконкому
                                                           
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                          Додаток  55.2.


                                                                                                                                        до розпорядження міського голови 

                        від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація обтяження права на нерухоме майно

(окрім обтяжень, накладених під час примусового виконання рішень)

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	У момент звернення.

	 2.
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та/або документа, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.  
	Уповноважена особа фронт-офісу


	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	3.
	Реєстрація заяви у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	4.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	5.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	6.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	В порядку черговості надходження.

Строк не має  перевищувати  5 робочих днів.

 У разі проведення державної реєстрації права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс строк, не має перевищувати 14 робочих днів.

Адміністративна послуга надається з урахуванням строку, за який сплачено адміністративний збір.

	6.1
	розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхідних для її проведення, та у разі необхідності прийняття рішення щодо черговості розгляду заяви, рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту.
	
	

	6.2
	прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту.
	
	

	6.3
	формування інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту (у разі прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень).
	
	

	7.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	У день прийняття рішення 

	8.
	Видача рішень та/або інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі (за бажанням заявника) та документів, що подавалися заявником.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній).

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	9.
	Передача органові державної реєстрації прав за місцем розташування нерухомого майна документів, визначених в п. 25 Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень для  формування реєстраційної (облікової) справи (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	За результатом розгляду заяви


Керуючий  справами  виконкому
                                                      
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                       Додаток  57.1.


                                                                                                                                      до розпорядження міського голови 

                     від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Реєстраційний відділ  виконавчого комітету Покровської міської  ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради  

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг, їх телефони, електронні адреси
	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 , 2 поверх, каб. № 212

тел..(05667) – 4-42-82

rv212ordgomsrada@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна , 48 ,1 поверх ЦНАП 

тел.( 05667)-4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про скасування формується уповноваженою особою органу державної реєстрації прав/ центру надання адміністративних послуг.

2. Документ, що посвідчує особу:

- паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює. У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном;

- документом, що посвідчує особу, яка не досягла 16-річного віку, є свідоцтво про народження. Документом, що посвідчує посадову особу державного органу або органу місцевого самоврядування, є службове посвідчення;

- у разі подання заяви уповноваженою на те особою - документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.
3.  Документи, що підтверджують внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника). 

	5.
	Порядок та спосіб подання документів 
	Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до органу державної реєстрації прав або центру надання адміністративних послуг. 

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно (крім випадку надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника).

	6.1
	У разі платності надання адміністративної послуги
	За надання інформації у паперовій формі — 0,025 розміру мінімальної заробітної плати; 

За надання інформації в електронній формі — 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати.

Реквізити для оплати: 

одержувач - УК у м. Покров

банк одержувача: ГУДКСУ у Дніпропетровській області

ЄДРПОУ(код отримувача) – 37691430

р/р № 31319300741031,  МФО 805012

призначення платежу:

код бюджетної класифікації – 22012700,відомча ознака «41»

Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області, за надання інформації у паперовій формі.

Органи державної влади, органи місцевого самоврядування, суди, органи прокуратури, органи Служби безпеки України, Національний банк України, органи Національної поліції, Національне антикорупційне бюро України, Національне агентство з питань запобігання корупції звільняються від плати за надання інформації з Державного реєстру прав у зв’язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом.

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Порядок  державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви.

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно може бути відмовлено, якщо:

- органом державної реєстрації прав до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об’єкт нерухомого майна, взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або внесення змін до запису Державного реєстру прав;

- подане рішення суду про скасування рішення державного реєстратора не набрало законної сили або не завірене належним чином відповідно до законодавства;

- запис про скасування державної реєстрації прав уже внесено, запис Державного реєстру прав з відповідним реєстраційним номером уже скасовано.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Рішення державного реєстратора, інформація з Державного реєстру прав (за бажанням заявника) в електронній або в паперовій формі.

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг/ органу державної реєстрації прав, на веб-сайті Мін’юсту.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Наказ Міністерства юстиції України від 12 грудня 2011 року № 3502/5 «Про затвердження Порядку прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно».


Керуючий  справами  виконкому
                                                         
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                                                      Додаток  57.2.


                                                                                                                                         до розпорядження міського голови 

                        від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

                   Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	
№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	У момент звернення.

	2.
	Формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	3.
	Реєстрація заяви у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу


	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	4.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних заяв.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	5.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав (у разі звернення заявника до фронт - офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	У момент звернення.

	6.
	Опрацювання заяви про скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	У день надходження заяви.

	6.1.
	розгляд заяви про скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та документів, необхідних для її проведення.
	
	

	6.2.
	прийняття рішення про скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту. 
	
	

	6.3
	формування інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника), що розміщується на веб-порталі Мін’юсту.
	
	

	7.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	В день прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін.

	8.
	Видача рішень та/або інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі (за бажанням заявника) та документів, що подавалися заявником.
	Уповноважена особа фронт-офісу
	В день прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін.

	
	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	

	9.
	Передача органові державної реєстрації прав за місцем розташування нерухомого майна документів, визначених в п. 25 Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень для  формування реєстраційної (облікової) справи (у разі звернення заявника до фронт-офісу).
	Уповноважена особа фронт-офісу
	За  результатом розгляду заяви


Керуючий  справами  виконкому
                                                           
Г.М.Відяєва

                                                                                                                                          Додаток   58.1                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                    до розпорядження міського голови

                                                                                                                                    від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація місця проживання / перебування

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

          та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги

	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	2.


	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Г.Тикви, 2,  1 поверх, каб. № 3

тел.( 05667) - 6-69-29

anna.76.meln@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна, 48 , 1 поверх  ЦНАП

тел.( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	   Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

   Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»,

   Закон України «Про  внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»,

   Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 02.03.2016 р. № 207 

«Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання послуги
	Заява фізичної особи/законного представника/ представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, за встановленою формою. 

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Для реєстрації місця проживання/перебування особа або її представник подає: 

   1. Заяву за формами, наведеними відповідно у додатках 6, 7 або 8 до Правил реєстрації місця проживання; 

   2. Документ до якого вносяться відомості про місце проживання/перебування (паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист, довідка про звернення за захистом в Україні); 

   3. Свідоцтво про народження (для осіб, що не досягли 16-річного віку) 

   4. Квитанцію про сплату адміністративного збору (у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну послугу); 

   5. Документи, що підтверджують: 

 - право на проживання в житлі — ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація особи здійснюється за згодою власника/співвласників житла, наймача та членів його сім’ї на реєстрацію місця проживання (зазначені документи або згода не вимагаються при реєстрації місця проживання неповнолітніх за адресою реєстрації місця проживання батьків/одного з батьків або законного представника/представників); 

· право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи — довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи, форма якого затверджується Мінсоцполітики (для осіб, які перебувають на обліку у цих установах або закладах); 

   -  проходження служби у військовій частині, адреса якої зазначається під час реєстрації, — довідка про проходження служби у військовій частині, видана командиром військової частини за формою згідно з додатком до Правил реєстрації місця проживання (для військовослужбовців, крім військовослужбовців строкової служби); 

   6. Військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку); 

  У разі подання заяви представником особи додатково подаються: 

· документ, що посвідчує особу представника; 

· документ, що підтверджує повноваження особи,  як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами).

     Реєстрація місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників. 

     У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами місце проживання дитини, яка не досягла 14 років, реєструється разом з одним із батьків за письмовою згодою другого з батьків у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування). 

	8.
	Порядок та спосіб подання документів
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до адміністратора органу реєстрації  (у тому числі до центру надання адміністративних послуг), повноваження якого поширюється на відповідну адміністративно-територіальну одиницю. 

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є платною (крім випадків реєстрації місця перебування особи). 

	9.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата 
	   Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; 

   Закон України «Про надання адмінпослуг». 

	9.2
	Розмір та порядок внесення плати за адміністративну послугу 
	За реєстрацію місця проживання сплачується адміністративний збір: 

у разі звернення особи протягом встановленого Законом України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» строку - у розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати; 

у разі звернення особи з порушенням встановленого цим Законом строку - у розмірі 0,0255 розміру мінімальної заробітної плати. 

У разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну адміністративну послугу та зараховується до місцевого бюджету за новим місцем проживання. 

	9.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати за послугу 
	р/р 31412538700031 УК у м.Орджонікідзе/ м.Орджонікідзе/22090400 УДКСУ у м.Орджонікідзе 37691430

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи в день подання особою або її представником документів/в день отримання документів від центру надання адміністративних послуг. 

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	   1. Особа не подала документів або інформації, необхідних для реєстрації місця проживання; 

   2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація; 

   3. Для реєстрації звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку. 

    Рішення про відмову в реєстрації  місця проживання приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у заяві про реєстрацію місця проживання підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику. 

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	    Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання/перебування  до паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист (далі — документ, до якого вносяться відомості про місце проживання), а відомості про реєстрацію місця перебування — до довідки про звернення за захистом в Україні (шляхом поставлення в них відповідного штампа реєстрації місця проживання/перебування особи  за формою згідно з додатком 1.

     Відомості про реєстрацію місця проживання/перебування вносяться до паспорта громадянина України: 

у вигляді книжечки (зразка 1993 року) — шляхом проставлення в ньому штампа реєстрації місця проживання особи за формою згідно з додатком 1, 

у формі картки (зразка 2015 року) — шляхом внесення інформації до безконтактного електронного носія, який імплантовано у такий паспорт, у разі наявності робочих станцій та підключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Реєстр). У разі не підключення органу реєстрації до Реєстру особі видається довідка про реєстрацію місця проживання, а внесення інформації до безконтактного електронного носія здійснюється територіальним підрозділом ДМС на підставі такої довідки.  

  Відомості про реєстрацію місця проживання/перебування дітей віком до 16 років оформлюються у вигляді довідки згідно  з додатками 13 або 14 відповідно.

	13. 
	Способи отримання відповіді, результату
	Звернення до органу реєстрації (у тому числі до центру надання адміністративних послуг), повноваження якого поширюється на відповідну адміністративно-територіальну одиницю. 

	14.
	Примітка
	У разі проживання особи без реєстрації місця проживання, до неї застосовуються заходи адміністративного впливу відповідно до статті 197 КУпАП (санкція – попередження або накладення штрафу від одного до трьох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян). 

Розгляд справ про адміністративні правопорушення і накладення адміністративних стягнень покладено на виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад. 

Від імені виконавчих комітетів сільських, селищних, міських рад розглядати справи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 197, 198 цього Кодексу (при накладенні адміністративного стягнення у вигляді попередження в центрі надання адміністративних послуг), мають право адміністратори центрів надання адміністративних послуг. 


                   Керуючий справами виконкому                                                     Г.М.Відяєва   

                                                                                                                                                                                     Додаток 58.2   










       до розпорядження міського голови  








     
                     від 07.06.2016 р. № 158-р


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація місця проживання / перебування

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1. Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1 Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора  ЦНАПу 
Заява реєструється в установленому порядку та подається до реєстраційного відділу виконавчого комітету

1.2 Опрацювання звернення : 

Реєстраційний відділ виконкому Покровської міської ради: 

-  перевіряє правильність заповнення заяви та наявність документів, необхідних для реєстрації місця проживання/перебування;

- реєструє заяви про реєстрацію місця проживання/перебування у Журналі обліку заяв про реєстрацію місця проживання/перебування;

- заповнює облікові документи, необхідні для реєстрації місця проживання/ перебування;

- вносить відомості про реєстрацію місця проживання/перебування до паспортного документа шляхом проставлення штампа  або  оформлення довідки згідно  з додатками 13 або 14 відповідно;

- передає документи адміністратору ЦНАПу або до центру надання адміністративних послуг (у разі подачі заяви до центру надання адміністративних послуг).

1.3. Повернення особі паспортного документа та інших документів, що подавалися для реєстрації місця проживання/перебування адміністратором ЦНАПу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна  посадова  особа  суб’єкта  надання  адміністративної  послуги 

	Заступник міського голови   (каб. 311, тел. (05667) 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)

Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради, начальник  реєстраційного відділу    (каб. 212, тел. (05667) 4-42-82)

	5. Строки виконання етапів (1 робочий день)


Керуючий справами виконкому                                                                        Г.М.Відяєва

                                                                                                                Додаток  59.1                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                               до розпорядження міського голови

                                                                                                                                                від 07.06.2016 р. № 158-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Зняття з реєстрації місця проживання

Виконавчий комітет Покровської міської ради

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

          та центр надання адміністративних послуг

	1.


	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги

	Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	2.


	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Г.Тикви, 2, 1 поверх, каб. № 3

тел.( 05667) - 6-69-29

anna.76.meln@gmail.com
53300, Дніпропетровська область, м. Покров, 

вул. Центральна, 48 , 1 поверх  ЦНАП

тел.( 05667) - 4-20-31

clochkovskaya.inna@ukr.net


	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00

Обідня перерва – 12.00 – 12.45

П’ятниця 8.00 – 16.00 

Обідня перерва 12.00 – 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця  з 9.00 до  16.00 

Вівторок з 9.00 до 20.00 

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	   Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

   Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»,

   Закон України «Про  внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»,

   Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 02.03.2016 р. № 207 

«Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання послуги
	Заява фізичної особи/законного представника/ представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, за встановленою формою. 

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	      Для зняття місця проживання особа або її представник подає: 

1. Заяву про зняття особи з реєстрації місця проживання за формою згідно додатком 11 до Правил реєстрації місця проживання (у разі здійснення реєстрації місця проживання з одночасним зняттям з реєстрації попереднього місця проживання);

2.    Судове рішення, яке набрало законної сили, про позбавлення права власності на житлове приміщення або права користування житловим приміщенням, про виселення, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;

свідоцтва про смерть;

3. інші документи, які свідчать про припинення:
–  підстав для перебування на території України іноземців та осіб без громадянства (інформація територіального органу ДМС України або територіального підрозділу ДМС України, на території обслуговування якого зареєстровано місце проживання особи, про закінчення строку дії посвідки на тимчасове проживання або копія рішення про скасування посвідки на тимчасове проживання чи скасування дозволу на імміграцію та  посвідки на постійне проживання в Україні); 

– підстав для проживання бездомної особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту (письмове повідомлення соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту);

– підстав на право користування житловим приміщенням (закінчення строку дії договору оренди, найму, піднайму житлового приміщення, строку навчання в навчальному закладі (у разі реєстрації місця проживання в гуртожитку навчального закладу на час навчання), відчуження житла, та інших визначених законодавством документів).

      Зняття з реєстрації на підставах, визначених в абзацах 2 та 3 пункту 3, здійснюється за клопотанням уповноваженої особи закладу/установи або за заявою власника/наймача житла або їх представників. 

      Зняття з реєстрації місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, осіб, стосовно яких встановлено опіку чи піклування, здійснюється за погодженням з органами опіки і піклування. 
   Разом із заявою особа подає: 

-  Документ, до якого вносяться відомості про зняття з реєстрації місця проживання.  

-  Якщо дитина не досягла 16-річного віку, подається свідоцтво про народження; 

-  Квитанцію про сплату адміністративного збору; 

- Військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку). 

    У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються: 

· документ, що посвідчує особу представника; 

· документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами). 

    Зняття з реєстрації місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників. 

     У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами зняття з реєстрації місця проживання дитини, яка не досягла 14 років, разом з одним із батьків здійснюється за письмовою згодою другого з батьків у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування). 

	8.
	Порядок та спосіб подання документів
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до органу реєстрації (у тому числі до центру надання адміністративних послуг), повноваження якого поширюється на відповідну адміністративно-територіальну одиницю. 



	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є платною. 



	9.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата 
	   Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; 

   Закон України «Про надання адміністративних послуг». 

	9.2
	Розмір та порядок внесення плати за адміністративну послугу 
	За реєстрацію, зняття з реєстрації місця проживання сплачується адміністративний збір: 

у разі звернення особи протягом встановленого Законом України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» строку - у розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати; 

у разі звернення особи з порушенням встановленого цим Законом строку - у розмірі 0,0255 розміру мінімальної заробітної плати. 

У разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця 

проживання адміністративний збір стягується лише за одну адміністративну послугу та зараховується до місцевого бюджету за новим місцем проживання. 

	9.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати за послугу 
	р/р 31412538700031 УК у м.Орджонікідзе/ м.Орджонікідзе/22090400 УДКСУ у м.Орджонікідзе 37691430

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи в день подання особою або її представником документів/в день отримання документів від центру надання адміністративних послуг. 

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	   1. Особа не подала документів або інформації, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання; 

   2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація; 

   3. Для зняття з реєстрації звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку. 

    Рішення про відмову в знятті з реєстрації  місця проживання приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у заяві про зняття з реєстрації місця проживання підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.  

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	    Внесення відомостей про зняття з реєстрації місця проживання до паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист. 

Відомості про зняття з реєстрації місця проживання вносяться до паспорта громадянина України: 

у вигляді книжечки (зразка 1993 року) — шляхом проставлення в ньому штампа зняття з реєстрації місця проживання особи за формою згідно з додатком 2; 

у формі картки (зразка 2015 року) — шляхом внесення інформації до безконтактного електронного носія, який імплантовано у такий паспорт, у разі наявності робочих станцій та підключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Реєстр). 

Відомості про зняття з реєстрації місця проживання дітей віком до 16 років та громадянам, які мають паспорт громадянина України у формі картки, оформлюються у вигляді довідки (згідно  з додатком 16) з одночасним  вилученням  раніше виданої довідки про реєстрацію місця проживання для подальшого знищення.

	13. 
	Способи отримання відповіді, результату
	Звернення до органу реєстрації (у тому числі до центру надання адміністративних послуг), повноваження якого поширюється на відповідну адміністративно-територіальну одиницю. 

	14.
	Примітка
	Відсутні. 


      Керуючий справами виконкому                                                                      Г.М.Відяєва
                                                                                                                                        Додаток 59.2  








                        до розпорядження міського голови  







                          від 07.06.2016 р. № 158-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Зняття з реєстрації місця проживання 

Виконавчий комітет Покровської міської ради
	1. Етапи опрацювання звернення про надання послуги:

1.1 Реєстрація документів суб’єкта звернення у адміністратора  ЦНАПу 
Заява реєструється в установленому порядку та подається до реєстраційного відділу виконавчого комітету

1.2 Опрацювання звернення : 

Реєстраційний відділ виконкому Покровської міської ради: 

-  перевіряє правильність заповнення заяви та наявність документів, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання;

- реєструє заяви про зняття з реєстрації місця проживання у Журналі обліку заяв про зняття з реєстрації місця проживання;

-  заповнює облікові документи, необхідні для зняття з  реєстрації місця проживання;

- вносить відомості про зняття з реєстрації місця проживання до паспортного документа шляхом проставлення штампа або  оформлення довідки згідно  з додатком  16;

- передає документи адміністратору ЦНАПу або до центру надання адміністративних послуг (у разі подачі заяви до центру надання адміністративних послуг).

1.3. Повернення особі паспортного документа та інших документів, що подавалися для зняття з реєстрації місця проживання адміністратором ЦНАПу.

	2.Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги.

Подання і розгляд скарг здійснюється відповідно до Закону України «Про звернення громадян», Регламенту Центру надання адміністративних послуг, або в судовому порядку.

	3.Відповідальна  посадова  особа  суб’єкта  надання  адміністративної  послуги 

	Заступник міського голови   (каб. 311, тел. (05667) 4-15-65)

	4.Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)

Реєстраційний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради, начальник  реєстраційного відділу   (каб. 212, тел. (05667) 4-42-82)

	5. Строки виконання етапів (1 робочий день)


            Керуючий справами виконкому                                                             Г.М. Відяєва



