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ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ПОКРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РІШЕННЯ
11.12.2023                                            м.Покров                                     № 824/06-53-23
Про затвердження деяких інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг
          На виконання законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», Переліку адміністративних послуг органів виконавчої влади, затвердженого розпорядженням Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 №523-р “Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг”, рішення 47 сесії міської ради 8 скликання від 24.11.2023 № 18 «Про затвердження Переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради у новій редакції»,  виконавчий комітет Покровської міської ради
ВИРІШИВ:
1.Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг організаційного відділу, що надаються через Центр надання адміністративних послуг, що додаються.
2.Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг загального відділу, що надаються через Центр надання адміністративних послуг, що додаються.
3.Забезпечити передачу інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг організаційного відділу та загального відділу до Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради для  використання в роботі та розміщення на офіційному сайті Покровської міської ради .
4.Вважати такими, що втратили чинність рішення виконавчого комітету від 23.06.2021 №285 “Про затвердження деяких інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг організаційного відділу, що надаються через Центр надання адміністративних послуг” та від 23.06.2021 №286 “Про затвердження деяких інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг загального відділу, що надаються через Центр надання адміністративних послуг”.

5.Контроль щодо виконання даного розпорядження покласти на керуючого справами виконкому Олену ШУЛЬГУ.
Міський голова





 
         Олександр ШАПОВАЛ








ЗАТВЕРДЖЕНО








Рішення виконавчого комітету 








Покровської міської ради








11.12.2023 № 824/06-53-23
ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  
АДМІНІСТРАТИВНОЇ   ПОСЛУГИ   № 09-1.1
“Видача копій  рішень, витягів з протоколу сесії, 
прийнятих міською радою” 
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги
                       та центр надання адміністративних послуг

	1.

	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Організаційний  відділ виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	   2.

	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська область, Нікопольський район,        м. Покров, вул. Центральна, 48, 2 поверх, каб. № 205
org-viddil@pokrov-mr.gov.ua
53300, Дніпропетровська область, Нікопольський район, м.Покров, вул. Центральна, 48 , 1 поверх  ЦНАП
тел.. 0634637783
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	  3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа,четвер, п’ятниця з 8-00 до 16-00 години,
вівторок з 8-00 до 20-00 години, 
без перерви на обід, 
вихідні дні – субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4.
	Закони України
	Закони України "Про звернення громадян", "Про інформацію"

	Умови отримання адміністративної послуги


	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.


	6.
	Перелік документів
	1. Заява на ім’я міського голови.
2. Копія свідоцтва про  державну реєстрацію суб’єкта господарювання;
3. Копія паспорту (1,2,11 стор.) (для громадянина та  фізичної особи - підприємця)
4. Копія ідентифікаційного коду.
5.Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою), копії документів, що посвідчують уповноважену особу


	7.
	Порядок та спосіб подання документів,
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність)
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	15 днів

	10.
	Перелік підстав для відмови
	Адміністративна   послуга  не  стосується  конкретно  одержувача послуги, або  містить інформацію, яка не підлягає поширенню відповідно до Закону України "Про інформацію".

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Копії рішень, витягів з протоколу сесії, прийнятих міською радою

	12.
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: особисто або поштове відправлення.


Начальник організаційного відділу




    Інна СМІРНОВА








ЗАТВЕРДЖЕНО








Рішення виконавчого комітету 








Покровської міської ради








______________ № _____________
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ   ПОСЛУГИ   № 09-1.2
“Видача копій  рішень, витягів з протоколу сесії,
 прийнятих міською радою “
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ 
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник та структурний підрозділ

	Дія
(В,У,
П, З)

	Строки виконання етапів

	1.
	Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративнихпослуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У момент звернення

	2.
	 Підготовка  та видача копій,   рішень, витягів з протоколу сесії, прийнятих міською радою
	Організаційний  відділ
	В
	Від 2 до 15 днів

	3.
	Видача результату:  копій рішень, витягів з протоколу сесії, прийнятих міською радою
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У строк не більше 15 днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	15


	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	15



Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або в судовому порядку.
Начальник організаційного відділу




    Інна СМІРНОВА
ЗАТВЕРДЖЕНО








Рішення виконавчого комітету 








Покровської міської ради








______________ № _____________
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №10-1
Видача копій  витягів з розпоряджень міського голови, рішень, прийнятих виконавчим комітетом 
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги
                       та центр надання адміністративних послуг

	1.

	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Загальний відділ виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	   2.

	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, Нікопольський район           м. Покров, вул. Центральна, 48, 3 поверх, каб. № 306
тел..(05667) 41105
zag_viddil@pokrov-mr.gov.ua
53300, Дніпропетровська область, м.Покров, Нікопольський район, вул. Центральна, 48, 1 поверх  ЦНАП
тел. 0634637783
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	 3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа,четвер, п’ятниця з 8-00 до 16-00 години,
вівторок з 8-00 до 20-00 години, 
без перерви на обід, 
вихідні дні – субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закони України "Про звернення громадян","Про інформацію"

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян.

	6.
	Перелік документів
	 1. Заява на ім’я міського голови.
 2. Копія свідоцтва про  державну реєстрацію суб’єкта господарювання;
3. Копія паспорту (1,2,11 стор.) (для громадянина та  фізичної особи - підприємця)
 4. Копія ідентифікаційного коду.
5.Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою), копії документів, що посвідчують уповноважену особу

	7.
	Порядок та спосіб подання документів,
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом.

	8.
	Платність (безоплатність)
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	15 днів

	10.
	Перелік підстав для відмови
	Адміністративна   послуга  не  стосується  конкретно  одержувача послуги, або  містить інформацію, яка не підлягає поширенню відповідно до Закону України "Про інформацію".

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Копії витягів з розпоряджень міського голови, рішень, прийнятих виконавчим комітетом


	12.
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: особисто або поштове відправлення.


Начальник загального відділу



                                     Вікторія АГАПОВА
                                                  


           ЗАТВЕРДЖЕНО








Рішення виконавчого комітету 








Покровської міської ради








______________ № _____________                                              
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №10-2
Видача копій  витягів з розпоряджень міського голови, рішень, прийнятих виконавчим комітетом 
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ 
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник та структурний підрозділ
	Дія
(В,У,
П, З)

	Строки виконання етапів

	1.
	Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У момент звернення

	2.
	 Підготовка  та видача копій, витягів з розпоряджень міського голови, рішень, прийнятих виконавчим комітетом
	Загальний відділ
	В
	Від 2 до 15 днів

	3.
	Видача результату:  копій витягів з розпоряджень міського голови, рішень, прийнятих виконавчим комітетом
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У строк не більше 15 днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	15

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	15


Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або в судовому порядку.
Начальник загального відділу



                                      Вікторія АГАПОВА 
