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ПОКРОВСЬКА МІСЬКА РАДА
ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
МІСЬКОГО ГОЛОВИ
22 квітня 2020                                  м. Покров                                      № 100 - р
Про затвердження Переліку відомостей, 
що становлять службову інформацію, яка 
знаходиться у володінні держави, та порядку 
роботи з нею посадових осіб виконавчого комітету 
Покровської міської ради та його структурних підрозділів
           Відповідно до Законів України «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року № 736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію», розпорядження голови Дніпропетровської облдержадміністрації від 02.03.2017р. № Р-121/0/3-17 «Про затвердження Переліку відомостей, що становлять службову інформацію в Дніпропетровській обласній державній адміністрації», керуючись ст.42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
ЗОБОВ’ЯЗУЮ:
  1. Затвердити Перелік службової (конфіденційної) інформації, яка знаходиться у володінні держави та перебуває в обігу у виконавчому комітеті Покровської міської ради та його структурних підрозділах, що додається. 
  2. Затвердити Перелік посадових осіб виконавчого комітету Покровської міської ради та структурних підрозділів, яким надається допуск до документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію з грифом «Для службового користування», що додається.
  3. Затвердити Склад комісії по контролю за наявністю та обігом службової інформації виконавчого комітету Покровської міської ради, що додається.
4. Затвердити Положення про комісію з питань роботи із службовою інформацією, яка перебуває в обігу у виконавчому комітеті Покровської міської ради та його структурних підрозділах, що додається.
5. Керуючому справами виконавчого комітету Відяєвій Г.М., начальнику відділу з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення Курасову С.С. організувати та провести заходи щодо забезпечення захисту інформації «Для службового користування» згідно Плану заходів, щодо забезпечення захисту конфіденційної інформації з грифом «Для службового користування» у виконавчому комітеті Покровської міської ради (додаток 1).
6. Контроль за нерозголошенням відомостей, що містять інформацію «Для службового користування», покласти на керівників структурних підрозділів та начальників відділів, контроль за обігом носіїв інформації «Для службового користування» – на начальника відділу з питань НС та ЦЗН Курасова С.С.
7. Розпорядження міського голови від 04.03.2020 р. № 63-р «Про затвердження переліку конфіденційної інформації, що є власністю держави, та порядку роботи з нею посадових осіб виконавчого комітету Покровської міської ради та його структурних підрозділів» вважати таким, що втратило чинність.
8. Координацію роботи щодо виконання вимог цього розпорядження покласти на начальника відділу з питань НС та ЦЗН Курасова С.С., контроль – на керуючого справами виконкому Відяєву Г.М.
Міський голова                                                                            О.М. Шаповал
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження міського голови
22.04.2020 № 100 - р
П Е Р Е Л І К
службової (конфіденційної) інформації, яка знаходиться у володінні держави 
та перебуває в обігу у виконавчому комітеті Покровської міської ради 
та його структурних підрозділах
І. З питань запобігання та протидії корупції
1.1. Інформація щодо:
1.1.1. Запитів до структурних і територіальних підрозділів Міністерства внутрішніх справ України, прокуратури, Служби безпеки України, Військової служби правопорядку Збройних Сил України, Державної фіскальної служби України і відповідей від них щодо наявності відомостей, які стосуються посадових осіб міськвиконкому та його структурних підрозділів.
1.1.2. Корупційних правопорушень, відомості про які отримані із структурних та територіальних підрозділів Міністерства внутрішніх справ України, Генеральної прокуратури України, Служби безпеки України, Військової служби правопорядку Збройних Сил України, Державної фіскальної служби України.
1.1.3. Запитів до структурних і територіальних підрозділів Адміністрації Державної прикордонної служби України та відповідей від них про перетин державного кордону посадовими особами міськвиконкому та його структурних підрозділів.
1.1.4. Службових записок міському голові, в яких викладені факти, що можуть свідчити про вчинення корупційних правопорушень посадовими особами міськвиконкому та його структурних підрозділів та стосуватися особистого життя посадових осіб.
1.1.5. Повідомлення та запити Національного агентства з питань запобігання корупції що стосуються  особистого життя державних службовців.
ІІ. З питань забезпечення законності та правопорядку
2.1. Інформація щодо:
2.1.1. Аналізу криміногенної ситуації на території регіону, розслідування резонансних кримінальних правопорушень.
2.1.2. Заходів, спрямованих на забезпечення охорони та безпеки об’єктів можливих терористичних посягань, поглиблення взаємодії зі спеціальними службами з питань боротьби з тероризмом, для попередження та припинення можливих терористичних проявів, своєчасного реагування на загрозу вчинення терористичного акту.
2.1.3. Участі у засіданнях АТЦ, КГ АТЦ, а також інших заходах                                  з антитерористичної діяльності.
2.1.4. Функціонування на території міста Покров пунктів перевірки автотранспорту, пасажирів та інших осіб на автомобільних шляхах (блокпостів).
2.1.5. Відомостей СБ України, МВС України, Національної поліції України, прокуратури та інших правоохоронних органів, що надійшли до міськвиконкому з грифом “Для службового користування”, та інформаційні листи, створені структурними підрозділами міськвиконкому, що надаються у відповідь на звернення зазначених органів, у разі, якщо інформація відповідає критеріям віднесення її до службової.
ІІІ. З питань мобілізаційної роботи
3.1. Інформація щодо: 
3.1.1. Питань мобілізаційної підготовки, які визначені наказом Міністерства економіки України від 18 травня 2007 року № 140 “Про затвердження Переліку відомостей з питань мобілізаційної підготовки національної економіки, які містять службову інформацію”, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 12 липня 2007 року за № 807/14074 (зі змінами), крім відомостей, які становлять державну таємницю.
3.1.2. Організації та виконання завдань мобілізаційної підготовки під час листування з центральними органами державної влади, структурними підрозділами міськвиконкому, райдержадміністраціями та виконавчими комітетами міських, селищних та сільських рад області, підприємствами, установами і організаціями, крім відомостей, що становлять державну таємницю.
3.1.3. Схем організації зв’язку з неповним переліком позивних та діючих частот.
3.1.4. Табелів термінових та строкових донесень, які не підпадають під дію Зводу відомостей, що становлять державну таємницю (далі – ЗВДТ).
3.1.5. Відомостей про пункти управління, які не підпадають під дію ЗВДТ.
3.1.6. Змісту документів мобілізаційного плану структурного підрозділу облдержадміністрації, крім документів, відомості в яких становлять державну таємницю.
3.1.7. Заходів мобілізаційної підготовки структурного підрозділу міськвиконкому, крім відомостей, що становлять державну таємницю.
3.1.8. Відомостей щодо методичного та інформаційного забезпечення мобілізаційної підготовки, організації військового обліку військово-зобов’язаних і призовників, бронювання військовозобов’язаних за органами державної влади, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування та підприємствами, установами і організаціями на період мобілізації та на воєнний час і розроблення мобілізаційних планів.
3.1.9. Витягів з переліків посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час.
3.1.10. Відомостей про кількість військовозобов’язаних в структурних підрозділах міськвиконкому, на підприємствах, в установах і організаціях, які не виробляють озброєння, боєприпаси, військову техніку, спеціальні комплектуючі вироби до них.
ІV. З питань оборонної роботи
4.1. Інформація щодо: 
4.1.1. Організації та виконання завдань територіальної оборони під час листування з центральними органами державної влади, структурними підрозділами міськвиконкому, райдержадміністраціями та виконавчими комітетами міських, селищних та сільських рад області, підприємствами, установами і організаціями, крім відомостей, що становлять державну таємницю.
4.1.2. Утворення ради оборони міста, проектів рішень ради та інших документів під час листування з членами ради оборони, прийнятих рішень ради оборони щодо організації виконання завдань територіальної оборони та інших завдань.
4.1.3. Схем організації зв’язку з неповним переліком позивних та діючих частот.
4.1.4. Табелів термінових та строкових донесень, які не підпадають під дію Зводу відомостей, що становлять державну таємницю (далі – ЗВДТ).
4.1.5. Відомостей про пункти управління, які не підпадають під дію ЗВДТ.
4.1.6. Відомостей щодо методичного та інформаційного забезпечення планування та організації територіальної оборони.
V. З питань військово-транспортного обов’язку
5.1. Інформація щодо: 
5.1.1. Лімітів безоплатного залучення, вилучення та примусового відчуження транспортних засобів і техніки підприємствам, установам і організаціям для задоволення потреб військових формувань на період мобілізації та у воєнний час.
5.1.2. Норм за галузями національної економіки безоплатного залучення, вилучення та примусового відчуження транспортних засобів і техніки для задоволення потреб військових формувань на період мобілізації та у воєнний час.
5.1.3. Переліку підприємств, установ і організацій, які у зв’язку з їх високою суспільною потребою звільняються від передачі транспортних засобів і техніки військовим формуванням на період мобілізації та у воєнний час.
VІ. З питань надзвичайних ситуацій 
та цивільного захисту населення
6.1. Інформація щодо:
6.1.1. Організації реагування та дій у разі виникнення аварій на об’єктах, що мають стратегічне значення для економіки і безпеки держави.
6.1.2. Зведених відомостей про кількість та результати проведених навчань і тренувань з цивільного захисту, які не підпадають під дію ЗВДТ.
6.1.3. Виписок з таблиці позивних посадових осіб.
6.1.4. Виписок з радіоданих.
6.1.5. Заходів цивільного захисту на особливий період міста, а також підприємств, установ, організацій, які не підпадають під дію ЗВДТ.
6.1.6. Відомостей про антитерористичні заходи на об’єктах поводження з радіоактивними відходами, які не підпадають під дію ЗВДТ.
6.1.7. Організації системи оповіщення цивільного захисту, побудови системи зв’язку, крім відомостей, що становлять державну таємницю.
6.1.8. Організації заходів цивільного захисту у структурних підрозділах міськвиконкому, крім відомостей, що становлять державну таємницю.
6.1.9. Характеристик хімічно небезпечних об’єктів, які віднесені до                       І – ІІІ ступенів хімічної небезпеки.
6.1.10. Переліку суб’єктів господарювання, віднесених до відповідних категорій з цивільного захисту.
6.1.11. Відомості щодо показників з кількості, загальної площі та місткості захисних споруд цивільного захисту на підприємствах (установах) міста.
6.1.12. Зведених відомостей наявності і дислокації об’єктів, що належать до категорій з цивільної оборони.
6.1.13. Часу та маршруту транспортування радіоактивних відходів.
6.1.14. Реєстраційних карток сховищ (місць тимчасового зберігання) радіоактивних відходів.
6.1.15. Документів з виникнення, розслідування та ліквідації наслідків будь-якого типу радіаційної аварії (глобальної, комунальної, радіаційно-ядерної), внаслідок якої втрачено контроль над джерелом іонізуючого випромінювання, проведення будь-яких робіт: реконструкції, будівництва, удосконалення роботи чи впровадження новітніх технологій на об’єктах ядерної енергетики та на об’єктах з особливим режимом роботи, радіаційного стану навколишнього середовища поблизу об’єктів, що використовують ядерні та радіаційні технології.
6.2. Розпорядження міського голови, керівника територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту Дніпропетровської області у місті Покров стосовно евакуації населення, матеріальних та культурних цінностей у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій.
VІІ. З питань будівництва і архітектури 
7.1. Інформація щодо:
7.1.1. Планів і титульних списків капітального будівництва та капітального ремонту, державні акти на постійне землекористування об’єктів спецпризначення.
7.1.2. Топографічні карти (плани) та інші картографічні матеріали,  незалежно від форми та виду носія інформації, масштабів 1:25 000 і більше, створені в Державній геодезичній референційній системі координат УСК-2000 та системі координат СК-42, крім похідних від них, які містять назви і характеристики:
військових, режимних об’єктів, об’єктів оборонного значення та об’єктів підвищеної небезпеки;
об’єктів, щодо яких здійснюється державна охорона (дипломатичні, консульські та інші представництва іноземних держав на території України, установи кримінально-виконавчої системи);
особливо важливих об’єктів електроенергетики (АЕС, ТЕЦ (ТЕС), ГЕС (ГАЕС), ядерних установок, електричних підстанцій);
важливих об’єктів національної транспортної системи (автомобільних і залізничних доріг, аеропортів, морських та річкових портів, тунелів, естакад, мостів, шляхопроводів, переправ, гідротехнічних та інших штучних споруд, магістральних трубопроводів, станцій перекачування нафтопродуктів, компресорних станцій);
об’єктів, що розкривають схеми та джерела водопостачання і водовідведення;
місць видобування корисних копалин відкритим способом, териконів і відвалів порід, усть шахтних стовбурів, штолень та підземних ділянок каналів;
об’єктів, інформація про які підлягає захисту під час виконання спостережних польотів іноземних інспекційних груп над територією України за Договором з відкритого неба.
VІІІ. З питань транспорту та зв’язку
8.1. Інформація щодо:
8.1.1. Відомостей про дії чергових змін та посадових осіб структурних підрозділів міськвиконкому, підприємств, установ і організацій зв’язку за встановленими нормами та схемами передачі сигналів оповіщення, особливо важливих телеграм з мобілізаційних питань, які не становлять державної таємниці.
8.1.2. Зведених відомостей про мобілізаційне розгортання відомчих формувань видів транспорту та галузі зв’язку.
8.1.3. Відомостей про абонентів місцевих телефонних мереж, які містяться у списках, що визначаються міськвиконкомом.
8.1.4. Відомостей за окремими показниками про організацію окремого об’єкта урядового та спеціального зв’язку.
8.1.5. Відомостей про встановлення, перевстановлення і зняття телефонних апаратів урядового зв’язку, а також довідники, переліки, списки абонентів урядового зв’язку.
ІX. З питань охорони здоров’я
9.1. Інформація щодо:
9.1.1. Персоналізованих відомостей зі стану  здоров’я громадян (захворюваність, інвалідність, смертність та фізичний розвиток).
9.1.2. Реєстру осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інші реєстри осіб, хворих на різні захворювання.
9.1.3. Даних генетичних та інших досліджень, які є критеріями ідентифікації особи.
9.1.4. Відомостей за сукупністю всіх показників про роботу оперативного штабу КНП «Центр первинної медико-санітарної допомоги Покровської міської ради Дніпропетровської області» з виконання оперативних завдань, направлених на стабілізацію епідситуації (документи, доручення, протоколи, доповідні та інші матеріали).
9.1.5. Відомостей про заходи, передбачені для забезпечення сталого функціонування органу охорони здоров’я, підприємства, установи, організації галузі охорони здоров’я.
9.1.6. Відомості щодо мобілізаційних завдань із замовлення на виробництво та поставку лікарських засобів та виробів медичного призначення органів охорони здоров’я, підприємств, установ, організацій галузі охорони здоров’я в особливий період.
9.1.7. Відомості із забезпечення виконавців мобілізаційних завдань матеріально-технічними ресурсами органів охорони здоров’я, підприємств, установ, організацій галузі охорони здоров’я в особливий період.
9.1.8. Відомості щодо показників із праці і кадрів, джерел забезпечення кадрами органів охорони здоров’я, підприємств, установ, організацій галузі охорони здоров’я в особливий період.
9.1.9. Відомості про надання медичних послуг в галузі охорони здоров’я органів охорони здоров’я, підприємств, установ, організацій в особливий період.
9.1.10. Відомості щодо номенклатури, обсягів (норм), місць зберігання матеріальних цінностей мобілізаційного резерву органів охорони здоров’я, підприємств, установ, організацій галузі охорони здоров’я.
X. З питань щодо зовнішніх зносин 
та міжнародного співробітництва
10.1. Інформація щодо:
10.1.1. Актів експертизи матеріальних носіїв інформації, які планується передати іноземцям під час візитів іноземних делегацій (додаток 15 до Інструкції про порядок обліку, зберігання і використання документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв інформації, які містять  службову інформацію).
10.1.2. Порядку охорони державної таємниці під час прийому іноземних делегацій, груп, окремих іноземців.
10.1.3. Зовнішньоекономічної діяльності суб’єктів господарювання,                     що стосується економічної безпеки міста, держави.
10.1.4. Документів, пов’язаних з офіційними візитами до міста Покров перших осіб України та іноземних держав:
програм перебування та протоколів окремих заходів;
списків об’єктів відвідування та учасників заходів;
схем руху та розміщення учасників заходу на об’єктах відвідування.
10.1.5. Організаційних та технічних заходів з охорони інформації з обмеженим доступом під час міжнародного співробітництва.
10.1.6. Відомостей щодо розвитку відносин міста Покров з окремим регіоном (міжнародною організацією тощо), які містяться в технічних завданнях, директивах та вказівках на ведення переговорного процесу, володіння якими дає заінтересованій стороні змогу здійснювати вплив на потенційне співробітництво та які містять висновки та пропозиції щодо дій, які пропонується здійснити за різних сценаріїв розвитку.
10.1.7. Відомостей, отриманих під час офіційних контактів, стосовно яких закордонним партнером установлено обмеження, аналогічне грифу обмеження доступу “Для службового користування”.
10.1.8. Відомостей щодо стану двостороннього співробітництва між містом Покров та регіонами інших країн, які містять висновки та пропозиції.
ХІ. З питань забезпечення охорони державної таємниці
11.1. Інформація щодо:
11.1.1. Окремих показників планування та організації запровадження заходів забезпечення режиму секретності, фактичного стану, наявності недоліків в організації охорони державної таємниці, крім відомостей, що становлять державну таємницю.
11.1.2. Зведених відомостей з оформлення та надання допуску і доступу посадовим особам до державної таємниці.
11.1.3. Переліку посад працівників, зайняття яких потребує оформлення допуску до державної таємниці.
11.1.4. Організації та ведення секретного діловодства.
11.1.5. Відомостей, що розкривають зміст номенклатури секретних справ, журналів обліку секретного діловодства.
11.1.6. Актів приймання-передачі матеріальних носіїв секретної інформації під час зміни відповідального за режимно-секретну роботу в установі, організації.
11.1.7. Актів на знищення секретних документів і справ та облікових карток громадян про надання допуску до державної таємниці.
11.1.8. Зведених відомостей з надання звіту про стан забезпечення охорони державної таємниці в установі, організації.
11.1.9. Розкриття переліку режимних приміщень та місць їх розташування.
11.1.10. Обладнання приміщень, в яких проводяться секретні роботи або зберігаються матеріальні носії секретної інформації, заходи щодо їх охорони.
11.1.11. Перегляду грифу обмеження доступу до секретних матеріальних носіїв інформації.
11.1.12. Окремих показників планування, організації запровадження заходів, фактичного стану, наявності недоліків в організації охорони державної таємниці, у разі розголошення якої можливе настання перешкод для забезпечення охорони державної таємниці.
11.1.13. Організаційних та технічних заходів з охорони інформації з обмеженим доступом.
11.1.14. Обстеження, категоріювання приміщень та об’єктів інформаційної діяльності, інформаційно-телекомунікаційних систем і копіювально-розмножувальної техніки, в яких обробляється інформація з обмеженим доступом.
11.1.15. Експлуатації автоматизованих систем для обробки інформації з обмеженим доступом.
11.1.16. Проведення вимірювань комплексних систем захисту інформації автоматизованих систем для обробки інформації з обмеженим доступом.
11.1.17. Відомостей що розкривають систему охорони, пропускний та внутрішньооб’єктовий режим, технічне оснащення конкретного об’єкта, який охороняється.
11.1.18. Організації та результатів проведення службових розслідувань щодо конкретних фактів розголошення державної таємниці, втрат матеріальних носіїв секретної інформації, інших порушень режиму секретності.
ХІІ. З питань життєзабезпечення
12.1. Інформація щодо:
12.1.1. Відомостей про фактичні об’єми запасів, місця розташування поверхневих або підземних резервних джерел водозабезпечення за сукупністю всіх показників у цілому щодо міста.
12.1.2. Зведеного переліку підприємств та організацій із зазначенням місця їх дислокації стосовно міста.
12.1.3. Розкриття координат місць приєднань до комунальних водоводів об’єктів промисловості.
12.1.4. Координат об’єктів джерел комунального водозабезпечення в місцях водозабору.
12.1.5. Фактичних обсягів запасів, місця розташування поверхневих або підземних резервних джерел водозабезпечення у місті, якщо такі відомості не становлять державну таємницю.
12.1.6. Запасів знезаражуючих речовин для очищення питної води.
12.1.7. Організаційних заходів та технічних засобів охорони об’єктів комунального водозабезпечення.
12.1.8. Комунально-побутових послуг, що надаються Збройним силам України, іншим військовим формуванням окремим підприємством, організацією сфери житлово-комунального господарства.
12.1.9. Формування пропозицій та виконання підприємствами робіт оборонного призначення, пріоритетних науково-технічних програм зі створення, модернізації та освоєння зразків озброєння і військової техніки та спеціальних технологій, що не підпадають під грифи таємності, на які не оформлені документи щодо захисту прав на інтелектуальну власність.
12.1.10. Формування пропозицій та виконання підприємствами робіт оборонного призначення, які не підпадають під гриф таємності.
12.1.11. Запасів державного резерву, що знаходяться на зберіганні підприємств.
12.1.12. Місцезнаходження баз, складів підприємств, організацій, на яких зберігаються вибухові та радіоактивні речовини, бойова вогнепальна зброя, сильнодіюча отрута, наркотичні речовини.
12.1.13. Зведених відомостей про номенклатуру та обсяги запасів матеріальних цінностей державного резерву на об’єктах агропромислового виробництва різних форм власності.
12.1.14. Витягів з переліку телефонних та телеграфних постійно діючих каналів.
12.1.15. Стану формування страхового фонду документації органу місцевого самоврядування влади з розкриттям переліків і складу документації на:
об’єкти і споруди системи життєзабезпечення;
об’єкти і споруди транспортних зв’язків;
об’єкти, споруди і вироби господарського значення;
об’єкти будівництва та історико-культурні пам’ятники.
Начальник відділу 
з питань НС та ЦЗН                                                                          С.С. Курасов
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження міського голови
22.04.2020 № 100 - р
                                                            П Е Р Е Л І К 
посадових осіб виконавчого комітету Покровської міської ради  та структурних підрозділів, яким надається допуск до документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію                               з грифом «Для службового користування»
	Шаповал 
Олександр Миколайович 
                              
	- міський  голова;    

	Пастух
Анатолій Іванович

	- секретар міської ради;


	Бондаренко 
Наталія Олександрівна

	- заступник міського голови;

	Маглиш
Андрій Сергійович

	- заступник міського голови;

	Чистяков
Олександр Геннадійович

	- заступник міського голови;

	Відяєва
Ганна Миколаївна

	- керуючий справами виконкому;


	Агапова
Вікторія Сергіївна

	- начальник загального відділу;


	Галанова
Вікторія Вікторівна

	- начальник відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю – головний архітектор;


	Глазкова
Оксана Юріївна

	- начальник відділу економіки;


	Горчакова
Тетяна Анатоліївна

	- начальник відділу з питань запобігання 
та протидії корупції;


	Курасов Сергій Сергійович

	- начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення;


	Проноза
Олексій Володимирович

	- в.о. начальника відділу транспорту та зв’язку;


	Ігнатенко
Юлія Володимирівна

	- начальник архівного відділу;

	Смірнова 
Інна Станіславівна   

	- начальник організаційного відділу;

	Хомік
Олексій Васильович
Нестреляй Ольга 
Миколаївна
	- начальник юридичного відділу;
- державний реєстратор речових прав на нерухоме майно – начальник
реєстраційного відділу;


	Даниленко
Наталія Станіславівна 
	- в.о. начальника відділу землекористування;


	Шульга 
Олена Петрівна                

	- начальник відділу бухгалтерського обліку – головний бухгалтер;

	Міщенко
Тетяна Володимирівна

	- начальник фінансового управління; 


	Ребенок 
Віктор Васильович

	- начальник управління житлово-комунального господарства та будівництва;


	Цупрова Ганна Анатоліївна

	- начальник управління освіти;


	Ігнатюк Тетяна Марківна 
	- начальник управління праці та соціального захисту населення;

	
	

	Захаренко Євген Михайлович
Солянко
Віталій Анатолійович              

	- в.о. директора МКП «Покровське виробниче управління водопровідно-каналізаційного господарства»;
- директор ПМКП «Добробут»;


	Леонтьєв Олексій Олександрович
	- головний лікар КНП «Центр первинної медико-санітарної допомоги Покровської міської ради Дніпропетровської області»;

	Шкіль Анатолій Петрович
Кондіякова Любов Анатоліївна 
Товкань Оксана 
Володимирівна

	- директор КП «Центральна міська лікарня Покровської міської ради Дніпропетровської області»;
- головний спеціаліст відділу архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю;
- головний спеціаліст з кадрової роботи.


Начальник відділу 
з питань НС та ЦЗН                                                              С.С. Курасов
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження міського голови
22.04.2020 № 100 - р
СКЛАД  КОМІСІЇ
по  контролю за наявністю та обігом  службової
інформації з грифом «Для службового користування» 
у виконавчому комітеті Покровської міської  ради
	№ 
	Склад
	ПІБ
	Посада

	1
	Голова комісії
	Пастух Анатолій Іванович
	Секретар виконавчого комітету

	2
	Заступник голови комісії
	Відяєва Ганна Миколаївна
	Керуючий справами виконавчого комітету

	3
	Секретар комісії
	Курасов Сергій Сергійович
	Начальник відділу 
з питань НС та ЦЗН                                                              

	4
	Член комісії
	Горчакова Тетяна Анатоліївна
	Начальник відділу з питань запобігання 
та протидії корупції

	5
	Член комісії
	Товкань Оксана Володимирівна
	Головний спеціаліст з кадрової роботи


Начальник відділу 
з питань НС та ЦЗН                                                              С.С. Курасов
               ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження міського голови
22.04.2020 № 100 - р
ПОЛОЖЕННЯ
про комісію з питань роботи із службовою інформацією, яка перебуває в обігу у виконавчому комітеті Покровської міської ради та його структурних підрозділах, що додається.
1. Загальні положення
1.1. Це Положення визначає порядок організації та засади діяльності Комісії з питань роботи із службовою інформацією у виконавчому комітеті Покровської міської ради та його структурних підрозділах (далі - Комісія).
1.2. Комісія є постійно діючим органом виконавчого комітету Покровської міської ради.
1.3. У своїй діяльності Комісія керується Конституцією, законами України, указами Президента України, постановами Верховної Ради України та Кабінету Міністрів України, рішеннями Покровської міської ради, розпорядженнями  міського голови, рішеннями виконавчого комітету Покровської міської ради, іншими нормативними актами та цим Положенням.
2. Завдання комісії
2. Основними завданнями Комісії є:
2.1. Складення на підставі пропозицій структурних підрозділів виконавчого комітету Покровської міської ради з урахуванням вимог законодавства переліку службової інформації (далі — Перелік), і подання його на затвердження міському голові.
2.2. Перегляд документів з грифом «Для службового користування» з метою його підтвердження або скасування.
2.3. Розгляд документів з грифом «Для службового користування» на предмет встановлення в них відомостей, що містять відкриту інформацію, яка може бути використана під час опрацювання запитів на публічну інформацію. При цьому необхідно застосувати ч. 2 ст. 6 Закону України “Про доступ до публічної інформації” (“трискладовий тест”)
2.4. Розслідування фактів втрати документів з грифом «Для службового користування» та розголошення службової інформації.
2.5. Розгляд питання щодо присвоєння грифа «Для службового користування» документам, що містять службову інформацію, яка не передбачена Переліком, за поданням виконавців або осіб, які підписують такий документ. 
До прийняття рішення про присвоєння документу грифа “Для службового користування” необхідно: 
1) перевірити, чи належить інформація, яку містить документ, до категорій, визначених у частині першій статті 9 Закону України “Про доступ до публічної інформації”; 
2) встановити, чи належить відповідна інформація до такої, доступ до якої згідно із законом не може бути обмежено, в тому числі шляхом віднесення її до службової інформації; 
3) перевірити дотримання сукупності вимог, передбачених ч. 2 ст. 6 Закону Закону України “Про доступ до публічної інформації” (трискладовий тест).
2.6. Вивчення та проведення оцінки матеріалів, з якими планується ознайомити іноземців або які будуть їм передані.
3. Права комісії
 3.1. Контролювати дотримання посадовими особами виконавчого органу Покровської міської ради, відповідальними за організацію документів з питань роботи із службовою інформацією у діловодстві, установлених вимог щодо розробки номенклатур справ, формування справ, експертизи цінності документів, упорядкування та оформлення документів.
3.2. Вимагати від посадових осіб виконавчого органу Покровської міської ради у випадках втрати документів з грифом «Для службового користування» надання письмових пояснень.
3.3. Інформувати Покровського міського голову з питань, що входять до компетенції комісії.
4. Організація роботи Комісії
4.1. Комісія здійснює свою роботу у формі засідань, яке скликається та проводиться її головою в разі потреби, а за необхідності — невідкладно.
4.2. Засідання Комісії є правомочним, якщо на ньому присутні не менш як дві третини загальної кількості членів Комісії. Рішення приймається більшістю голосів членів Комісії, присутніх на засіданні.
4.3. Рішення Комісії оформлюється протоколом. Член Комісії, який не підтримує рішення, може викласти у письмовій формі свою окрему думку, що додається до протоколу засідання.
4.4. Організаційне, інформаційне, матеріально-технічне забезпечення діяльності Комісії здійснює виконавчий комітет Покровської міської ради.
Начальник відділу 
з питань НС та ЦЗН                                                                             С.С. Курасов
Додаток 1
до розпорядження міського голови
20.04.2020 № 100 - р
                                                   ПЛАН  ЗАХОДІВ
щодо  забезпечення захисту службової інформації з грифом 
«Для службового користування»  
у виконавчому комітеті  Покровської міської ради
            1. Ознайомлення  допущених посадових осіб виконкому з керівними документами: 
         - Законами України «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації»;
         - постановою Кабінету Міністрів «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію»  від 19.10.2016р. № 736; 
         - розпорядженням голови Дніпропетровської обласної державної адміністрації від 02.03.2017р.
 № Р-121/0/3-17 «Про затвердження Переліку відомостей, що становлять службову інформацію в Дніпропетровській обласній
державній адміністрації»;
термін:  лютий – березень  2020р.;
         2. Списання та знищення матеріалів «Для службового користування», що втратили актуальність;
                                                                    термін: листопад 2020р.;
         3. Комісійна перевірка наявності та порядку збереження службових документів з грифом «Для службового користування», робочих місць виконавців; 
                                                                 термін: грудень 2020р.
Начальник відділу 
з питань НС та ЦЗН                                                                             С.С. Курасов
